QEPUBLICA DEL ppg,,

COMISION DE CONCURSO CAS

“Afo del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

FE DE ERRATAS

CAS N° 006-2024 - MDP

1. QUE, DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA (TDR) PARA EL PROCESO DE

SELECCION, EVALUACION Y CONTRATACION DE__SERVICIOS _(CAS),

HABIENDOSE OBSERVADO UN ERROR INVOLUNTARIO EN:

TERMINOS DE REFERENCIA OGA - 02 PARA LA CONTRATACION

DICE:

ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (PAG. 32-33)

GENERALIDADES ;
VUNIDAD ORGANICA OFICINA DE’GESTIC')N DE ADQUISICIONES
DEPENDENCIA DE LINEA GERENCIA MUNICIPAL

CARGO O NOMBRE DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN LA ELABORACION DE ORDENES DE
SERVICIOS Y/O COMPRAS

cODIGO OGA - 01
CONTRATAQION DE PERSONAL ESPECIALISTA EN LA
OBJETIVO DEL SERVICIO ELABORACION DE ORDENES DE SERVICIOS Y/O COMPRAS

EN LA OFICINA DE GESTION DE ADQUISICIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC.

PERFIL DEL PUESTO /REQUISITOS MINIMOS

FORMACION ACADEMICA, PERFIL

DEL CARGO « TITULO UNIVERSITARIO DE LAS CARRERAS DE
CONTABILIDAD, ECONOMIA, ADMINISTRACION  Y/O
AFINES.
EXPERIENCIA LABORAL
EXPERIENCIA GENERAL EXPERIENCIA MINIMA DE 04 ANOS EN EL SECTOR
PUBLICO O PRIVADO
EXPERIENCIA ESPECIFICA EXPERIENCIA MINIMA DE 02 ANOS, EN EL AREA DE
ADQUISICIONES Y/O LOGISTICA.
CURSOS/ ESTUDIOS DE CONTAR CON CERTIFICACION OSCE VIGENTE
ESPECIALIZACION (INDISPENSABLE)
CURSO EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.




L PUOBLIC
aEPUE t; A DEL Peg

Menispatitsd Distrisot” D Do

COMISION DE CONCURSO CAS
“Ano del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de Ia
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

CONOCIMIENTOS o CONOCIMIENTO PARA ELABORACION DE ORDENES DE
COMPRA Y/O SERVICIOS.

e CONOCIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACION EMPRESARIAL Y GUBERNAMENTAL.

COMPETENCIAS PARA EL o RESPONSABILIDAD
PUESTO e ADAPTABILIDAD - FLEXIBILIDAD

e COMUNICACION

e ORIENTACION DE RESULTADOS

o CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
e ORGANIZACION

e PLANIFICACION

o TRABAJO EN EQUIPO

e REGISTRO DE LAS ORDENES DE COMPRA Y/O SERVICIO AL SEACE.

e ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA Y/O SERVICIOS.

o REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPRAS MENORES A 8 UIT

e OTRASFUNCIONES QUE LE ASIGNE EL JEFE INMEDIATO CONFORME AL PERFIL DEL
PUESTO.

CONDIC!ONES ESENCIALES DEL CONTRATO . -

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO MUNICIPALIDAD DISTRlTAL DE PISAC

DURACION DEL CONTRATO 3 MESES
S/. 2,500.00 (DOS MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES)
RETRIBUCION MENSUAL incluye montos deducibles y afiliaciones de ley asi como

toda deduccion aplicable al trabajador

/ DEBE DECIR:

TERMINOS DE REFERENCIA OGA - 02 PARA LA CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

S ';‘\,"GENERALIDADES 7
'UNIDAD ORGANICA T OFICINA DE GESTION DE ADQUISICIONES
DEPENDENCIA DE LINEA GERENCIA MUNICIPAL

ESPECIALISTA EN LA ELABORACION DE ORDENES DE
CARGO O NOMBRE DEL PUESTO SERVICIOS Y/O COMPRAS
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CODIGO OGA - 02

CONTRATACION DE PERSONAL ESPECIALISTA EN LA
ELABORACION DE ORDENES DE SERVICIOS Y/O COMPRAS
EN LA OFICINA DE GESTION DE ADQUISICIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC.

OBJETIVO DEL SERVICIO

PERFIL DEL PUESTO /REQUISITOS MINIMOS

FORMACION ACADEMICA, PERFIL
DEL CARGO + BACHILLER UNIVERSITARIO Y/O TITULO DE ESTUDIOS
TECNICOS EN LAS CARRERAS DE CONTABILIDAD,
ECONOMIA, ADMINISTRACION Y/O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
EXPERIENCIA GENERAL e EXPERIENCIA MINIMA DE 04 ANOS EN EL SECTOR
PUBLICO O PRIVADO
EXPERIENCIA ESPECIFICA e EXPERIENCIA MINIMA DE 02 ANOS, EN EL AREA DE
ADQUISICIONES Y/O LOGISTICA.
CURSOS/ ESTUDIOS DE e CONTAR CON CERTIFICACION OSCE VIGENTE
ESPECIALIZACION (INDISPENSABLE)

e CURSOEN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

CONOCIMIENTOS o CONOCIMIENTO PARA ELABORACION DE ORDENES DE
COMPRA Y/O SERVICIOS.

e CONOCIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACION EMPRESARIAL Y GUBERNAMENTAL.

COMPETENCIAS PARA EL o RESPONSABILIDAD

PUESTO e ADAPTABILIDAD - FLEXIBILIDAD

e COMUNICACION

o ORIENTACION DE RESULTADOS

e CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
e ORGANIZACION

o PLANIFICACION

e TRABAJO EN EQUIPO

FUNCIONES DEL CARGO

e REGISTRO DE LAS ORDENES DE COMPRA Y/O SERVICIO AL SEACE.
o ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA Y/O SERVICIOS.
e REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPRAS MENORES A 8 UIT
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e OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE EL JEFE INMEDIATO CONFORME AL PERFIL DEL
PUESTO.

CONDlCIONES ESENCIALES DEL CONTRAT\' .

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO | ‘MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC |

DURACION DEL CONTRATO 3 MESES

] S/. 2,500.00 (DOS MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES)
RETRIBUCION MENSUAL incluye montos deducibles y afiliaciones de ley asi como
toda deduccion aplicable al trabajador

TERMINOS DE REFERENCIA OGA - 03 PARA LA CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (PAG. 34-35)

DICE:

UNIDAD ORGANICA [ OFICINA DE GESTION DE ADQUISICIONES

DEPENDENCIA DE LINEA GERENCIA MUNICIPAL

CARGO O NOMBRE DEL PUESTO ESPECIALISTA DEL SEACE

CODIGO OGA - 01

CONTRATACION DE PERSONAL ESPECIALISTA EN EL
MANEJO DEL SEACE Y EL MANEJO DEL SISTEMA LOGIS,
OBJETIVO DEL SERVICIO PARA LA ELABORACION DE PROCESOS EN LA OFICINA DE
GESTION DE ADQUISICIONES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PISAC.

IL DEL PUESTO /REQUISITOS MINIMO

FORMACION ACADEMICA, PERFIL

DEL CARGO « BACHILLER UNIVERSITARIO Y/O TITULO DE ESTUDIOS
TECNICOS EN LAS CARRERAS DE CONTABILIDAD,
ECONOMIA, ADMINISTRACION Y/O AFINES.

~ EXPERIENCIA LABORA
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EXPERIENCIA GENERAL

EXPERIENCIA MINIMA DE 6 ANOS EN GESTION PUBLICA
ESPECIFICA, LA CUAL DEBERA ACREDITARSE CON
COPIAS SIMPLES DE CONTRATOS, ORDENES DE
SERVICIO, COMPROBANTES DE PAGO O CERTIFICADO
DE TRABAJO.

EXPERIENCIA ESPECIFICA

EXPERIENCIA MINIMA DE 4 ANOS EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA, EN EL AREA DE
ADQUISICIONES Y/O LOGISTICA.

CURSOS/ ESTUDIOS DE
ESPECIALIZACION

CONTAR CON CERTIFICACION OSCE VIGENTE
(INDISPENSABLE)

CERTIFICADO DE MANEJO DE SEACE

MANEJO DEL SISTEMA LOGIS.

CONSTANCIA O CERTIFICADO DE MANEJO DEL SISTEMA
LOGIS 2023.

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO PARA ELABORACION DEL PAC.
CONOCIMIENTO EN ACTOS PREPARATORIOS,
PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y EJECUCION
CONTRACTUAL.

CONOCIMIENTO DE PLATAFORMA SEACE.
CONOCIMIENTO DE PERU COMPRA.

COMPETENCIAS PARA EL
PUESTO

RESPONSABILIDAD

ADAPTABILIDAD - FLEXIBILIDAD
COMUNICACION

ORIENTACION DE RESULTADOS
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
ORGANIZACION

PLANIFICACION

TRABAJO EN EQUIPO

FUNCIONES DEL CARGO

o REGISTRO DE LA INFORMACION EN EL SEACE Y PERU COMPRAS.

o ELABORACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES, ELABORACION DE BASES
ADMINISTRATIVAS,

e APOYOEN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS PARA SOLICITAR APROBACION DE
EXPEDIENTES DE CONTRATACION Y BASES U OTROS AFINES.

e MANEJO DE LA PLATAFORMA DEL SEACE.

o ELABORACION DEL PAC DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC.
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DE EJECUCION DE

e ELABORAR LOS DOCUMENTO

CONTRATACIONES,
e COMO TITULAR O SUPLENTE.

e FORMULAR Y CONSOLIDAR EL PAC, ASIMISMO DEBERA INCORPORAR EL PAC AL SISTEMA

e PLANES DE ADQUISICIONES AL SEACE

S DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y

CONTRATACIONES DEL PAC, EN
e COORDINACION CON LAS AREAS USUARIAS.
e PARTICIPAR EN LOS COMITES DE SELECCION DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y

ASIMISMO, SE ENCARGARA DE LA ELABORACION DE LAS

ACTAS EN LAS SESIONES DE LOS COMITES DE EVALUACION.

ONDICIONES, ESENCIALES DEL CONTRATO

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICI

O MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PlSAC

DURACION DEL CONTRATO 3 MESES
) S/. 3,000.00 (TRES MIL QUINIENTOS CON 00/100
RETRIBUCION MENSUAL SOLES) incluye montos deducibles y afiliaciones de ley asi
como toda deduccion aplicable al trabajador
DEBE DECIR:

TERMINOS DE REFERENCIA OGA - 03 PARA LA CONTRATACION

ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

UNIDAD ORGANICA

OFICINA DE GESTION DE ADQUISICIONES

DEPENDENCIA DE LINEA GERENCIA MUNICIPAL
CARGO O NOMBRE DEL PUESTO | ESPECIALISTA DEL SEACE
CcODIGO 0GA - 03
CONTRATACION DE PERSONAL ESPECIALISTA EN EL
MANEJO DEL SEACE Y EL MANEJO DEL SISTEMA LOGIS,
OBJETIVO DEL SERVICIO PARA LA ELABORACION DE PROCESOS EN LA OFICINA DE

GESTION DE ADQUISICIONES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PISAC.

RFIL DEL PUESTO /REQUISITOS MINIMOS
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FORMACION ACADEMICA, PERFIL

DEL CARGO

» BACHILLER UNIVERSITARIO Y/O TITULO DE ESTUDIOS
TECNICOS EN LAS CARRERAS DE CONTABILIDAD,
ECONOMIA, ADMINISTRACION Y/O AFINES.

= L,’fEXPERIENCIALAIORAL??*"5?

EXPERIENCIA GENERAL |

‘o ] EXPERIENC!A MINIMA DE 6 ANOS EN GEST!ON PUBLICA

ESPECIFICA, LA CUAL DEBERA ACREDITARSE CON
COPIAS SIMPLES DE CONTRATOS, ORDENES DE
SERVICIO, COMPROBANTES DE PAGO O CERTIFICADO
DE TRABAJO.
EXPERIENCIA ESPECIFICA e EXPERIENCIA MINIMA DE 4 ANOS EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA, EN EL AREA DE
ADQUISICIONES Y/O LOGISTICA.
CURSOS/ ESTUDIOS DE e CONTAR CON CERTIFICACION OSCE VIGENTE
ESPECIALIZACION (INDISPENSABLE)
e CERTIFICADO DE MANEJO DE SEACE
CONOCIMIENTOS e CONOCIMIENTO PARA ELABORACION DEL PAC.
e CONOCIMIENTO EN ACTOS PREPARATORIOS,
PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y EJECUCION
CONTRACTUAL.
e CONOCIMIENTO DE PLATAFORMA SEACE.
o CONOCIMIENTO DE PERU COMPRA.
COMPETENCIAS PARA EL e RESPONSABILIDAD
PUESTO e ADAPTABILIDAD - FLEXIBILIDAD

e COMUNICACION

o ORIENTACION DE RESULTADOS

o CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
o ORGANIZACION

o PLANIFICACION

o TRABAJO EN EQUIPO

~ FUNCIONES DEL CARGO

o REGISTRO DE LA INFORMACION EN EL SEACE Y PERU COMPRAS.
o ELABORACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES, ELABORACION DE BASES

ADMINISTRATIVAS,

e APOYO EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS PARA SOLICITAR APROBACION DE
EXPEDIENTES DE CONTRATACION Y BASES U OTROS AFINES.
¢ MANEJO DE LA PLATAFORMA DEL SEACE.
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o ELABORACION DEL PAC DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC.

o FORMULAR Y CONSOLIDAR EL PAC, ASIMISMO DEBERA INCORPORAR EL PAC AL SISTEMA
DE EJECUCION DE

e PLANES DE ADQUISICIONES AL SEACE

e ELABORAR LOS DOCUMENTOS DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES DEL PAC, EN

o COORDINACION CON LAS AREAS USUARIAS.

e PARTICIPAR EN LOS COMITES DE SELECCION DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES,

o COMO TITULAR O SUPLENTE. ASIMISMO, SE ENCARGARA DE LA ELABORACION DE LAS
ACTAS EN LAS SESIONES DE LOS COMITES DE EVALUACION.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO MUNI‘CIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC

DURACION DEL CONTRATO 3 MESES

S/. 3,000.00 (TRES MIL QUINIENTOS CON 00/100
RETRIBUCION MENSUAL SOLES) incluye montos deducibles y afiliaciones de ley asi
como toda deduccion aplicable al trabajador
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