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Pisac, 12 de Diciembre del 2017
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(384 . “ 3

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC : Oce 052
POR CUANTO:

El Concejo Municipal de la Municipalidad Distrital de Pisac en Sesiéon Ordinaria de Concejo Municipal. de
fecha 12 de diciembre del 2017, en ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de
Municipalidades Ley 27972: la opinién Legal N° 305-2017-OGAJ-MPC, emitido por la Oficina de Asesorfa
Juridica: el Proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA); el Informe N* 260-2017-
OPPYC-SCH Informe Técnico (Exposicion de Motivos) emitido por la oficina de Presupuesto, Planificacion
v Contabilidad: v,

CONSIDERANDO:

Que. de conformidad con el Articulo 1947 de la Constitucion Politica del Perd, modificado por la Ley de
Reforma de la Constitucién Politica del Pert, Ley N° 30305, concordante con el Articulo I1 de! Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades: la Municipalidad Provincial de Cajamarca es un organo
de gobierno local. Tiene autonomia politica, econdémica v administrativa en los asuntos de su competencia.

Que. ¢l Decreto Supremo N® 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
fl del Procedimiento Administrativo General, establece que la referida Ley tiene por finalidad, establecer el
V(i\‘ régimen juridico aplicable para que la actuacién de la Administracién Pablica sirva a la proteccion del interés
L ) general, garantizando los derechos e intereses de los administrados ¥ con sujecién al ordenamiento

constitucional y juridico en general. Asimismo. el Articulo 43° de la referida Ley, regula la aprobacion v
difusion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Que. ¢l Deereto Supremo N° 007-2011-PCM, aprueba la metodologia de simplificacién administrativa v
establece disposiciones para su implementacion, para la mejora de los Procedimientos Administrativos N
Servicios prestados en exclusividad.

(ue. en el mes de julio de 2014, se publicd en el Diario Oficial “El Peruano”, la Ley N 30230, Ley Que
Establece Medidas Tributarias. Simplificacion de Procedimientos ¥ Permisos para la Promocion
Dinamizacién de la Inversion en el Pajs™.

Que, el Titulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N7 27444 - Lev de procedimiento Administrativo
General ¥ sus modificatorias recientes por el Decreto Legislativo N® 1272 se encuentran las disposiciones
que establecen las formalidades que deben cumplir todos los TUPA de la administracion publica. el
contenido que debe tener el TUPA estd previsto por el Art. 37°

Que, ¢l Decreto Legislativo N° 1246 dispone que las entidades de la Administracion Publica de manera
grawita, a través de la interoperabilidad. permitan el acceso a la informacioén y D.S. N® 051-2017-PCM,
amplia la informacion para la implementacién progresiva de la interoperabilidad en beneficio del ciudadano,
en el marco del Decreto Legislativo N© 1246,

Que, el D.S.N? 007-2011-PCM v N° 064-2010- PCM establece la Guia Metodoldgica de Determinacion de
Costos de Procedimientos Administrativo v Servicios Prestado en Exclusividad. de conformidad con la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N” 003-2010-PCM-SGP.

Que la Resolucion de la Secretaria de Gestion Publica N° 002-2012- PCM-SGP. aprobacion del Aplicativo
~ 2w > . - . o . 1 ~ .y -
Informatico Web de la Metodologia para la Determinacion de costos. denominado Ml COSTO.
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N 003-2010-PCM- SGP. Aprueban la Guia Metoc
Determinacion de Costos de Procedimiente Administrativo v Servicios Prestados en Exclusividad.
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Que. el Texto Unico de Procedimiento Administrativos v Servicios en Exclusividad, ha sido elaborado de
conformidad con el Art. 37° de la Ley N° 27444, modificado por el D. Legislativo N2 1272, aplicando la
simplificacion administrativa y luego la Tabla ASME, de conformidad con el D.S.N® 007-2011-PCM, N~
064-2010-PCM respectivamente.

Que. en el marco legal descrito se ha procedido a actualizar el TUPA; considerando los procedimientos

administrativos de las Unidades Orgénicas, determinadas por Ley: contando para ello con el sustento técnico
v legal respectivo.

Estando a lo dictaminado v de conformidad a las facultades conferidas por el numeral §) del Articulo 9 v
Articulos 397, 407 v 44° de la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N* 27972; y normas pertinentes: con
el voto por unanimidad del Concejo Municipal del distrito de Pisac . se aprueba la siguiente;

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR ¢ Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2017 de
la Municipalidad Distrital de Pisac. el mismo que como anexo anico, forma parte integrante de |

a presente
Ordenanza y contiene noventa v siete (097) procedimientos v serv

icios prestados en exclusividad por esta

h entidad; de acuerdo a los dispositivos legales vigentes.
1-‘,-\

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER ¢l cumplimiento de la presente Ordenanza. segln su competencia a
A la Gerencia Municipal, Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, y Unidades Orgdnicas que realizan

los procedimientos administrativos de su competencia: y, a la oficina de relaciones piblicas, la publicacion
en el Portal Institucional de la Municipalidad, conforme lo prescribe el Articulo 2° de la Ley N©29091.

. / ARTICULO TERCERO.- PRECISAR que corresponde a la Gerencia Municipal,
5/ costo de los procedimientos y servicios contenidos en el Texto Unico de
TUPA, respecto a la variacién de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

actualizar anualmente ¢!
Procedimientos Administrativos -

ARTICULO CUARTO.- DEROGAR la Ordenanza Municipal N° 011-MDP-2011 de fecha 26 de

agosto
del 2011,

ARTICULO QUINTO.- PRECISAR que la presente

Ordenanza Municipal, entrard en vigencia a partir del
dia siguiente de su publicacién, conforme a Lev.

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

ALCALDE
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 003-2018-CM-MPC/C VpP

Calca, 28 de Marzo del 2018
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CALCA POR CUANTO EL
CONCEJO PROVINCIAL DE CALCA h L
VISTO: El Concejo Municipal en Sesion de Concejo Ordinaria, de fecha 27 de Marzo del 2018, acordaron y
aprobaron en Acta mediante voto unénime lo siguiente: Ratificar la Ordenanza Municipal N° 018-2017-CM-MDP/C
que Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Pisac, Y;
CONSIDERANDO:

Que, segun el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert modificada por la Ley N° 28607, Ley de
Reforma Constitucional, las Municipalidades Provinciales y Distritales son los Organos del Gobierno Local,
emanados de la voluntad popular, con personeria Juridica de derecho publico, y autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia, norma concordante con. el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley .
-Organica de Municipalidades N° 27972. La aufonomia que la Constitucion Politica del Pert establece para las
municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién con sujecion
al ordenamiento juridico; i

Que, en efecto el precepto constitucional establecido en el articulo 1 94°, no viene a ser sino la integracion
del principio de autogobiemo que genera la existencia de la administracién autonoma y la atribucién del ambito
competencial adecuado a la gestion de sus intereses;

Que, el articulo 74 de la Constitucion Politica del Pert, establece que los tributos, se crean, modifican,
derogan o establecen por Ley, en el caso de los (), Gobiernos Locales pueden crear, ‘modificar y supiimir
contribuciones y tasas o exonerar de estas dentro de su Jurisdiccion y con los limites que sefiala la Ley”, igualmente

@gv\* ! el articulo 195 numeral 4) de la Constitucién Politica del Estado, sefiala que, “ Los Gobiernos Locales promueven el

S/ & . \e\esarrollo y la economia local y la prestacion de los servicios publicos de su responsabilidad, en armonia con las
5 oliticas y planes nacionales y regionales de desarrollo mediante la creacion, modificacion y supresion de
A ;

?) Seontribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos municipaleg qonforme aley”
&4 GEneS) Que, el peniltimo pérrafo de la Norma IV del Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, aprobado por
_ Decreto Supremo N° 133-2013-EF referente al Principio de Legalidad y Reserva de Ley sefiala “Los Gobiernos
Locales, mediante Ordenanza pueden crear, modificar ¥ Suprimir sus contribuciones, arbitrios, derechos y licencias o
Xonerar de ellos dentro de su jurisdiccion y con los limites que sefiala a la Ley”
Que, el articulo 40 de la Ley N° 27972- Ley Organica de Municipalidades sefiala” Las Ordenanzas de las
; y icipalidades provinciales y distritales en la materia de su competencia, son las normas de carécter general de
JJAyor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la
egulacion, administracion y supervision de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene
W competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran los arbitrios, tasas,
licencias derechos y contribuciones dentro de los limites establecidos por Ley. Las ordenanzas en materia tributaria
edidas por las municipalidades distritales deben ser ratificadas pr las municipalidades provinciales de su

o7

Que, en concordancia con lo dispuesto en los articulos 66° del Texto Unico Ordenado de la Ley de
utacion Municipal aprobado por el Decreto Supremo N° 1 56-2004-EF y 70° (modificado por el articulo 10° de
ey N° 30230), en el numeral 36.1 del articulo 36° de la Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N°
27444, se dispone que los procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente
mediante las normas de mayor jerarquia es decir a través de una Ordenanza Municipal, asimismo dichos
~ procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el TUPA aprobado por cada Entidad;

Que, de acuerdo al numeral 38.8 del articulo 38° de la Ley N° 27444, modificado por la Ley N° 30230, las
entidades de la Administracion Pdblica, son responsables de los requisitos, plazos y silencios administrativos que
consignen en sus procedimientos y servicios brindados en exclusividad;

Que, el numeral 51.1 del articulo 51 del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444, sobre los derechos de
tramitacion sefiala “Procede establecer derechos de tramitacion en los procedimientos administrativos, cuando su
tramitacion implique para la entidad la prestacion de un servicio especifico e individualizable a favor del administrado,
0 en funcion del costo derivado de las actividades dirigidas a analizar lo solicitado; salvo en los caso en que existan
tributos destinados a financiar directamente las actividades de la entidad. Dicho costo incluye los gastos de tributos

>
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. Jestinadas a financiar directamente las actividades de la entidad. Dicho costo incluye los gastos de operacion y
-y mdntehimlento de la infraestructura asociada a cada procedimiento”: asimismo, precisa en el numeral 51.2 “Son
condiciones para la procedencia de este cobro que los derechos de tramitacion hayan sido aprobados conforme al
marco legal vigente y que estén consignados en su vigente Texto Unico de Procedimientos Administrativos”

' Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, es un documento de gestion conciliador,
informativo, descriptivo, sistematizador y facilitador de la gestion del tramite administrativo por parte de los
administrados ante la municipalidad, en ese sentido su contenido es fundamental en la simplificacion administrativa

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 018-2017-MDP/C de efcha 12 de Diciembre del 2017 emitido por el
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Pisac, se APRUEBA el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA 2017 de la Municipalidad Distrital de Pisac, el mismo que consta de 97 Procedimientos

Que, mediante Oficio N° 506-2017-A-MDP/C de fecha 19 de Diciembre del 2017, emitido por el Sr. Gavino
Yucra Tunqui- Alcalde de la Municipalidad Distrital de Pisac, solicita la Ratificacion de la Ordenanza Municipal N°
018-2017-CM-MDP/C

Que, mediante Informe Legal N° 063-2018-ALE-RFLS-MPC/C de efcha 13 de Febrero del 2018, emitido por
el Abog. Romulo Loaiza Serrano- asesor Legal Externo de la Municipalidad Provincial de Calca, requiere que la
Municipalidad Distrital de Pisac remita el Informe favorable emitido por la Oficina de Planificacion y Presupuesto de
la Municipalidad Distrital de Pisac y el Organigrama de dicha entidad.

Que, mediante Oficio N° 054-2018-A-MDP/C de fecha 20 de Febrero del 2018, emitido por el Sr. Gavino
Yucra Tunqui- Alcalde de la Municipalidad Distrital de Pisac, remite el Levantamiento de Observaciones y reitera la
Ratificacion de la Ordenanza Municipal N° 018-2017-CM-MDP/C

Que, mediante Informe N° 024-OPP-2018/MPC de efcha 19 de Marzo del 2018 emitido por la CPC Nancy
Margot Melendez Umeres- Jefe de la Oficina de Planificacion y Presupuesto de la Municipalidad Provincial de Calca,
opina que se ratifique la Ordenanza Municipal N° 018-2017-CM-MDP/C. sefialando que el TUPA aprobado cumple
5 ccon el marco normativo que lo rige.
W o) Que, mediante Informe N° 004-2018-GM-MPC de fecha 23 de Marzo del 2018 emitido por el CPC Zenobio
Wge /%) Almanza Bas Consuelos- Gerente Municipal de la Municipalidad Provincial de Calca, opina por Ia ratificacion de los
@& derechos de tramitacion relacionados a los servicios prestados en exclusividad consignados en el TUPA aprobado

por la Municipalidad Distrital de Pisac. v
: Que, mediante Informe Legal N° 0131-2018-ALE-MPC/RFLAS de fecha 27 de Marzo del 2018 emitido por el
0g. Romulo Loaiza Serrano- Asesor Legal Externo de la Municipalidad Provincial de Calca, OPINA por la
21 OCEDENCIA de la aprobacion de RATIFICACION de la ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2017-CM-MDF/C que
ks /‘gbrueba el Texto unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Pisac

’ {7/  Porestas consideraciones y en cumplimiento a lo dispuesto por el numeral 8) del articulo 9° de la Ley orgéanica
. de Municipalidades, Ley N° 27972 y con la dispensa de tramite de lectura y aprobacion del Acta ¥ por mayoria
absoluta de los miembros del Concejo Municipal, el Concejo de la Municipalidad Provincial de Calca, Regién Cusco

) TUPA 2017 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC

¥RTICULO PRIMERO.- RATIFICAR, la Ordenanza Municipal N° 018-2017-CM-MDP/C De Fecha 12 De Diciembre

2017 Que Aprueba El Texto Unico De Procedimientos Administrativos ~ Tupa 2017 De La Municipalidad Distrital
De Pisac, el mismo que consta de Noventa y Siete ( 97) procedimientos administrativos, que forman parte integrante
de la Ordenanza Municipal.

- ARTICULO SEGUNDO.-DEROGAR cualquier disposicion que contravenga a la presente Ordenanza
ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacion de la presente Ordenanza al amparo y de conformidad con lo
regulado en el Articulo 44 de Ia Ley Nro. 27972- Ley Orgénica de Municipalidades
ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la presente Ordenanza Municipal, entrar en vigencia a partir del dia
siguiente de su publicacion.
ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a la Oficina de Relaciones Publicas su correspondiente difusion masiva en los
medios radiales locales y en el de mayor circulacion de la jurisdiccion de la Provincia de Calca, asi como a la Oficina
de Informética deberd publicar en la Pagina Web de la Municipalidad Provincial de Calca la presente Ordenanza
Municipal. _
ARTICULO SEXTO.- HACER de conocimiento de Ia Municipalidad Distrital de Pisac, para los fines de Ley.

-ALCA ANTIGUA CIUDAD INCA )
'LAZA DE ARMAS S/N - CALCA - CUSCO - PERU - TELEFAX: 202276 - 202277
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ARTICULO SETIMO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente Ordenanza Municipal a la Gerencia Mumc:pal, y
demas instancias administrativas fon ;; Q

Dado en la Casa del Gobierno Municipal a los Veintiocho Dias de Marzo del Afio Dos MI/ D/ecmcho
REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLESE

cc
ALCALDIA
GM

RR.PP

INFORMATICA

MUN DIST PISAC
ARCHIVO/SEC GRAL/IDKCQ
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PISAC 2017 - (TUPA)
(UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA S/. 4050.00) ‘

SERETAR' G EERA

EQuISITOS DERECHO DE 2 CALIFICACION i1 e
£ z PLAZO PARA AUT
ormulario RARITACION ’LAL\/ - Evaluacion IHICIO DEL UTORIDAD

L d o o A P / : COMPETENTE : .
' Nidmero y Denominac 1C . g =
.. hunmeroy "“. hacion b Ull;loc::‘?s:x o UIT ensl,  (Dids Habiles) Aut, Pos, oy, PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER v RECONSIDERACION .~ ; APELACION

: e R INSTANCIA OE RESOLUCION DE RECURSOS
W o DENOMINACION DEL PROCEDIMIE :

ACCESO A LA INFORMACIO 1. Solicitud simple dirigida a| Alcalde, indicando nombres, apellidos Jefe de la 1.A&la  Oficina de
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD nimero del documento de identificacién que le corresponde ¥ Oficina de Secretaria General en
BASE LEGAL domicilio. Tratandose de menores de edad no serd necesario ampliables Secretaria 15 Dias.
D.S. 006-2017-JUS Art® 119 Numeral 119.1 ¥ 119.2 consi el ng de do de identidad; de ser el caso el General 2. Resuelve Alcaldia en
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017). numero de teléfono y correo electréni 0, debidamente firmado o 10 Dias.
Ley 27806 Art®3 Numeral 3.3 y Art° 8y 11. huella digital de no saber firmar o estar impedido de hacerlo. '
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pubiica 2. En caso de ser persona iuridica copia de vigencia de poder.
(02/06/2006). 3. Expresién concreta y precisa del pedide de informacién , asi
D.S. 043-2003-PCM Art. 7, 10, y 11 gomo cualquie ofro dato que propicie la localizacion o facilite la
Texto Unico Ordenado de fa Ley 27806 (21-04-2003). b de la informacié
D.S. 070-2013 Art°. 10 4.En casode que el solicit lad ia que poseala
Dcreto Supremo que modifica el Reglamento de Ley de info i6n, debera indicarlo en la solici Yy opcionall la
Transparencia y Acceso a la Informacién (14-06-2013) forma en la que prefiere el solictante que la Entidad le entregue la
informacién.
5. Pago por Servicios administrativos. Gratuito| Gratuito
NOTA: '
El soli que requiera la infor ion debera abonar solamente el
importe del costo de la rep: ion del do )
2 |ATENCION DE DENUNCIAS 1. Solicitud si mple dirigida al Alcalde ,que dabe exponer claramente
NORMAS LEGALES la relacion de lo s hechos, las cisrcunstancias de tiempo, lugar ,
D.S. 006-2017-JUS Art® 114 Numeral 114.2 indicacion de sus p autores, participes y damnificados, asi
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017). como cualquier otro el > que parmita su comprobacion.
) T S. Pago por Servicios administrativos. Gratuito| Gratuito
3 |INTERPOSICION DE RECURSOS DE RECONSIDERACION 1. Solicitud , dirigida a la misma autoridad que expidid el acto que se 30 X Tramite Jefe de la 1. La solicitud es dirigida al . |1. La solicitud es dirigida al
NORMAS LEGALES impugna, y devers sustentarse en Nuevas pruebas. Este recurso es Documentario Oficina de mismo Organo que dicté mismo Organo que dictd
D.S. 006-2017-JUS Art°. 34,122y 217 opcional y su no interposicion no impide el ejercicio de apelacion: Secretaria el primero acto adminis- el primero acto impugna-
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017). a) Nombre y apellidos completos, DNI ¥ domicilio. General trativo en un plazo no do en un plazo no mayor
D.S.079-2007-PCM Art.° 14 b) Invocar Ia pretencion en forma clara iando los fund mayor de 15 dias de de 15 dias de haber sido
Lineamientos para la elaboracién del TUPA (08-08-2007) de hecho y derecho con el que sustenta su pretericién. haber sido notificado notificado.
c) Lugar, fecha, firma y huella digital. . 2. Resuelve el Organo que  |2. Elevar lo actuado al Gerar-|
d) Sefialar Domicilio Procesal lugar donde sera natificado sobre los 5 dicté el primer acto quico superior,
“actos adimnistrativos administrativo en 30 dies. |3. Resuelve el Gerarquico
©) Anexar fodos los medios probatorios debidamente foliados y superior en 30 dias.
visibles,
f) Anexar el expedientede Apelacién.
2. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito
4 [INTERPOSICION DE RECURSOS DE APELACION 1. Solicitud , dirigida a la misma autoridad que expidi6 el acto que se 30 X Tramite Jefe de la 1. La solicitud es dirigida al
NORMAS LEGALES impugna, para ser elevado al superior jerarquico sustentando en Documentario Oficina de mismo Organo que dicté
D.S. 006-2017-JUS Art°. 34,122y 218 diferente interpretacion de jas pruebas producidas o se trate de Secretaria el primero acto impugna-
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017). cuesti de puro di ho, ad diuntar lo sigui General do en un plazo no mayor
D.S.079-2007-PCM Art.° 14 a) Nombre y apellidos completos, DNI y domicilio. . ’ de 15 dias de haber sido
Li i para la elab ion del TUPA (08-08-2007) b) Invocar la pretencion en forma clara iando los fund:
de hecho y derecho con el que su pretencién. notificado.
©) Lugar, fecha, firma y huslla digital. 2. Elevar lo actuado al Gerar-|
d) Sefalar Domicilio Procesal lugar donde ser4 notificado sobre los quico superior.
actos Adimnistrativos. 3. Resuelve__ el Gerarquico
e) Anexar todos los dios prot ios debid: foliados y superior en 30 dias.
visibles. '
f) Anexar el expediente de Apelacién.
2. Pago por servicios administrativos, Gratuito| Gratuito -
Lo IS
- . 2
D . A
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SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL SERVICIOS PUBLICOS Y MEDIO AMBIENTE OFICINA DE REGISTRO CIVIL 7

“DENOMI NACK)N DEL PROC EDIM!ENTO

CANCELACION DE PARTIDAS

REQUISITOS

Numbro ¥ Denonnnamon

. 1. Sollcntud dirigida Reglstrador Civil,

Forimulario
iCodigol
Ubicacidn.

DERECHO DE
TRAMITACION

W ury

en S

PLAZO PARA
RESOLVER
{Dias Hitbites)

_-CALIFAGACION

Evalnacion

INICIO DEL”

PROCEDIMIENTO
og.

AUTORIDAD

COMPETENTE -
PARA RESOLVER

RECONS{DERACION -

INS TANC%A DERE&OLUGION DE FECURSDS

- i 3
“APELACION &

1.Ala Oficina de Registro

5 Trémite Jefe de Giicina | 1. A la Oficina de Registro
BASE LEGAL 2. Resolucion de la RENIEC, Documentario | de Registro Civil | Civil y Administracion “Civil'y Admginistracion
Lev N° 26497 Art. 57 3. Copia de partida a cancslar. v Admi i de C io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Lev Ornanica del Reqistro Naciona | de Identificacié n v 4. Pago por servicios administrativos, 1.85 75.00 de Cementerio (2. Resuelve la Oficina de 2. Resiielve RENIEC
Estado Civil (28-06-1995) NOTA: Registro Civil y Cusco.

DS 015-98-PCM At 65 Literal .C  Art. 77, 78, 79. En caso de que la cancelacion de las actas es producto de error u Administracién de
D.S.015-98 PCM (25-04-98) Art. 22 literal f) omision del Registrador es gartuito (D.S.N° 015-98-PCM. Art. 98). Cementerio en 30 dias.
Reglamento de Inscripciénes de Registro Nacuonal de

Identificacion y Estado Civil.

DI-305-GPRC/003. Numeral 7.4

Aprobada R.S. 095-2012-JNAC/RENIEC (23-1 1-2012)

6 |CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL 1. REQUISITOS COMUNES. 15 X Tramite Jefe de Oficina |1. A la Oficina de Registro 1. A la Oficina de Registro
6.1. ENTRE CONTRAYENTES DE OTRAS JURISDICCIONES 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Dx io | de Regi Civil Civil v Administracion Civll y Administracion
EN EL LOCAL Y HORARIO DE TRABAJO 1.2. Presentacion del DNI de ambos contrayentes, v Admil de C terio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
BASE LEGAL 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. de Cementerio  |2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve el Alcalde en
D.L. 296 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 261, 259 y 1.4. Dos testigos mayores de edad por cada uno de los commventes Registro Civil .y 30 dias
260 con su respectivo DNI, o puede ser para ambos. Administracién de
Cédigo Civil vigente 1.5. Declaracién Jurada simple o Certificado de Estado Civil de Cementerio en 30 dias.

Ley 27337 Art®. 113 solteria.
Nuevo Codigo del Nifio v Adolecente (02/08/2000) 1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.
D.L. 1246 Ait. 5 1.7. Publicacion del Edicto ( 08 dias).
Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa 1.8. Partida de Nacimiento de ambos contrayentes .
(10-11-2017) 1.9. Pago por servicios administrativas. 2.02 82.00
It. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacién notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.
2.2. DIVORCIADOS.,
2.2.1.Copia Certificada de la partida de matrimonio con la
anotacion marginal de la sentencia de divorcio.
2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.
2.2.3. Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
2.3.VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.
2.3.2. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
6.2. ENTRE CONTRAYENTES DE OTRAS JURISDICCIONES 1. REQUISITOS COMUNES. 15 X Tramite Jefe de Oficina  |1. A la Oficina de Registro 1. Ala Oficina de Registro
FUERA DEL LOCAL Y HORARIO DE TRABAJO. 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Dy tario | de Registro Civil Civil v Administracion Civil y Administracién
BASE LEGAL 1.2. Presentacion del DN! de ambos contrayentes. Admi ion de C io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251, 250 y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. de Cementerio [2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve el Alcalde en
260 1.4. Dos testigos mayores de edad por cada uno de los contrayentes Registro Civil vy 30 dias
Cadigo Civil vigente con su respectivo DNI, o puede ser para ambos. Administracion de
Ley 27337 Art°. 113 . 1.5. Declaracion Jurada simple o Certificado de Estado Civil de Cementerio en 30 dias.
Nuevo Cédigo del Nifio v Adolecente (02/08/2000) solteria,
D.L. 1246 At. 5 . 1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.
Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa 1.7. Publicacion del Edicto { 08 dias).
(10-11-2017) 1.8. Partida de Nacimiento de ambos contrayentes .
-1.9. Pago por servicios administrativos. 6.32| 256.00
II. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.4. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.
2.2. DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia Ceriificada de la partida

| Nota: Los pagos se realizaran en efectivo en caja de la Municipalidad.
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REQUISITOS A ¥ CALIFICACION y i
o p DERFCHO o PLAZO PARA N 2 ¢ v o AUTORIDAD
# Formulatio TRAMITACION - . Evaluacion INICIO DEL
¢ Rimeroy Denominacion : i Cédigol § - S Aut PROCEDIMIENTG _ COWPETENTE
4 iy Ublcargidn s UIT en §i.  {Dids Habiles) " Pos. Neg. PARA RESOLVER

INSTANGIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION - * - -APELACION

e ’

" DENOWINACION DEL PROCEDIMIENTO

anotacién marginai de la sentencia de di
y eiecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de bienes vio declaracién jurada que
bienes.

2.3. VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncién del conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de bienes yio declaracién jurada que no
tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene bienes.

6.3.ENTRE CONTRAYENTES DE LUGAR EN EL LOCAL Y [I. REQUISITOS COMUNES. 15 X Tramite Jefe de Oficina (1. A la Oficina de Registro 1. Ala Oficina de Registro

Y HORARIO DE TRABAJO 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario | de Registro Civil | Civil y Administracién Civil y Administracion
BASE LEGAL 1.2. Presentacion del DNI de ambos contrayentes. y Admi i6 de C terio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251,259y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. de Cementerio (2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve el Alcalde en
260 1.4. Dos testigos mayores de edad por cada uno de los contrayentes Registro Civil v 30 dias
Cédigo Civil vigente con su respactivo DNI, o puede ser para ambos. Administracién de
Ley 27337 Art°. 113 1.5. Dectaracién Jurada simple o Certificado de Estado Civil de Cementerio en 30 dias.
Nuevo Codigo del Nifio v Adolecente (02/08/2000) solteria.
DL. 1246 Art. 5 1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mavyor de 30 dias.
[Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa 1.7. Publicacién del Edicto ( 08 dias).
(10-11-2017) 1.8. Partida de Nacimiento de ambos contrayentes .
1.9. Pago por servicios administrativos. 173
ll. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1, MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacién notarial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el

. Juzgado de Familia.
2.2, DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia Certificada de la partida de matrimonio con la

tacion inal de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
Y ejecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3.VIUDOS, .

2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de bienes v/o declaracion iurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

70.00

6.4.ENTRE CONTRAYENTES DE LUGAR FUERA DEL LOCAL 1. REQUISITOS COMUNES. 15 X Tramite Jefe de Oficina  [1. A la Oficina de Registro 1. Ala Oficina de Registro

Y HORARIO DE TRABAJO 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario | de Registro Civil |1.Ala Oficina de Registro Civil'y Administracién

BASE LEGAL 1.2. Presentacion del DNI de ambos contrayentes. ¥ Adminstracion Civil v Admini i de Ci io en 15 dias
de C io de C: io en 15 dias 2. Resuelve el Alcalde en

D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251,259y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes.
. 2. Resuelve la Oficina de 30 dias

260

Cadigo Civil vigente

Ley 27337 Art°. 113

Nuevo Cédigo del Nifio v Adolecente (02/08/2000)
DL.1246 Ant. 5

Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa
(10-11-2017)

1.4. Dos testigos mayores de edad porcada uno de los contrayentes
con su respactivo DNI, o puede ser para ambos. ’
1.5. Declaracion Jurada simple o Cerlificado de Estado Civil de

solteria.
1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mavyor de 30 dias.
1.7 Publicacién del Edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de Nacimiento de ambos
1.9. Pago por servicios administrativos.
1. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD )
2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa iudicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia,
2.2. DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia Certificada de la partida de matrimonio con Ia
anotacion inal de la sentencia de divorci
2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
v eiecutoriada.
no tiene hiios bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

6.32

Registro Civil v
Administracién de
Cementerio en 30 dias.

L70000

ota: Los pagos se realizaran en efectivo en caja de la Municipalidad. ”




! DERECHO DE
> i A6 4 Fermularic .~ TRAMITACION
. Nimeroy Deponiifiacidn ; . C ) Sadiae

1. REQUISITOS

CALIFICACION - _ i INSTANCIA DE RESOLUCION:DE RECURSOS 2.
. Eualuacién  INICIO DEL FRACRIGA TR

2 COMPETENTE q
Pnovzsps;qnerﬁo PARA RESOLVER RECONSIDERACION AP;L&CTON

« PLAZOPARA
RESOLVER
%UIT- . -enSl - (Dias Hibiles)

Aut. ’

7
Fa o e 2 . Abigacion

DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO .
- et Pog. Neg:

2.3, VilDos., ) . %
2.3.1. Partida de defuncion del conyugue. -
2.3.2. Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que >
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene #
bienes. -
6.5. MATRIMONIO COMUNITARIO O MASIVO I. REQUISITOS COMUNES. 15 X Tramite Jefe de Oficina  |1. A la Oficina de Registro 1. A la Oficina de Registro
BASE LEGAL ) 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Dc io | de Registro Civil | Civil y Administracién Civil y Administracion
Ley 26497 Art°. 44 Literal b) 1.2. Presentacion del DNI de ambos contrayentes. v Admii i6 de C terio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1985) 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. de Cementerio 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuslve el Alcalde en
D.S. 015-98-PCM Art®. 97 1.4. Dos testigos mayores de edad por cada uno de los contrayentes Registro Civil v 30 dias
Regl to de Inscri de la RENIEC (26/05/1998) con su respectiva DNI, o puede ser para ambos. Administraciéon de
D.L. 285 Art°. 248 1.5. Declaracién Jurada simple o Certificado de Estado Civil de Cementerio en 30 dias.
Cédigo Civil vigente solteria.
D.L. 1246 Ant. 5 1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.
Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa 1.7. Publicacion del Edicto ( 08 dias).
(10-11-2017) 1.8. Partida de Nacimiento de ambos cont: e
1.9. Pago por servicios administrativos. 1.38 56.00
{l. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida porel
Juzgado de Familia.
2.2. DIVORCIADOS.
2.2.1.Copia Certificada de la-partida de matrimonio con la
anotacion marginal de la sentencia de divorcio.
2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
v ejecutoriada.
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
2.3. VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.
2.3.2. Inventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

7 |CONSTANCIA DE SOLTERIA Y /O VIUDES U OTRAS 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 3 X Tramite Jefe de Oficina
DE REGISTRO CIVIL ) 2. Presentacion del DNI del solicitante Documentarioc | de Registro Civil
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos. 0.77 31.00 y Adminstracién
Ley 26497 Art° S8 de Cementerio
Ley Oraanica de la RENIEC del (11/07/1995)

D.S. 015-98-PCM Art°. 62,63, y97

R > de Inscripci de la RENIEC (26/05/1998)
DL. 1246 Art. 5

Di Medid de Simplificacién Administrativa
(10-11-2017)

8 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde justificando las causa razonables para la 3 X Tramite Alcalde 1. Ala Alcaldia en 15 dias 1. Ala Alcaldia en 15 dias
BASE LEGAL no publicacién. Documentario 2. Resuelve el Alcalde en 2. Resuelve la RENIEC,
D.L. 295 Art® 252 2. Presentacion del DNI de los solicitante 30 dias
Cédigo Civil vigente 3. Resolucion de Alcaldia autorizando la dispensa de la publicacion del
D.L. 1246 Art. 5 Edicto Matrimonial.

Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa 4. Pago por servicios administrativos. 151 61.30
(10-11-2017)
9 [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1. Solicitud verbal al Jefe de la Oficina de Registro Civil. 1 X Tramite Jefe de Oficina
imi trimonio y defunci6n) 2. Pago por servicios administrativos. 0.30 12.00 De i de Registro Civil
BASE LEGAL R v Adminstracion
Ley 26497 Art°. 58 de Cementerio
Ley Organica de la RENIEC del (11/07/1995) '
D.S. 015-98-PCM Art®. 62y 97 \N"'cl&o \\DAD
Reaql: to de Inscripci de la RENIEC (26/05/1998) — 2 F 0{"
otd O pago e e a e efie Oe aae 1a palidac
. g‘ 5 ’ > 5 :—.i
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10 [INSCRIPCIONES DEACTA

.St verbal al Jefe de Ia Oficina de Regietro Gl

1. Cicina de Jefe de Oficina  |1. A la Oficina de Registro
10.1. INSCRIPCIONES DE ACTA DE NACIMIENTO ORDINARIAS  [2. Certificado nacido vivo en original, firmado y sellado por Renistro Civily | de Registro Civil Civil v Administracion Civil y Administracion
El profesional (médico, obstatriz, etc.). Administracion | v Administracion | de Cementerio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
3. Presentacion del DN! de los padres. de C terio | de C io [2.R Ive la Oficina de 2. Resuslive la RENIEC
Ley Organica de la RENIEC del (1 1/07/1885) 4. Pago por servicios administrativos, Gratuito| Gratuito Registro Civil y Cusco
D.L. 295 Arts®. 199, 200y 21° Administracion de
Cédigo Civil vigente . Cementerio en 30 dias.
D.S. 015-98-PCM Art®. 22, 23, 24, 25 Literal a)y 98
Regl: > de Inscripci de la RENIEC (26/05/1998)
Ley 29462 Art. 2
Ley que estblebe la gratuidad de inscripcion de nacimiento
(28-11-2009)
DL.1246 Art. 5
Diversas Medidas de Simplificacisn Administrativa
10.2. INSCRIPCION DE ACTA DE NACIMIENTO ORDINARIO Y |1 Solicitud verbal al Jefe de la Oficina de Registro Civil. 1 X Oficina de Jefe de Oficina |1. A la Oficina de Registro 1. Alla Oficina de Registro
EXTEMPORANEO OCURIDO EN EL EXTRANJERO. 2. Certificado de nacimiento o acta de nacimiento del pais donde se Reqistro Civily | de Reqistro Civil Civil y Administracién Civil v Administracién
BASE LEGAL produjo el nacimiento, debidamente ceritificada vy traducida Administraciéi v Admini deC io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley 26497 Art. 51-A en el caso de encontratse en un idioma distinto al castellano. de C i de C terio  [2. R Ive la Oficina de Resuelve la RENIEC
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/ 1995). 3. Presentacion del DNI - de los padres. Registro Civil y Cusco.
D.S. 015-98-PCM Art°. 98 4. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Administracién de
Reglamento de Inscripciones de la RENIEG (26/05/1998). Cementerio en 30 dias.
D.L. 295 Art.°. 19°, 20°y 210
D.L. 1246 Art. 5
Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa
(10-11-2017)
10.3.INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO  [1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil, 5 X Oficina de Jefe de Oficina  |1. A la Oficina de Reaistro 1. A la Oficina de Registro
MENORES DE EDAD. 2. Presencia de los padres, tutores, quardadores, h s y Registro Civily | de Registro Civil Civil v Administracién Civil y Administracion
BASE LEGAL de edad o cualquier persona que ejerza la tenencia del menor, Admini i0 v Admini i6 de Ci ) en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley 26497 Art. 47 Y 48 E 3. Declaracién Jurada de no estar inscrito anteriormente. de C terio | de C terio |2.R Ive la Oficina de 2. Resuslve la RENIEC
Ley Organica de la RENIEC de) (1 1/07/19895). 4. P lquiera de los isitos. . Registro Civil y Cusco.
D.S. 015-98-PCM Art°. 26y 98. 4.1. Certificado de nacido vivo. Administracién de
Regl: ) de Inscripci de la RENIEC (26/05/1998). 4.2, Partida de bautismo. Cementerio en 30 dias.
Ley 29462 Art. 2 4.3. Certificado de estudios.
Ley que establ la gratuidad de las i ipci 4.4. Declaracién Jurada suscrita por 02 testigos.
(28-11-209) 5. Constancia de no estar inscrito en el lugar de nacimiento, si la
D.L.285 Art.°. 199, 20°y 21° inscripcion lo realiza en ofro distrito.
R-J- 390-2010-JNAC/RENIEC CONFIRMAR 6. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito
104.INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO  [1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil, 5 X Oficina de Jefe de Oficina  [1. Ala Oficina de Registro 1. Ala Oficina de Registro
MAYOR DE EDAD. 2. Declaracién Jurada de no estar inscrito anteriormente. Registro Civily | de Registro Civil Civil y Administracion Civil y Administracion
BASE LEGAL 3.Pr lquiera de los isitos: Admini i6n | y Admini; i6 de C io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley 26497 Art°. 49 Y 50 3.1. Ceriificado de nacido vivo. de C teri de C io [2.R la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
Ley Organica de la RENIEC del (1 1/07/1995). 3.2. Partida de bautismo. Registro Civil y Cusco
D:S. 015-98-PCM Art°. 27y 98° 3.3. Certificado de estudios. Administracién de
Regl de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 3.4. Declaracién Jurada suscrita por 02 testigos mayores del Cementerio en 30 dias.
Ley 20462 Art, 2 solicitante.
Ley que establece la gratuidad de las inscripciones..... 4.Constancia de no estarinscrito en el lugar de nacimiento, si la
(28-11-209) inscripcion lo realiza en otro distrito.
D.L.295Art.>. 199, 20° y 21° 5. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito
Céddigo Civil vigente. NOTA
Los mayores de 18 afios no inscritos, que tengan plena capacidad
de ejercicio podran solicitar di su inscripcion,
10.5. INSCRIPCION DE ADOPCION ADMINISTRATIVA 1. Oficio dirigido al Jefe de la oficina do Registro Civil 5 X Oficina de Jefe de Oficina 1. A la Oficina de Registro 1. A la Oficina de Registro
BASE LEGAL 2. Resolucion Administrativa del Ministerio de la Mujer y Poblacion Reqistro Civil v | de Reqistro Civil | Civil y Administracion Civil y Administracién
Ley 26981 Art. 1,5y 12 Vuinerable (MIMP) Administracién | y Administracion | de Cementerio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley de Pr limiento Admini ivo de Adopcién Menores 3. Copia del DNI de los padres adoptantes. de C io C terio (2. R Ive la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
de Edad Declarados Judici en Abandono (03-10-98). |4, Pago por servicios administrativos, - 0.79 32.00 Registra Civil y Cusco .
D.S. 010-2005-MINDES Art. 31 Administracién de
Reglamento de la Ley de Procedimiento Administrativo de Cementerio en 30 dias.
Adopcién de Menores de Edad Declarados Judicialmente =
=
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en Abandono (21-10-2005).
D.L. 1297 Art. 134
10.6. INSCRIPCION DE ADOPCION JUDICIAL 1. Oficio dirigido al Jefe de la oficina de Registro Civil 5 Oficina de Jefe de Oficina |1. A la Oficina de Registro 1. A la Oficina de Registro
BASE LEGAL 2. Resolucién Judicial firme concentida. Renistro Civily | de Registro Civil Civil y Administracion Civil y Administracion
Ley 27337 Art. 128 3. Copla del DNI de los padres adoptantes. Admini i6 v Admini i6 de C: io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Nuevo Codigo del Nifio y Adolecente. 4. Pago por servicios administrativos. 0.79 32.00 de C terio | de C o |2.R Ive la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
Codigo Procesal Civil Art. 781 Registro Civil y Cusco
Ley 26662 Art. 02 Administracion de
10.7. INSCRIPCION DE ADOPCION NOTARIAL 1. Oficio dirigido al Jefe de la oficina de Registro Civil 5 Oficina de Jefe de Oficina |1. A la Oficina de Registro 1. A la Oficina de Registro
PASE LEGAL 2. Escritura Publica. Registro Civil v | de Registro Civil | Civil y Administracién Civil y Administracién
Ley 26662 Art. 23. 3. Copia del DNI de los padres adoptantes. Admini i6 Administracién de C: terio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley de Competencia Notarial en Asuntos no contenciosos. 4. Pago por servicios administrativos. 0.79 32.00 de C terio | - de C terio |2, R Ive la Oficina de 2. Resuslve la RENIEC
(20-09-1996) Registro Civil y Cusco
Administracion de
Cementerio en 30 dias.
10.8. INSCRIPCION DE ACTA DE MATRIMONIO 1. Solicitud verbal al Jefe de la Oficina de Registro Civil. Oficina de Jefe de Oficina [1. A la Oficina de Registro  [1. A la Oficina de Registro
BASE LEGAL 2.P ia de los dos contrayent Registro Civily | de Registro Civil Civil y Administracién Civil y Administracion
Ley 26497 Art°. 44 literal b) 4. Acta de celebracién matrimonial Admini; i0 v Admini: ion de C terio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley Organica de la RENIEC del (11/07/1995). 4. Pago por servicios administrativos. Gratuito 1 de Ci io | deC teri 2.R lve la Oficina de 2. Resuslve la RENIEC
D.S. 015-98-PCM Art. 44 y 98 Registro Civil v Cusco
Regl! to de || iones de la RENIEC (26/05/1998). Administracion de
0.. 0 (R)REALIZADO |1, Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil. 5 Oficina de Jefe de Oficina [1. A la Oficina de Registro | 1. A la Oficina de Registro
EN EL EXTRANJERO. 2. Copia fedatada del DNI del solicitante. Registro Civily | de Reaqistro Civil | Civil y Administracién Civil y Administracién
(Dentro de los 90 dias de haber ingresado el Perti) 3. Copia certificada del acta de celebracién o acta matrimonio traducida Administracion | y Administracion de Cementerio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
BASE LEGAL al espafiol encaso de gue este en otro idioma legalizado o de C io | deCi terio |2. R lve la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
Ley 26497 Art°. 44 Literal b) apostillado. Registro Civil y Cusco
Ley Organica de la RENIEC del (11/07/1995) 4. Certifficado de domicilio Administracién de
D.S. 015-98-PCM Art°. 48y 97 Cementerio en 30 dias.
Regl de Inscri de la RENIEC (26/05/1998) 5. Pago por servicios administrativos. 0.79 32.00
10.10. INSCRIPCION DE ACTAS DE DEFUNCIONES 1. Solicitud Verbal al Jefe de la Oficina de Registro Civil. 1 Oficina de - Jefe de Oficina |1. A la Oficina de Registro 1. Ala Oficina de Reqistro
BASE LEGAL 2. Certificado de de fi dido por el profe ] Registro Civily | de Registro Civil Civil v Administracion Civil y Administracion
Ley 26497 Art°. 44 3. Presentacion del DNI original del fallecido. Admini: i0 Admini i6 de Ci terio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley Organica de la RENIEC del (11/07/1995) 4. Presentacion del DNI del declarante de C io | deCi ioc |2.R Ive la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
D.L.295Art°. 61 5. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Registro Civil y ‘Cusco’
Cadigo Civil vigente Administracion de
D.S. 015-98-PCM Art°. 49, 84 y 98 Cementerio en 30 dias.
Regl to de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
D.L. 1246 At.5
Diversas Medidas de Simplificacitn Administrativa
(10-11-2017)
MATRIMONIAL 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil. 5 Oficina de Jefe de Oficina |1. A la Oficina de Registro  |1. A la Oficina de Registro
2. Presentacién del DNI del solicitante. Registro Civil y | de Registro Civil Civil y Administracion Civil y Administracion
BASE LEGAL 3. Resolucion Judicial firme o Notarialde reconocimiento. Admini ion | v Admini: ion | de C io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley 26497 Art°. 44 Numeral i) 4. Pago por servicios administrativos. de C it de Ci terio |2. R lve la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
D.S. 015-98-PCM Art°. 43 literal a) 77 y 97 1.19 48.00 Registro Civil v Cusco
Reglamento de Inscripciones del RENIEC (26/05/1998), Administracion de
D.L. 1246 Art. 5
Diversas Medidas de Simplificacisn Administrativa
(10-11-2017) Cementerio.

11 [POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO 1. Solicitud dirigida al Alcalde. i 2 Oficina de Jefe de Oficina  [1. A la Oficina de Registro 1. A la Oficina de Registro
BASE LEGAL 2.P tar el DNI el solicif Cagion 3¢-0 Registro Civily | de Registro Civil | Civil y Administracion Civil y Administracion
Ley 27444 Art. 107 3. Pago por servicios administrativos. 0.86| { 35.00 Admini i0 Admini i0 de C io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley de Procedimi y Admini: ivo g I (10-04-2001) ) de C 0 de C terio |2. R fa Oficina de 2. Resuelve el Alcalde en
D.L. 1246 Art. 5 Regqistro Civil v 30 dias.

Notai Los pagos se realizaran en efectivo en caja.de la Municipalidad.

Diversas Medidas de Simpiificacidn Administrativa
(10-11-2017)

Administracion de

Cementerio en 30 dias.
oAD O/




REQUISITOS
Namero y Denominacion

1. Solicitud dirigicta al Jefe de Ia Oficina de Registro Gl

Farmulatia

1 Codigol

Ubicacion -

DERECHO DE
TRAMITACION

% urT

. ensl,

CALIFICACION

Evaluacion INICIO DEL

PROCEDIMIENTD
Pos. Neg. i

cina de

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

1. Ala Oficina de Registro

1. Ala Oficina de Registro

" APELACIGN

RECTIFICAGION D PARTIDAS ) ina
121.POR ERROR ADMINISTRATIVO ATRIBUIBLE AL 2. Copia fedatada del DNI del solicitante, Registro Civil y | de Registro Civil | Civil v Administracien Civil v Administracion
REGISTRADOR 3. Copia del acta a rectificar Administracion | v Administracié de Cementerio en 15dias | de Cementerio en 15 dias
BASE LEGAL 4. Pago por servicios administrativos, Gratuito| Gratuito de Cementerio | de Cementerio 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC -
D.S. 015-98-PCM Art. 71 Literal a) Registro Civil y Cusco
Reg to de Inscripciones de Ja RENIEG (26/05/1998) Administracién de
Resol. Jefa. 594-2009- JNA/ RENIEC 14-09-2009 Cementerio en 30 dias.
DI-415-GRC/032 (09-08-2017)
mﬁmmmmeWL 1. Solicitud dirigida al Jefe de Ia Oficina de Registro Civil, X Oficina de Jefe de Oficina (1. A la Oficina de Registro 1. A la Oficina de Registro
REGISTRADOR. 2. Copia fedatada del DNI de! solicitante, Registro Civily | de Registro Civil | Civil y Administracion Civil y Administracién
BASE LEGAL 3. Copia del acta a rectificar. Admini i6 y Admini de C io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
D.S. 015-98-PCM Art. 72 Y 76 4.’ Partida original de los datos a rectificar de los padres actualizada de C de C terio |2. R ive la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
Regl e Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) (Documentos probatorios). Registro Civil y Cusco
DI-415-GRC/032 (09-08-2017) 5. Publicacién del Acta rectificado. Administracién de
6. Pago por servicios administrativos, 1.01 41.00 Cementerio en 30 dias.
|123. POR ORDEW JOBICTAL 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil X Oficinade | Jefe de Oficina
BASE LEGAL 2. Presentacién del DN del solicitante y de los padres. Registro Civily | de Reqistro Civil
D.S. 015-98-PCM Art®. 5Y 6 3. Resolucién Judicial firme derectificacién. . Administracién | y Administracién
Rei;lamemo de Inscn'B%iones de la RENIEC (26/05/1998) 4. Pago por servicios administrativos. 0.69 28.00 de Cementerio | de Cementerio
124. A 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil. X Oficina de Jefe de Oficina
BASE LEGAL 2. Py ion del DNI del solicif y de los padres. Registro Civily | de Registro Civil
D.S. 015-98-PCM Art®. 5 Y7 3.Escritura Publica firme Admini; i6 Admini i
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) 4. Pago por servicios administrativos. 069 28.00 de Cementerio | de Cementerio

13 [RECONCCIMIENTO VOLUNTARIO  DE PATERNIDAD © 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil. X Oficina de Jefe de Oficina (1. A la Oficina de Registro 1. Ala Gerencia de
MATERNIDAD 2. Presentacion del DNI de los padres. Reaistro Civily | de Registro Civit Civil v Admini ién Admini i6n Tributaria
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos, Admini: ion | vy Admini ion de C io en 15 dias en 15 dias
Ley 26497 Art°. 44 Literal n) 0.81 33.00 de C terio | de C io [2.R lve la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
Ley Organica de la RENIEC del (11/07/1995) Registro Civil y Cusco
Ley 29032 Ant. 6 de fecha (05-06-2007). Administracién de
D.L. 295 Art°. 388 Cementerio en 30 dias.

Cédigo Civil vigente

D.S. 015-98-PCM Art°. 35

Regl de | inciones de la RENIEC (26/05/1998)
DL. 1246 Alt.5

Diversas Medidas de Simplificacisn Administrativa

_L( 10-11-2017)

14 [RECONOCIMIENTO JUDICIAL O NOTARIALDE PATERNIDADO 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Reqistro Civil. X Oficina de Jefe de Oficina (1. A la Oficina de Registro 1.Ala Gerencia de
MATERNIDAD 2. Presentacion del DNI de los padres. Redistro Civily | de Registro Civil Civil v Admini 6 Admini; ion Tributaria
BASE LEGAL 3. Resolucién Judicial firme o Esocrit Ptblica Administracion | y Administracié de Cementerio en 15 dias | en 15 dias
Ley 26497 Art°. 44 Literal n) 3. Pago por servicios administrativos. 0.81 33.00 de C io | de Cementerio (2, R Ive la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1 995) Registro Civil vy Cusco
Ley 29032 Art. 6 de fecha (05-06-2007). Administracién de
D.L. 295 Art°. 388 Cementerio en 30 dias.

Cédigo Civil vigente

D.S. 015-98-PCM Art°. 36

Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
DL.1246 Art. 5

Di Medidas de Simplificacisn Administrativa
(10-11-2017)

§ |RECONSTITUCION DE PARTIDA {nacimiento, 1. Solicitud dirigida al Jefe de fa Oficina de Registro Civil. X Oficina de Jefe de Oficina [1. A la Oficina de Renistro. 1. A la Gerencia de
matrimonio y defuncién) 2. Copia certificada de Acta Registral materia a reconstituir y/o acta de Registro Civily | de Registro Civil Civil y Admini ion * Admini: i ibutaria
BASE LEGAL : reserva o duplicado. Admini i6n | y Admini: i0 de C io en 15 dias en 15 dias
RESOLUCION JEFATURAL 406-2010 JNAC/RENIEC 3. Copia certificada de documentos de sustento de inscripcion materia de Ce io | deCi 2. R Ive la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
VIl Disposicion Especifica Numeral 7.1. de reconstitucion. Registro Civil y Cusco
DI. 0222 GRC/007 (10/05/2010) Sequnda versién. 4. Copia certificada de libro o cuaderno indice de inscripciones en el que Administracién de z

se hace referencia al Acta Reqistral materia de Reconstitucion. Cementerio en 30 dias.
5. Pago por servicios administrativos.
) - 0.74

ptat Lios pagos se realizaran en efective en cajadeda

\
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REQUISITOS . .7 s A . DERECHO DE . CALIFICACION . E ” . INSTANCIA DE RESOLUCION DE RE

PLAZO PARA
. . RESOLVER
: enSf. . [Dias Hibiles}

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

S I i Formuiarid . TRAWMTACION
Fimero y Denominacién -~ - e B i Codigol
k v i Uhicacisn -

Evaluacion INICIO DEL
Aut. 3 Neg PROCEDIMIENTO

;. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e ; § AT et
e oes gL RECOMSIDERACION £ APELLGION

REPOSICION DE PARTIDAS (nacimiento, matrimonio .So : | Jefe de fa Oficina de Registro Civl, ] ’ ' : Oficinade | Jefe de Oficina |1. A la Cicina de

C Registro 1. Ala Gerencia de
Y defuncién) 2. Copia simple del acta o cual quier otro. documente probatorio de la Registro Civily | de Registro Civil | Civil v Admini 6 Admini i6n Tributaria
BASE LEGAL inscripcion que pi ta los ciudad fectad Admini ion | y Admini ion | de C terio en 15 dias | en 15 dias
LEY 29312 Art. 3y 7. 3.Dos testigos con sus repectivos DNI. de C io | deC terio |2.R Ive la Oficina de 2. Resuelve la RENIEC
Ley que regula el procedimiento de reposicién de partidas 3. Pago por servicios administrativos. Gratuito| gratuito Registro Civil v Cusco
de imiento tri defuncion destruida o Administracién de
d idas por | hechos fortuito vy actos Cementerio en 30 dias.
delectivos (18-12-2008). )
DL. 1246 Ant. 5

Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa
(10-11-2017)




REQUISITOS CALIFICACION .
- 5 DERECHG De PLAZO PARA s AUTORIDAD -
ormulario e

; w Evaluacion INICIO DEL B
i < RAR ] > COR
Nimero y Denominacion Vil 1Codigar - | AMITACION RESOLVER COMPETENTE

. & Pravia g 4
Sdigo {Dias Ribites) AUt Pravia PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion o ui7.. o g L

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSODS

RECONSIDERACION . . APELACISN

s 2 3 V. Y Poz. Neq. y i AUy

N DE CESION DE USO Solicitud dirigida al Alcalde. o ; Jefe de Oficina |1, Ala Oficina de Registro 1. Ala Oficina de Registro
CONSTRUCCION DE MAUSOLEO 2. Nombre de la y la relacion de sus d Ji en linea de Rer Civil | Civil v Administracién Civll y Administracién
BASE LEGAL fecta, que tiene derecho a deferminar quienes deben de ser v Administracion de Cementerio en 15 dias de Cementeric en 15 dias

sepuitados en el recinto, de Cementario |2, Resuelve la Oficina de 2. Resuelve la Gerencia
y Servicios Fi ios 23-03-94 3. Pago por servicios administrativos. 1.01 41.00 Registro Civil y Municipal.

D.S, 003-94-SA Art. 27 Literal a) y Art, 32 —t Administracion de
Reglamento de la Ley ds Cementerios v Servicios Funerarios Cementerio en 30 dias.
(06-10-2004)

18 |JAUTORIZACION DE EXHUMACGION DE CADAVERES POR ORDEN |1, Oficio dirigida al Alcalde. 3 X Tramite Jefe de Oficina [1. A la Oficina de Registro 1. Ala Oficina de Regisiro
JUDICIAL 2. Orden Judicial. . Documentario | de Registro Civil Civil y Administracion _ Civil vy Administracion
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos. 0.89 36.00 v Administracién | de Cementerio en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley 26298 Art. 6 Literal c) de Cementerio (2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve la Gerencia
Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (22/03/1994) Registro Civil y Municipal,

D.S. 003-94-SA Atr. 61 Administracion de
Reglamento de ia Ley de Cementerios v Servicios Funerarios Cementerio en 30 dfas.
(06-10-2004)

19 |AUTORIZACION DE INHUMACGION DE CADAVERES 1. Solicitud dirigida al Alcalde, 1 X Oficina de Jefe de Oficina  [1. A fa Oficina de Renistro 1. Ala Oficina de Registro
BASE LEGAL , 2. Copia del Certificado de Defuncion, Registro Civily | de Registro Civil Civil y Administracion Civil y Administracion
Ley 26298 Art. 17, 18y 19 3. Pago por servicios administrativos. 0.74 30.00 Admini i v Admini i de C: io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (22/03/1994) — de C terio | de C io [2.R Ive la Oficina de 2. Resuelve la Gerencia
D.S. 03-94-SA Art. 49, 50 y 51 Registro Civil y Municipal
Reglamento de la Ley de Cementerios v Servicios Funerarios Administracién de
(07/10/1994) Cementerio en 30 dias.

20 |AUTORIZACION DE REFACCION DE MAUSOLEGS 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 1 X Tramite Jefe de Oficina |1. A la Oficina de Registro  [1. Ala Oficina de Regqistro
BASE LEGAL 2. Autorizacién de cesién de uso del terreono para la construccion del Do io | de Registro Civil Civil vy Administracion Civil y Administracion
D.S. 003-94-SA Art. 27 Literal a) mausoleo ¥ Admini; i de C io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Reglamento de la Ley de Cementerios v Servicios 3. Pago por servicios administrativos. 0.81 3:9}0 de Cementerio |2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve la Gerencia
Funerarios (063-10-04) Registro Civil vy Municipal.

’ Administracion de
Cementerio en 30 dias.

21 | TRASLADO DE CADAVERES DE NICHO A TIERRA O MAUSOLEO (1, Solicitud dirigida al Alcalde, 1 X Tramite Jefe de Oficina  [1. Ala Oficina de Reqistro  [1. A'la Oficina de Registro
BASE LECAL 2. Copia del Certificado de Defuncién. D tari de Registro Civil Civil v Administracién Civil y Administracién
Ley 26298 Art° 6 Literal c) 3. Autorizacion sanitaria de la autoridad de salud. v Admini de C: io en 15 dias de Cementerio en 15 dias
Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (22/03/1994) 4. Plano e painta, : 0.81 ' 33.00 de Cementerio  |2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve la Gerencia
D.S.003-94-SAArt. 62 s Registro Civil v Municipal
Reql to de la Ley de C: ios y Servicios . Administracion de
Funerarios (063-10-04) Cementerio en 30 dias.

22 (TRASLADO DE CADAVERES A OTRA LOCALIDAD 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 2 X Tramite Jefe de Oficina  [1. A la Oficina de Registro 1. Ala Gerencia de
BASE LEGAL 2. Copia del Certificado de Defuncion. Dot io | de Registro Civil | Civil y Admini i6 Admini; i6n Trib
Ley 26298 Art° 6 Literal c) 3. Autorizacién sanitaria de la autoridad de salud local. v Admini: i6 de C io en 15 dias en 15 dias
Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (22/03/1994) 4. Pago por servicios administrativos. 0.86 35.00 de Cementerio |2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve la Gerencia
D.S. 003-94-8A Ant. 62 . Registro Civil v Municipal.

Reglamento de la Ley de Cementerios v Servicios ’ Administracion de
Funerarios (063-10-04) . . Cementerio en 30 dias.

23 [LICENCIA DE CONSTRUCCION DE MAUSOLEQS 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 2 X Tramite Jefe de Oficina  [1. A la Oficina de R qistro  [1.Ala G ia de
(Obra menor) 2. Planos de arquitectura (Plantas, cortesy elavaciones). D io | de Registro Civil | Civil y Administracion Administracion Tributaria
BASE LEGAL 2. Autorizacion de cesién de uso del terreno para la construccion del v Admini i6 de C io en 15 dias en 15 dias
Ley 26298 Art° 6 Literal c) mausoleo de Cementerio 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelve la Gerencia
Ley de Cementerios v Servicios Funerarios (22/03/1994) 4. Pago por servicios administrativos, 1.23 50.00 Registro Civil y Municipal en 30 Dias
D.S. 003-94-SA Art. 62 ~ Administracion de
Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Cementerio en 30 dfas.

Funerarios (063-10-04) ¢
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INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL SERVICIOS PUBLICOS Y MEDIO AMBIENTE (OMAPED

T iy : : Rt T BRGNS, i : 3 DERECHO DE " -PLAZO PARA CA“F;AC’ON e ODE' AUTORIDAD
" . 2 waluacion INIC) 1.

COMPETENTE = . orcONSIDERACION. "

Formulario i -
TRAMITACION RESOLVER # v
' Adf. _Previa PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

APELACION

Lsoch {Dias Habiles)

e DENOWMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 i T
e Numero ¥ Denomindcion 3 c
RS . ; R - : : B - ;0 Ubicacién = %It . . en ST Pos; Neg. : -
REGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de |1. A la Oficina Sub-Gerencia |1. A la Oficina Sub-Gerencia
BASE LEGAL 2. Presentacion del DNI Documentario | Desarrollo Social, | de Desarrollo Social v de Desarrallo Social y
Ley 29973 Art. 70, Numeral 70.2. Literal h) 3. Constancia de registro de persona con discapacidad otorgada Servicios Medio Ambiente en 15 Medio Ambiente en“15
Ley General de la Persona con Discapacidad (13-12-2012) por CONADIS. Municipales y dias. dias. -
4. Pago por servicios administrativos Gratuito| ~ Gratuito Medio Ambiente |2. Resuelve la Sub-Gerencia |2. Resuelve la Gerencia
de Desarrollo Social y Municipal en 30 Dias
Medio Ambiente en 30
dias.

D.S. 002-2014-MiMP.
Reglamento de la Ley 29973 (11-02-2016)

' \mtc,,4
S EE N D
wEk N o / —

|Nota: Los pagos se realizaran en efectiy L er. E‘. g
o

o

e




 ERVICIOS PUBTICT

- S 4 1 Cl k TAN f o ¢
; : 4 1 i -P;:;.Tﬁ;g‘gi BLAZO PARA CAL Fésiuqf:\:m S - AUTORIDAD INSTANGIA DE RESQLUCION DE RECUSSOS
DENOWMINACION DEL PROCEDIMIENTO : i s Nepin ¢ RESOLVER e

APETENT
Aut. PROCEDIMIENTO ., COMPETENTE

Niimero y Denominacion” 1 Codigol

- : i , é Ubicacion % IT en St (Dias Habiles)
25 (EXPEDICION DE COPIAS DE ACTA DE CONCILIACIGN Selicitud dingida

F‘o‘s. Neg. > PARA RESOLVER 1 RECONSIDERAFI?N : .APELACION
) | Tramite Sub Gerente de 1. Ala Oficina Sub-Gerencia
BASE LEGAL 5. Pago por servicios administrativos Documentario | Desarrollo Social, | de Desarrollo Social v de Desarrollo Social y
Ley 27337 Art. 49 Servicios Medio Ambiente en 15 Madio Ambiente en 15
Cédigo del Nifio y Adolecente Municipales v dias. dias.
D.S. 006-2017-JUS Art* 116 Numeral Medio Ambi; 2.R ive la Sub-G ia |2.R ive la G
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017). ! de Desarrollo Social y Municipal en 30 Dias
Medio Ambiente en 30
dias.
D
<
o2
[
o=
2
bta:-Los pagos se realizaran éfk e

1.



PROGRAMA VASO DE LECHE
i T R ¢ CALIFICACION

: . ) . o E RECURSD
e INSTANCIA DE RESOLUCIA N OE RECURSOS
COMPETENTE ;

REQUISTTOS o P DERECHO DE.
PARA RESOLVER RECONSIDERACION . APELACION

TRAMITACIGN ~ PLAZO PARA INIGIO DEL

- RESOLVER Evatuacion PROCEDIMIENTO
Niimero y Denominacion ! s { Cédigol - ” % {Dias Habiles)  Aut, SHF
2 : - S Ubieasien % UIT en 81, Pos. Neg:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formuilario

Trémite Jefe del Programa |1.Al Jefe dei Programa de 1.Al Jefe del F‘rogramaqe

RECONOCIMIENTO DEL COMITE DEL PROGRAMA VASO DE 1, Solicitud dirigida al Alcaide

LECHE 2. Copia de acta de constitucién Documentario de Vaso de Leche |Vaso de Leche en 15 dias. Vaso de Leche en 15 dias.
NORMAS LEGALES 3. Copia de acta de asamblea 2 Resuel el Jefe de Programa  |2. Resuslve ol Alcalde
Ley 24059 4. Copia de los estatutos aprobados Vaso de Leche en 15 dias. en 30dias

Ley de Creacién del Programa de Vaso de Leche (04/01/1985) 5. Copia del padrén de asociados

Ley 27470 Art. 2 Numeral 2.1. 6. Recibo de pago por derechos Gratuito| ~ Gratuito

Normas Comp ia para la e i6n de Vaso

de Leche (01/06/2001)

Loy 27712 At 2 Numeral 2.2.

Ley que modifica la ley 27470 (30-04-2002)

D.L. 1246 Art. 5 Literal d)

Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacién (10-11-2016)

W2

3 Municipalidad.
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REQUISITOS . . ; . CALIFICACION 5¢ 7w .«
. » ok DERECHO DE PLAZO PARA e 2 et ARG AUTORIDAD INSTTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSGS
et r S 7 TRAMITACION RESOLVER ., e COMPETENTE
e g E Prev: 2 N
Niameroy Denominacién o Codigo/ Aut : re”'\'l‘ PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
! 3 v Pos, Neg. ' ®

Ubicacion. % U g enSKL {Dias H;}bxles)

RECONSIDERACION : APELAGION

Jefe de Ofiinade [1.A la Oficina de 1.A la Oficina de
2. Presentar el DNI. Documentario | Administracion Administracién Tributari Administracion Tributaria
D.S. 156-2004-EF Ant. 14 Literal b) " |3. Declaracién Jurada en los formatos PUy HR o PR. Tributaria en 15 dias : en 15 dias
Texto Unico Ordenado de fa fey de Tributacién Municipal 4, Dac que el cambio de bre. 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelveel Trbunal
(11/11/2004). 5. Pago por servicios administrativos. Administracion Tributaria Fiscal
D.L. 1246 Art". 3 Numeral 3.2. y33.
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa (10-1 1-2016).

28(CERTIFICADO DE CONTRIBUYENTE POR TRIBUTO 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 3 X Tramite Jefe de Ofiina de
BASES LEGALES 2. Presentar el DNI. Do io Admi ién
D.S. 006-2017-JUS Art® 116 Numeral 4. Pago por servicios administrativos. 0.54 22.00 Tributaria
Texto Unico Ordenado  de la Ley 27444 (20-03-2017).

(11/11/2004).

D.S. 133-2013-EF Ant®. 92 Literal k) .
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (22-06-2013).

D.L. 1246 Art. 3 Numeral 3.2. y33.

D.L. que aprusba diversas medidas de Simplificacién

Administrativa (10-11-2016).

29/CONSTANCIA DE INAFECTACION Y/O EXONERACION 1. Solicitud dirigida al Alcaide o FUT. 5 X Tramite Jefe de Ofiinade [1.A la Oficina de 1.A la Oficina de
DE TRIBUTOS POR PERIODO 2. Presentar del DNI - para personas naturales y/o Declaracion Do io Admi i6 Admini i6n Tributaria Administracién Tributaria
BASE LEGAL Jurada del 1t legal fialando que cuenta con Tributaria en 15 dias en 15 dias

D.S. 156-2004-EF Ant. 28 Literal a),b),c).d).e)fyg) representacion vigente consignado datos de la Partida Registral y 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelveel Trbunal
Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacion Municipal el asiento en el que conste inscrita la misma. ! ' Administracién Tributaria Fiscal
(11/11/2004). 3. Copia fedat; del dc que sust la noaf ion. en 30 dias.

Ley 27444 modificado Art. 31 4. Pago por servicios administrativos. 0.74 30.00
Ley del P fimi Admini G (10-04-2001)
modificada.
D.L. 1246 Art>. 3 Numeral 3.2. y33.
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa (10-1 1-2016).
‘ 30{CONSTANCIA DE PAGO DE TRIBUTO POR PERIODO 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT, 5 X Tramite Jefe de Ofiina de
BASE LEGAL 2. Presentar el DNI. De i Admini 0
Ley 27444 Art. 31, 106. Numeral 106.1,106.2y 106.3y Art. 107|3. Pago por servicios administrativos, 0.52 21.00 Tributaria
Ley del Procedimiento Administrativo General (10-04-2001)
modificada
D.L. 1246 Art°. 3 Numeral 3.2. y33.
D.L. que aprusba diversas medidas de Simplificacién

Administrativa (10-11-201 6).

31/DUPLICADO DE IMPUESTO PREDIAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 2%, 00 5 X Tramite Jefe de Ofiina de

BASE LEGAL 2. Presentar ef DNI. ° Documentario | Administracion
D.S. 133-2013-EF At®. 92 Literal k) 3. Pago por servicios administrativos, 0.42 e Tributaria
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (22-06-201 3).
Ley 27444 Art. 31 modificado 0
Ley del P dimiento Administrativo G 1 (10-04-2001) D
D.L. 1246 Art*. 3 Numeral 3.2 y 3.3, -
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacién -~

Administrativa (10-11-201s). V\;

32 [FRACCIONAMIENTO DE DEUDA NO TRIBUTARIA 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 2 Tramite Jefe de Ofiinade |1. A la Oficina de 1. A la Oficiha de
BASE LEGAL 2.Presentar el DNI para personas tural v/o Decl; ion De io Admi i6 Admini; i6n Tributari Admini i6n Tributari
D.8. 006-2017-JUS Art”. 116 Jurada del rep legal fialando que cuenta con Tributaria - en 15 dias en 15 dias
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017). p ion vigente consignado datos de la Partida Registral y 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelveel Trbunal
D.L. 1246 Art*. 3 Numeral 3.2. y33. . el asiento en el que conste inscrita la misma., Administracion Tributaria Fiscal .
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacién 3. Compromiso firmado por el deudor tributario, sefialando en forma i en 30 dias.

Administrativa (10-11-2016). expresa la deuda a fracionar y el nimero de cuotas a pagar. 1.11 45,00
D.L 1246 Art". 3 Numeral 3.2. y 3.3. 4. Pago por ," istrativos.
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REQ O DER D A ADER () OMD RSO
PLAZO PARA AUTQRIDAD
DEND ATION DEL PRO s W O R r 0D OMP
0 D 0 o od ) PRO D SARA B iy R Q DER 8 P O
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacion
|| Administrativa (10-11-2016). .

33 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 2 Tramite Jefe de Ofiina de [1. A la Oficina de 1.A la Oficind de
D.S. 133-2013-EF Art°.36 2. Presentar el DNI para tural y/o Declaracio tari Adminit i6 inistracion Tributaria Administracién- Tributaria
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (22-06-2013). Jurada del rep it legal do que cuenta con Tributaria en 15 dias en 15 dias
D.L. 1246 Art>. 3 Numeral 3.2. y 3.3 ion vigente cc do datos de la Partida Registral y 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelves| Trbunal
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacidn . el asiento en el que conste inscrita la misma. Administracién Tributaria Fiscal
Administrativa (10-11-20186). 3. Compromiso firmado por el deudor tributario, sefialando en forma en 30 dias.
D.L. 1246 Art>. 3 Numeral 3.2, y33. expresa la deuda a fracionar y el niimero de cuotas a pagar.
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacién 4. Pago por servicios administrativos, 1.28 52.00
Administrativa (10-11-20186),

34 |RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO  |1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 2 Tramite Jefe de Ofiinade [1.A la Oficina de 1.A la Oficina de

PREDIAL 2. Presentar el DNI. i Admini: i6 Ad i6n Tributaria Administracién Tributaria

BASE LEGAL 3. Copia simple del documento que acredite la transferencia del predio. Tributaria en 15 dias en 15 dias
D.S. 133-2013-EF Art°. 88 Numeral 88.2 y 92 Literal ¢) 4. Pago por servicios administrativos. 054 22.00 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuslveel Trbunal
Texto Unico Ordenado del Codlgo Tributario (22-06-2013) Administracién Tributaria Fiscal
(11/11/2004), en 30 dias.

35 |RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA 1. Solicitud , dirigida a la misma autoridad que expidi6 el acto que se 30 Tramite Jefe de Ofiina de 1.A la Oficina de
BASE LEGAL i y debera i en pruebas. X i Admini 6 Administracion Tributaria
D.S. 133-2013-EF Art°.143, 144, 145, 146, 147, 148 Y 150. a) Nombre y apellidos completos, DNI y domicilio. Tributaria en 15 dias
137, 139, 142, 151,y 163 b) Invocar la pretencion en forma clara do los fund it 2.Resuelve el Tribunal
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (22-06-2013) de hecho y derecho con el que sustenta su pretencién. Fiscal.

¢) Lugar, fecha, firma y huella digital.
d) Sefialar Domicilio Procesal lugar donde serd notificado sobre los
actos adimnistrativos
©) Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados y
visibles.
f) Anexar el expediente de Apelacion.
2. Acreditar el pago de la deuda actualizada ala fecha de la impugnacién
3. Pago por servicios administrativos. Gratuito | Gratuito
NOTA
La solicitud de apelacion debe de estar autorizado por un letrado y el
administrado. '

36 [RECURSO DE RECLAMACION TRIBUTARIA 1. Solicitud , dirigida a la misma autoridad que exmdlo el aclo que se 9 meses Tramite Jefe de Ofiina de |1. A la Of‘ CIna de 1. A la Of'cma de
BASE LEGAL i v debera en Este es incluido plazo D tari Admini ion jon Trib i ién Trik
D.S. 133-2013-EF Art°. 18, 23, 124, 132, 133, 134, 135, 136, opcconel ¥ su no ints icio n no impide el ejercicio de i6n: probatorio Tributaria en 20 dias en 15 dias
137, 139, 142, 151,y 163 a) Nombre y apellidos tos, DNl y domlcillo 2. Resuelve la Oficina de APELACION DE PURO
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (22-06-2013) b) Invocar Ia pretencion en forma clara do los fund; tos 2 meses Ad 5n Tributari 2.R el Tribunal

de hecho y derecho con el que sustenta su pretencién. cuando se en 9 meses. Fiscal.
c) Lugar, fecha, firma y huella digital. trate de
d) Sefialar Domicilio Procesal lugar donde sera notificado sobre los reclamcion APELACION DE PURO
actos adimnistrativos contra la DERECHO
e) Anexar todos los medios probatorios debid: te foliados y denegatoria 20 dias habiles siguientes a
visibles. ficta de la notificacién de los acfos de
f) Anexar el expedientede reclamacion. solicitud de administracién, no siendo
2. Acreditar el pago de la deuda actualizada a la fecha de impugnacién devolucién necesario interponer.
3. Pago por servicios administrativos. de pagos reclamaciones ante
NOTA Gratuit tuit indebido o instancias previas
La solicitud de reclamacion debe de estar autorizado por un letrado y el en exceso
administrado.

3 [ immn I OETERTE GO BERESTEE 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 45 Tramne Jefe de Ofiina de [1. A la Oficina de 1.A la Oficina de
DE 50 UIT DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTAS Y NO |2, Presentacion del DNL. Doct i Admini i6 i6n Tributaria Administracion Tributaria
PENSIONISTAS. - |3. Copia fedatada de la Resolucién de ser pensionista y tltima boleta Tributaria en 15 dias en 15 dias
BASE LEGAL de pago. 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelveel Trbunal
D.L. 776 Art® 19 4. Declaracion Jurada de tener unica propiedad. Administracion Tributaria Fiscal
Ley de Tributacién Municipal (01/01/1 994) 5. Pago por servicij trallvos [M (ﬂ 0.76 30.00 en 30 dias.

D.S. 133-2013-EF Art". 19 / _‘o\ d l {,\?;Q
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (22-06-2013) 4 \® A \ 0 P

u



 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

6-2004-EF Ari. 14
nico Ordenado de Ia ley de Tributacién Municipal
(11/11/2004)

Ley 30490 Primera disposicién complementaria modificatoria
(30/06/2016)

Ley de la persona de Aduito Mayor

REQUISITOS

Niamero y Denominacién .

DERECHO DE_
TRAMITACION

. %RuUT en S,

PLAZO PARA
RESOLVER
{Dias Habilés)’

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO
eqg.

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

38 |REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y LIQUIDACION DE IMPUESTO

1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 3 Tramite Jefe de Ofiinade [1.A la Oficina de 1.A la Oficina de
DE ALCABALA 2. Presentacion del DN, Documentario Administracion Admini ion Trib Admini: i6n Trib
BASE LEGAL 3. Croquis de Ubicacién del Predio. Tributaria en 15 dias en 15 dias
DL 776 Art° 14 4.Copia del documento de compra , minuta, escritura publica 6 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelves! Trbunal
Ley de Tributacion Municipal (01/01/1994) titulo de propiedad, sucesion infestada o anticipo de legitima Administracién Tributaria Fiscal
D.S. 133-2013-EF Art°, 87 y 88 U otro documento que acredite la compra o transferencia. en 30 dias,
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (22-06-2013) 5.En caso de representacitn de personas juridicas y naturales
D.S. 156-2004-EF Art. 14 copia de la carta poder legalizada.
Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacién Municipal 8. Pago por servicios administrativos. 0.57 23.00
(11/11/2004;
39 (REFORTE DE ESTADO DE CUENTA POR TRIBUTO 1. Solicitud diriida al Alcalde o FUT. 1 Tramite Jefe de Ofiina de
BASE LEGAL 2. Presentacion del DNI. io Admini ion
D.8. 006-2017-JUS Art°. 116 3. Pago por servicios administrativos. 0.49 20.00 Tributaria
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017).
D.L. 1246 Art*. 3 Numeral 3.2. y33.
D.L. que aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa (10-1 1-2016). R
40 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. . 45 Tramite Jefe de Ofiinade [1.A la Oficina de 1.A la Oficina de
BASE LEGAL 2.Presentar ! DNI para personas naturales y/o Declaracion Documentario Administracion Administracion Tributaria Administracién Tributaria
D.S. 133-2013-EF Art°. 2343, 44, 45,46, 47, 48, 162y 163 Jurada del representante legal sefialando que cuenta con Tributaria en 15 dias en 15 dias
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario modificatorias representacion vigente consignado datos de la Partida Registral y 2. Resuelve la Oficina de 2. Resueiveel Trbunal
(22-06-2013). el asiento en el que conste inscrita la misma. Administracién Tributaria Fiscal
D.S. 006-2017-JUS ART. 37 3. Fotocopia fedatada del titulo de propiedad u otro documento que en 30 dias,
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017) acredite ser propietario
4. Declaraciones Jurada en formatos PUoPRYHR
| §. Pago por servicios administrativos. Gratuito | Gratuito
At
41 |INSCRIPCION DE PREDIO URBANO Y /O RUSTICO PREVIA 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT. 30 Tramite - | Jefe de Ofiinade [1.A Ia Oficina de 1.A la Oficina de
DECLARACION JURADA 2. Presentar el DNI para p tural v/o Decl; ion D o Admini i6 Admini i6n Tribut Admini: i6 ibutari
BASE LEGAL Jurada del representante legal seRalando que cuenta con Tributaria en 15 dias en 15 dias
D.L. 776 Art. 14 Literal a), b) y c) repr ion vigente consignado datos de la Partida Registral y 2. Resuelve la Oficina de 2. Resuelveel Trbunal
Ley de tributacion Municipal (30-12-1993) el asiento en el que conste inscrita la misma. Administracién Tributaria Fiscal
D.S. 156-2004-EF Art. 14 Literal a), b) y c) 3. Declaracion Jurada de ser propietario en 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley 776 (15-11-1994) 4. Declaraciones Jurada en formatos PU o PR YHR
S. Pago por servicios administrativos. 1.41 57.00
S
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ota: Los pagos se realizaran enefectivo en cajadela ‘Municip:‘




SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA URBANISMOY TRANSITABILIDAD OFICINA DE DESARRO LO URBANO TRANSPORTE Y VIALIDAD
3 1.4 s . DERECHO DE
TRAMITACION

" DENOMINACION DEL PRCCEDIF11IENTO

AUTORIZACION DE INSTALACION DE INFR
TELECOMUNICACIONES.
42.1. IZADO DE POSTES PARA TENDIDO DE CABLE
BASE LEGAL
Ley 27972 Art. 78 Numeral 365

Ley Orc de N ipalidades del 26/05/2003

Ley 29868 Art. 1

Ley que Establece la vigencia de la Ley 29022
(25/05/2012).

D.S. 003-2015- MTC Art. 7,12y 13
Reglamento de la Ley para la
de telecomunicaciones (18-04-2015)

R.D. 988/INC. Art*. 25

|Resolucién Directiral Nacional (22-06-2006),que aprueba el
I de Protecci6n de la Poblacién de Pisaq.

ctura

i6n de infi

Rex

AESTRUCTURA EN

REQUISITOS
Namaero y Dendminacion

1. Presentar el Formulario Unico de Instalaciones de Infraestructura de

Telec icaci (FUIIT), debid suscrito y llenado por el

licif o su rep legal, dirigida al Alcalde, solicitando el
to de la autorizaci

2. Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de

representacion cuando la solicitud sea suscrita por el representante

legal del Solicitante.

3. Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se

otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico

en Telecomunicaciones.

4. Plan de obras, acompaiiado de la informacion y documentacion

de conformidad a lo dispuesto en el Art. 15 del
Reqlamento (D.S. 003-2015- MTC).
> de gestion ambi | aprobado por el Ministerio.

6. Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso las instalaciones
sean en el Sub Sector Monumental Restriguido (SS-MR)

- Formulario

1Codigol
Ubicacion

Yo UIT

anSh

PLAZO PAR‘A
RESOLVER
{Dias Hahiles)

CALIFICACION

Aut,

Evdluacion

Pos. Neg:

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

Tramite

AUT’ORID.AD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Sub Gerente de

INSTANGIA DE RESOLUCION DE R‘”UR"'OS

RECONSIDERACION

1.Al Sub Gerente de
Infraeatrint Urbani

D

Urbanismo y
Transitabilidad

v Transitabilidad en 15 dias

r\PELACIéN

Al Sub Gerente de
lnfmeslructum Urbanismo
v Tmnsﬂabulldad en 15 dias

2.R lve el Sub G 2.R 1 el G
de Infi uctura, Urb Municipal en 30 dias.
v Transitabilidad en 30 dias

Leyc de M (26/05/2003)

4 =g %
154 >
w (<]
> ]
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7. Pago por servicios administrativos. 4.12 167.00
42.2.INSTALACION DE ESTACION RADIO ELECTRICA PARA 1. Presentar el Formulano Unico de Instalaciones de Inf de 5 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
TELECOMUNIACIONES. Telect (FUNT), debid te suscrito y llenado por el Dc tario Infi Infraestructura , Urbanismo  [infraestructura , Urbanismo
BASE LEGAL olici o surep tante legal, dirigida al Alcalde, solicitando el Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley 27972 Art. 79 Numeral 3.6.5 otorgamiento de la autorizacion. T itabilidad [2. R lve el Sub 2.R | el G t
Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) 2. Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de de Inft , Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Ley 29868 Art. 1 representacion cuando la solicitud sea suscrita por el representante v Transitabilidad en 30 dias
Ley que Establece la vigencia de la Ley 28022 legal del Saolicitante.
(25/05/2012). 3. Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se
D.S. 003-2015- MTC Art. 12y 13 oforga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico
|Reglamento de la Ley para la ion de infi 1 en Telecomunicaciones.
de telecomunicaciones (18-04-2015) 4. Plan de obras, acompaiiado de la informacion y documentacion
R.D. 988/INC. Art”. 25 oria de conformidad a lo di en el Art. 15 del
Resoluci6n Directiral Nacional (22-06-2006),que aprueba el Reglamento (D.S. 003-2015- MTC).
Reglamento de Proteccién de fa Poblacién de Pisaq. 5. Instr to de gestién ambi | aprobado por el Ministerio.
6. Autorizacién del Ministerio de Cultura, encaso las instalaciones
sean en el Sub Sector Monumental Restriguido (SS-MR)
Adicional te a estos itos debera de presentar los requisitos
exlqldos en el Art.13 y el Art. 14 de ser el caso del Reglamento.
8. Pago por servicios administrativos 7.78| 315.00
42.3. TENDIDO DE REDES AEREAS 1. P el Formulario Unico de instalaci de Infi uctura de H X Tramite Sub Gerente de 1 Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL Tel iones (FUIIT), debid: it ito y llenado por el tario Infraestr , Urbani Infraestructura , Urbanismo
Ley 27972 Art. 79 Numeral 3.6.5 olici 0 Su repi legal, dirigida al Alcalde, solicitando el Urbanismoy [y Transilabnhdad en 15dias |v Transitabilidad en 15 dias
Ley Organica de Municipalidades del 26/05/2003 i de la autorizacion Ti itabilidad |2. R ive el Sub G t 2. R h el
Ley 29868 Art. 1 2. Copia simple de la documentacién que acredite las facullades de de Infraest , Urbani Municipal en 30 dias.
Ley -que Establece la vigencia de la Ley 29022 representacién cuando la solicitud sea ita por el rep v Transitabilidad en 30 dias
(25/05/2012). legat del Solicitante.
D.S. 003-2015- MTC Art. 12y 13 3. Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se
Reglamento de la Ley para la i6n de infi otorga concesional Solicitante para prestar el Setvicio Plblico
de telecomunicaciones (12-11-2007) en Telecomunicaciones. .
4. Plan de obras, acc fiado de la inf d it
ja de formidad a lo di en el Art. 15 del
Reglamento (D.S. 003-2015- MTC).
5. Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.
6. Autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso las instalaciones
sean en el Sub Sector Monumental Restriguido (SS-MR)
7. Pago por servicios administrativos. 437| 177.00
AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPACION DE VIAS 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 7 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
(un afio) 2. Copia simple de la Licencia de Construccion. Dc io Infi uctura fraest , Urbani Infi , Urbani
43.1. CON MATERIAL DE CONSTRUCCION (dos dias) 3. Pago por servicios adminsitrativo. Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
BASE LEGAL NOTA: 298| 121.00 T itabilidad |2. R ive el Sub G 2.R 1 el G
LEY 27972 Art°79 Numeral 3.2. Estas autorizggs §ta permitidos en Sub Sector Monumental de Infi a, Urbanismo| = Municii en 30dias.
i lidad 7 v Transitabilidad en 30 dias

1t



REQUISITOS . DERECHO DE CALIFICACION INSTANGIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

PLASA FanA Evaluacion INICTO DEL AUTORIOAD:

RESOLVER COMPETENTE
z g CEDIM
% UIT en S, (Dias Habiles) it Pos. Neg. s ”'E,NTO PARA RESOLVER

; Formuladio TRAMITACION
 HNimero y Denominacis i Codigol :

DENOMINACION DEL PROCERIMIENTO
: 3 Ubicacién

RECONSIDERACGION APELACION

43.2. CERCO DE SEGURIDAD PROVISIONAL PARA EJECUCION 1.Salicnud dirigida al Alcalde.

Tramite SubGerentede [1.Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
DE OBRAS ( seis meses). 2. Copia simple de la Licencia de Construccion. tario | Infraestructura |infi , Urbani Inf tura , Urbani
LEY 27972 Art°79 Numeral 3.2. 3.Pago por servicios adminsitrativo, 299 121.00 Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabili dad en 15 dia
Ley orgénica de Municipalidades (26/05/2003) NOTA: Transitabilidad |2. Resuelve el Sub G 2. R h el Gerent
Estas autorizaciones no est4 permitidos en Sub Sector Monumental de Infraestructura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.
| Restringuido. y Transitabilidad en 30 dias

44 |CERTIFICADO CATASTRAL i 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 11 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL : 2. Presentar DN, .- Dc tari Infi Infraest , Urbani Infraestructura , Urbanismo
Ley N° 27972 Art.- 79 Numeral 3.3 - 3. Copia literal de dominio con una antigiiedad no mavor de 30 dias. Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias v Transitabilidad en 15 dias
Ley Organica de Municipalidades del 26/05/2003 4. Plano de ubicacién v perimétrico con coordenadas UTM (04 digitos). T itabilidad 2. R Ive el Sub G 2.R l el  Gerent
Ley que crea el Sist Nacional Integrado de C: oy presentar copia de los planos v memoria descriptiva debidamente v Transitabilidad en 30 dias -
su vinculacion con el registro de predios. visados, v copia de los antecedentes registrales del lote matriz con
D.8. 005-2006-JUS Art. 39, 41y 42 una antigiledad no mayor de 30 dia.

Reglamento de la Ley 28294 que crea ef Sistema Nacional 6. Pago por servicios administrativos. 360 146.00| »
de C. su vinculacion con el Registro de Predios
(12-02-2006).

| (o]

45 [CERTIFICADO DE NUMERACION 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 5 X . Tramite SubGerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL 2. Presentar DNI, Do tario Infi i Infi , Urbanismo  |infi :{ . Urbani
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3 4. 3. Copia literal de dominio con una antigiedad no mayor de 30 dias. ' Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias v Transitabilidad en 15 dias
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) y/o otro documento que acredite la propiedad Transitabilidad |2, Resuelve el Sub G: 2.Resuelve ol G
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art: 49 4. Pago por servicios administrativos. 252| 102.00| / de Infi uctura, Urbanii Municipal en 30 dias.
Reglamento de Licencias de Habilitaciones Urbanas y .- Plano de localizacién, ubicacion y perimétrico con coordenad UTM, v Transitabilidad en 30 dias
Licencias de Edificaciones. feridas por el sist desico oficial.

RESOLUCION N°248-2008-SUNARP/SN Art. 58 6. Rago por servicios.administrativos.
h? CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde indicando la direccién exacta del 5 Tramite Sub Gerentede *[1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
' |BASE LEGAL predio, D tario | Inf Infraestructura , Urbani Infraestructura , Urbanisma
D.8. 008-2017-VIVIENDA Art®. 14 Numeral 2 2. Documento de propiedad del Predio. ) Urb Yy T itabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Texto unico Ordenado de la Ley 29090 (28-02-2017) 3. Plano de ubicacién, localizacion y perimétrico.. ~ 14, Transitabilidad |2. R Ive el Sub G 2. R b el Gerent
D.8. 011-2017-VIVIENDA. Art°. 55 Numeral 55.1 4. Pago por servicios administrativos. -~ de Infraest ra, Urbani: Municipal en 30 dias.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias 3.38) 137.00( , v Transitabilidad en 30 dias
Edificacion (25-05-2017). ;
47 |CERTIFICADO DE POSESION 1. Slicitud simple dirigida al Alcalde indicando la direccion exacia del [ = Tramite SubGerentede [1.Al Sub Gerente de  |1.Al Sub Gerente de
/[BASE LEGAL predia. ~ = — pot g D i Infi Inf , Urbani Inf tura , Urbani
" |Ley N° 28687 Art*. 3,24y 26 2. Presentacion del DNI = Urb Y |v Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley de Desarrollo Compl ia de la F lizacién deta 3. Pfano de ubicacion Transitabilidad |2. R lve el Sub G 2.R h el G
Propiedad Informal Acceso al Suelo y Dotacién de Servicios 4. Acta policial de i6 o por todos los eofinadantes de de Infraest . Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Bésicos, " dichio predio (pera fines de 'saneamiento fisico legal). - P . v Transitabilidad en 30 dias
D.8. 017-2006-VIVIENDA Ar. 27,28, 29.y- 30 5. Pago por sefvicios administrativos. 383 15500 7 - 7
Reglamento de la tey de desarrollo Complemantaria de la-
Compl ia de la Fomalizacién de la Propiedad informal
Acceso al Suelo y Dotacién de Servicios Basicos. 5/ -c. 09
NO SE OTORGARAN EL CERTIFICADO DE POSESION A LOS \D o -
SIGUIENTES POSEEDORES DE INMUEBLES,
En areas zonificadas para equipamiento educativo, reserva
le defensa nacional, en las zonas arqueolégicas o que
constituyen Patrimonio Cultural de la Naci6n, Areas
Naturales Protegidas o Zonas Reservadas, asicomo
aquellas zonas calificadas por el Instituto Nacional de
Defensa Civil como zonas de riesgo.

48 (CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION |1, P ta seccion del Formulario Unico de Edificaciones (FUE) 5 X Trémite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
CON VARIACION NO SUSTANCIAL Conformidad de Obra y Declaratoria de edificacion, debidamente D¢ io Infraest Infraestructura , Urbani Infraestructura , Urbanisma
48.1. MODALIDAD A suscrito v por triplicado. Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
D.S. 006-2017 Art*. 28 : 2. En el caso en que el titular del derecho a edificar sea una persona Transitabilidad 2. Resuel el Sub Gerente de% 2.R b el Gerent
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacién, debe Infi . Urbanismo Municipal en 30 dfas.
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) presentar los siguientes: v Transitabilidad en 30 dias
D.8.011-2017-VIVIENDA Art’, 74 Numeral 74.1 2.1. En caso el admini do no sea propietario del predio,debera -

Regl; fo de Li ias de Habilitacion Urbanas y debera tar la do tacién que acredite que cuente el »
Licencias de Edificacion (12-05-2017). derecho a edificar. - S
. 2.2.Encasoel aa una 1urid = o Q
ofa: Los pagos se realizaran en efectivo en caja de la Municipali.zad : ;. TR
oy -
3 ™
N




; . DENOMHACION DEL PROCéDl_F»N!ENTO,

. REQUISITOS
" Namero y Denominacién

sefialando que cuenta con

jurarada del representante legal
taci t i do datos de la partida.

3. Planos de repl: > por do: planos de ubicaciony
it lant cortes vy el i con las mi
especificaciones de los planos del proyectc aprobado y que
corresponden a la obra ej d id: it itas por el
i doy el prof | resy ble o el profesional en
itectura o i ieria di o por el ministrado como

profesional constatador de obra.

4. Copia de la seccion de cuaderno de obra en’ia que el responsable de

Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5. Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de la obra

o constatador de obra

6. Documento que registre la fecha de ejecucién de obra. En caso
no se cuente con este dc >, el administrado puede p! it
una declaracion jurada en la que indique la fecha de ejecucién
de obra. -

7. Pago por servicios administrativos.

NOTAS:

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar, la dependencia

municipal a solicitud del administrado puede extender Conformidad
de Obraa nivel de “"casco habitable”, debiendo las edificaciones.
cumplir con lo siguiente: '

a) En los bienesy servicios comunes: contar con estructuras;
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos,
instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso,
instalaciones de gas sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable, sistema de bombeo de desaglie,
yascensores u ofras instalaciones en funcionamiento. Los
pasadizos y escaleras no deben de presentar impedimento en la
circulacion.

b) En areas de propiedad exclusiva conter con revocados, falsos
pisos inados; puert: exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un baiio terminado con aparatos

s, puertas y vent

Farmulatio
i Cadigol

- Ubicacidn -

AT ]

5.95

DERECHO DE
TRAMITACION

en S

241.00

PLAZO PARA
RESOLVER
{Dias Habiles)

CALIFICACION
. Evaluacion

Aut. PROCEDIMIENTO

Neg

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

. INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURQDS

. RECONSIDERACION

APELA®.3N

Li ias de Edificacion (12-05-2017).

debera p tar fa d

derecho a edificar. .
2.2. En caso el administrado sea una persona juridica , declaracién

j da del tante legal sefalando que cuenta con
P! ion vigente, i do datos de la partida.
3. Planos de por do: planos de ubicaciény
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), con las mismas
especificaciones de los planocs del proyecto aprobado v que
corresponden a la obra ejecutada, debidamente suscritas por el
dministradoy el profesional responsable o el profesional en
it i ignado por el istrado como

que acredite que cuente el

o ing ia di
profesional constatador de obra.
4. Copia de la seccion de cuaderno e obra en la que el responsable de
Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5. Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de la obra

adi

acha de ejecucion de obra. En caso
el drmii do puede pi t
%2 \ydique la fecha de sjecucion de

NG,
, _o
R
> &
= ] (<3

g /S
&

48.2. MODALIDAD B 1. Presentar la seccion del Formulario Unico de Edificaciones (FUE) 15 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL Conformidad de Obra y Declaratoria de edificacion, debidamente io Infi uctura  |Infraestructura , Urbani Infi ura , Urbani:
D.S. 006-2017 Art’. 28 suscrito y por triplicado. , Urb v |v Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Requlaciéon 2. En el caso en que el titular del derecho a edificar sea una persona Transitabilidad |2. R lve el Sub G 2.R ] el G t
de Habilit: Urb y Edificaci (27-02-2017) distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe de Infi Urb A | en 30dias.
D.S.011-2017-VIVIENDA Art". 74 Numeral 74.1 presentar los siguientes: v Transitabilidad en 30 dias

Regl to de L de Habilitacion Urbanas y 2.1.En caso el administrado no sea propietario del predio,debera ’

1



B2 o g &4 UERECHO K CALIFICACION INSTANGIA DE RESOLUCION DE RECURS0S
k) o >, i
Formularic - TRAMITACION P;‘E*gg:\‘gi“ Evslincion, -\ INICIODEL AUTORIDAD

AR Ere S e o AT T COMPETENTE
lemcloyDeppmrnac«on ) i Codigot L ensi..  (Dins Habiles) Aut. Pos. Neg. PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

. DENOMINACION DEEFRO‘CEDIMIE‘NTO

: 5 RECONSIDERACION § APELACION
3590 A N ™ i Frne 3 - & eno Ubicagion Ely i > .

obra.

7. Pago por servicios administrativos.

NOTAS: 849 344.00

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar, la dependencia
icipal a solicitud del administrado puede extender Conformidad

de Obra a nivel de "casco habitable”, debiendo las edificaciones.

cumplir con lo siguiente:

a) En los bienes y servicios comunes: contar con estructuras;
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos,
instalaci itarias, eléctri y de ser el caso,
instalaciones de gas sistema de bombeo de agua contra
incendio v agua potable, sistema de bombeo de desagie,
yascensores u ofras instalaciones en funcionamiento. Los
pasadizos y escaleras no deben de presentar impedimento en la
circulacién.

b) En areas de propiedad exclusiva contar con revocados, falsos
pisos terminados; rtas y Ié deri con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos
sanitarios, puertas y ventanas.
cristales colocados; asi como un baiio terminado con aparatos

itarios, puertas y vent;

-

48.3. MODALIDAD C Presentar la seccién del Formulario Unico de Edificaciones (FUE) 20 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL Conformidad de Obra y Declaratoria de edificacion, debidamente Do i Infi uctura  |infraest , Urbani Infraestructura , Urbanismo
D.S.006-2017 Art°. 28 suscrito y por triplicado. Urt Y  |vTransitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion -Enelcaso en que el titular del derecho a edificar sea una persona Transitabilidad [2. R Ive el Sub Gerent R 1| ol G

de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017) distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacién, debe de Infi tura, Urbani: Municipal en 30 dias.
D.8.011-2017-VIVIENDA Art°. 74 Numeral 74.4 presentar los siguientes: v Transitabilidad en 30 dias
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y 2.1.En caso el administrado no sea propietario del predio,deber&
Licencias de Edificacion (12-05-2017). debera p lad tacion que acredite que cuente el

R.M. 253-2000-MTC (31-05-2000) CONCORDADO CON LA derecho a edificar.

| R.M. 74-2005-VIVIENDA (13-.03-2005) 2.2. En caso el administrado sea una persona juridica , declaracién

Derecho que debe de abonar los administrados por servicio i da del rep legal seftalande que cuenta con

que prestan los delagados de los colegios profesional pi i Is consignando datos de la partida.

acrediatados como miembros de la Comision Técnica Planos de repl > por triplicado: planos de ubicaciony

calificadoras de proyectos. it (plant: cortes vy el i . con las mismas

de telecomunicaciones (18-04-2015) especificaciones de los planos del proyecto aprobado Y que
corresponden a la obra ejecutada, debidamente suscritas por el
dministrado y el profesional res ble o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
profesional constatador de obra.

. Copia de la seccién de cuaderno e obra en la que el responsable de
Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5. Decl ion Jurada fi ia por el profesional ble de la obra
o constatador de obra

6.Las copias de comprobante de pago por derecho de revision,

di a la especialiodad de Arquitectura v, de ser el caso,

al centro Nacional de Estimacion de Riesgos de Desastres
(CENEPRED).

7. Documento que registre la fecha de ejecucion de obra. En caso
“no se cuente con este dc t dmini 3 1t

~N

W

a

el puede p

una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

de la obra, ni el constatdor.

8. Pago por servicios administrativos: 11.28| 457.00

9.Pago a la Comisién Tecnica el 0.1% delvalor ala obraala

ialidad de Arquitect

10. Por servicio de delegados Ad hoc (CENEPRED) del 0.02% del Valor
de la Obra de ser el caso.

NOTAS: .

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar, la dependencia




: DENOMINACION DEL PROCEiDI‘F/IIENTO

REQUISITOS
“* Niimero y Denominacion

Imunicipal a solicitud del adminisirado puede extender Conformidad
de Obraa nivel de “casco habitable”, debiendo las edificaciones.
cumplir con lo siguiente:

a) En los bienesy servicios comunes: contar con estructuras;
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
obras exteriores, fachadas exteriores e interiares, paramentos
laterales, muros, pisos, -escaleras y techos concluidos,
instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso,
instalaciones de gas sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable, sistema de bombeo de desaglle,
y ascensores u ofras laci en funci Los

pasadizos y escaleras no deben de presentar impedimento en la
circulacion. )

b) En 4reas de propiedad exclusiva contar con revocados, falsos
pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos
sanitarios, puertas y ventanas.
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos

DERECHO DE
Formulario . TRAMITACION
iCodigol

Ubicagion % UIT oh Si.

PLAZO PARA
RESOLVER
{Dias Habiles)

Aut.

CALIFICACION

Evaluation INICIO DEL

PHs. Neg

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUGCION DE RECURSC

- RECONSIDERACION

Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.1.

Ley Organica De Municipalidades (27/05/03)
D.S.011-2017-VIVIENDA Art®. 27

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas vy
Licencias de Edificacion (12-05-2017).

Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1y22.2.

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién

D.8. 011-2006-ED Art. 29

Reglamento, de la Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

R.D.N 988/INC Art. 1y 2.

Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006)

RPMArt. 17

|Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de

de Pisac.

suscrito por el administrado v los profesionales responsables,
en el que se indique el nimera de recibo v lafecha de pago
del tramite de la licencia ante la municipalidad: asi como la
copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,
seqtin la modalidad que corresponde,

1.2. Decl Jurada, consig io el nimero de Partida Registral
v el Asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

1.3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuente con
derecho a habilitar de ser el caso a edificar.

1.4.En casode que el adminstrado sea una persona juridica
declaracion jurada del repr legal; sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignado datos de la Partida
Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

1.5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales aque
suscriben la documentacidn técnica.

1.6. Autorizacién de la Direccion Regional de Cultura si el caso amerita.

1.7. Pago por servicios administrativos

il. DOCUMENTACION TECNICA

2.1. Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico de Habilitacion

Urbana,

2.2. Certificacion de Zonificacion y Vias expedido por fa Muncipalidad

Provincial.

2.3. Declaracion Jurada de | ia de Feudatario:

2.4, Documentacién Técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y

los profesionales responsables del disefio de acuerdo alo

siguiente:

a) Plano de Ubicacion v localizacién del terreno matriz con

coordenadas UTM.

b) Plano de planeamineto integral con la propuesta de integracion
a la trama urbana mas cercana sefialando el perimetro y relieve
concurvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el plan de desarrollo urbamno aprovado por la
municipalidad correspondiente.

c) Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos,
area, curvas de nivel y nomenclatura de nivel seqgtin
antecedentes registrales.

d) Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada
y la remanente, indicando perimetro, linderos, area, curvas de

“nivel y nomenclatura original segun antecedentes originales.

e) Memoria descriptiva, indicando 4reas, linderos y medidas

alidad.

5.16

209.00{

Transitabilidad

49|INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
PARA LA HABILITACION URBANA. 1. REQUISITOS COMUNES Documentario Infraestructura  |Infi tura , Urbanit |Infraestructura , Urbanismo
BASE LEGAL 1.1. Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias

2. R I 6l Gerent

2. R Ive el Sub Gerent:
de Infraest Urbani

v Transitabilidad en 30 dias

Municipal en 30 dias.




REQUISITOS . DERECHO DE PLAZO BiRA CALIFICACION AUTORIBAD
= atio  TRAMITAC i dlgacion - - .
Formulatio - CION RESOLVER Evdluacion INICIO DEL COMPETENTE

Nimero y Denominacion 15 ! , !
mero y Denotminacion L[(:.'Zc:xc?;;‘ % (i enSl. | (Dios Habiles) ut. Pos. ‘Neg, PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

* DENOMINATION D'EEFROééD]M\ENTO )

RECONSIDERACION - " APELACION

perimetricas del predic matriz del érea independizada y

area remanente.

NOTA:
a) Los planos deberan estar georef iados al Sistema Geodésico
Oficial, seqgdn io establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro v su Vinculacién con sf

Registro de Predios y su Reglamento.

60 [LICENCIA DE EDIFICACION LA MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 X Tramite SubGerentede [1.Al Sub Gerente de  |1.Al Sub Gerenle deo
50.1. VIVIENDAS UNIFAMILIARES HASTA 120 M2 1. REQUISITOS COMUNES . Documentario Infraestructura  [Infraestructura , Urbanismo  |Infraestruct , Urbani
|{siempre que constituya lote unico) 1.1. Fc lario Unico, debid: suscrito par el administrado v Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
BASE LEGAL los profesi responsabl falando el numero de recibo Transitabilidad |2. R tve el Sub G 2.R el G
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2 v fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion , (03) de Infraestructura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) jueqos originales. . v Transitabilidad en 30 dias
D.8. 006-2017 Art®.25 1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,

Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion debe pr la dc tacion que acredite que cuente con
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017). derecho a edificar.
D.S.011-2017-VIVIENDA Art>. 54 Numeral 54.1 Literal a), 57, 1.3.En casode que el admi lo sea una juridica,
Numeral 57.1, 59 Numeral 59.2. declaracion jurada del repi t legal; jo que cuenta
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbarias y con repl tacion vi ignado datos de la Partida
| Licencias de Edificacion (12-05-2017). Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
! Lev 28296 Art. 22, Numeral 22.1y22.2. 1.4. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
‘ Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién suscriben la documentacién técnica.
D.S. 011-2006-ED Art. 29 1.5. Autorizacion de la Direccién Regional de Cultura.
Regl delaleyG | del Patrimonio Cultural de la 1.6. Pago de tasas
Nacion. 1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa) 536) 217.00| ./
R.D.N98BINCAt. 1y2. 1.6.2. Por Verificacion Técnica S/. 130.00 por cada visita
Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) 11. REQUISITOS TECNICOS (por triplicado v en archive digital)
RPM Art. 17 2.1. Plano de Ubicacién .
Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de 2.2, Planos de arquitectura (planta, cortes v elevaciones), estructuras
de Pisac. de instalaciones sanitarias y de instalaciones electricas.
D.S. 006-2017- JUS Art. 37 VERIFICACION TECNICA
Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) El administrado para iniciar la ejecucién de obra autorizada con la
D.S. 002-2017-VIVIENDA Art*. 7, 10,11,012,13, 14 y 15. licencia de Habilitacién Urbana a excepcion de las obras preliminares
Reglamento' de Verificacion Administrativa y Técnica tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
(24-01-2017) inicio de la obra los siguientes documentos:
R.M. 118-2017-VIVIENDA Art*. 2 1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:
Resolucion Ministerial (31-03-2017) a) El cronograma de visitas de inspeccion.
NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
a) Las obras que requieren la ejecucion de soétanos o Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua en
i o una profundidad de excavacién mayor la Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
a1.50m.y colinden con edificaciones existentes Anexo H, el monto, el numero de recibo y la fecha de pago.
colindantes con edificaciones existentes. En dicho c) Si el Inspector Municipal de Obra ne tiene vinculo laboral con
caso debe tramitarse La Licencia de edificacion bajo la Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua
la modalidad 8 en el CAP o CIP, segun corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de
Responsabilidad Civil

NOTA:
a) Los planos deb estar fe iados al Sistema Geodésico
Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el e
Sistema Nacional Inteqrado de Catastroy su Vinculacién con el Q o
Registro de Predios y su Reglamento. Q L
b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se hara efectivo, siempre D v
en do el inistrado, no haya c« do al de > )
obra privado para que haga el sequimiento v la supérvisién de la -
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 8). - az
o »)
50.2. AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR. 1. REQUISITOS COMUNES 5 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente de  |1.Al Sub Gerente de
{que no supere los 200 M2). 1.1. Fc lario Unico, debi te suscritopor el administrado y D tari I Infi a , Urbani Infr , Urbanismo
BASE LEGAL los profe I bl fialando el de recibo v Transitabilidad en 15 dias  |v Transitabilidad en 15 dias
Ley 27972 Art®. 79 Numeral 362, y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacion , (03) 2.R Ive el Sub G te |2.R I el Gerent
de Infl uctura, Urbani Munici en 30dias.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) mcls originales.

Nota: Los pagos se realizaran en-efectivo en ¢ sia 1‘l'a \tunicizaidad.
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’ - PLAZ0 PARA o AUTORIDAD
1: TRAMITACION - Buales
Formulario - RESOLVER Evidluacion INICIO DEL

%UIT .enSl.  (Dias Habiles}

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICAGION INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSQS

Aut. PROUCEDIMIENTO -, COMPETENTE RECONSIDERACION APELACION

- DENOMINAGIGN DEL PROCEBIMIENTO
= Pos. Neg. PARA RESOLVER

Nimeroy Denominacion 1 Codigor
; Ubicacion

D.S. 008-2017 Art®.28 .2. En caso que el administrado nosea el propietario del predio,

] itabilidad en 30 dias e
Texto Unico Ordenado de la Ley 29080, Ley de Regulacién debe p la d tacion que acredite que cuente con R
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). derecho a edificar. Sy
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art®. 54 Numeral 54.1Literal a), 57 1.3.En casode que el adminstrado sea una persona juridica, Bl
Numeral 57.1 y Art.°59 Numeral 9.4 declaracion jurada del rep t legal; lando que cuenta . A -
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y con tacion vigente, consignado datos de la Partida v nr
Licencias de Edificacion (12-05-2017). Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma. U
Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1y22.2. 1.4. Declaracidon Jurada de habilitacién de los profesionales que <
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién iben la dc ion técni o
D.S. 011-2006-ED Art. 29 1.5. Para los casos de remodslaci liaci o demolici P
Reglamento, de Ia Ley G I del Patrimonio Cultural de la la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de ) .
Naci6n: edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido o~
RDNOBSINCArt. 1y2 dido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) de Conformidad o Finalizacién de Obra, o ia Licencia de Obra.
RPM Art, 17 1.6. Autarizacion de la Direccion Regional de Cultura.
Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de 1.7. Pago de tasas: r
de Pisac. 1.7.1 Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa). 558 226.00
D.S. 006-2017- JUS Art. 37 1.7.2. Por Verificacion Técnica S/.130.00 por cada visita
Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) 1l. REQUISITOS TECNICOS
D.S. 002-2017-VIVIENDA Art®. 7, 10,11,012,13, 14 y 15. 2.1. Plano de ubicacion.
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica 2.2.Plano de arquitectura, estructura, instalaciones sanitarias y
{24-01-2017) instalaciones eléctricas donde se diferencie las areas existencte
R.M. 118-2017-VIVIENDA Art*. 2 ampliadas.
Resolucion Ministerial (31-03-2017) VERIFICACION TECNICA
El administrado para iniciar la ejecucion de obra autorizada con la
licencia de Habilitacién Urbana a excepci6n de las obras preliminares
tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de Ia obra los siguientes documentos:
1. El anexo H debidamente suscrito en ia que se consigna lo siguiente:
a) El cronograma de visitas de inspeccion.
b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua en
fa Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo y la fecha de pago.
c) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con
la Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua
en el CAP o CIP, seqtin corresponda.
2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de
Responsabilidad Civil .
NOTA:
a) Los planos deberan estar fi iados al Sistema Geodésico
Oficial, sequn lo establecido en laLey N° 28294, Ley que crea sl
Sistema Nacional Integrado de C: y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.
b) El pago de tasa de Verificacién Técnica se haréa efectivo, siempre
en cuando el administrado, no hava contratado al | tor de
obra privado para que haga el sequimiento v la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 8).
50.3. CONSTRUCCION DE CERCOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR |I. REQUISITOS COMUNES 5 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
(més de 20 m) 1.1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado v D ntario Infi Infraestructura , Urbani Infraestructura , Urbanismo
BASE LEGAL los profesionales r bl fialando el de recibo Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2. y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacion , {03) Transitabilidad |2.R ive el Sub G 1t 2.R I el Gerent
Ley Oi ica de Municipalidades (27/05/2003) juegos originales. . : de Infl uctura, Urbani: Municipal en 30 dias.
D.S. 006-2017 Art®.25 1.2. En caso que el administrado nosea el propietario del predio, v Transitabilidad en 30 dias
Texto Unico Ordenado de la Ley 23090, Ley de Regulacién debe p tar la d ion que acredite que cuente con
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017). derecho a edificar.
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art”. 54 Numeral 54 1Literal a), 57 1.3.En casode que el ad jo sea una p: juridica,
{i 57.1 y Art.“59 Numeral 59.6 declaracion jurada del tante legal; sefialando que cuenta
Regl to de Licencias de Habilitacion Urbanas ===ty con tacion vigente, consignado datos de la Partida
Li ias de Edificacion (12-05-2017). - WUN \Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1 y22.2. /. -3 1.3ERclaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
ey N[N

luniciolidad.

Nota: Los pagos se realizaran en efectivo e:




. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

 Niamero y Denominacion

Formulafio
i Codigol
Ubication

DERECHO DE

TRAMITACION

GuIT

PLAZO PARA
RESOLVER

en S/, {Dias Habiles)

CALIFICACION
Evaluacion

Paos.

Neg.

INICIO DEL

PROCEDHAENTO

. AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER -

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Nota: Los pagos se realizatan enefectivo en c.ja ¢

A N\
2. Munici salidad.

| o
D, § > 2
i = ) >
(<] 5 S
N A

ATy

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion suscriben la documentacién técnica.
D.S. 011-2006-ED Art. 29 1.5. Autorizacion de {a Direccion Regional de Cuitura.
Reglamento, de la Ley General del Patrimonio Cultural de la 1.6. Pago de tasas:
Nacién. 1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacién Administrativa). 4.44| 180.00
R.D.NS88/INC Art. 1y 2. 1.6.2. Por Verificacién Técnica S/. 130.00 por cada visita <1
Resolucion Directoral Ni | (22-06-2006) Il. REQUISITOS TECNICOS
RPM Art. 17 2.1. Plano de ubicacién.
Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de 2.2.Plano de arquitectura, estructura, instalaciones sanitarias y
de Pisac. instalaciones eléctricas y sus respectiva s con sus memorias
D.S. 006-2017- JUS Art. 37 descriptivas.
Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) VERIFICACION TECNICA .
D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 7, 10,11,012,13, 14y 15. El administrado para iniciar la ejecucion de obra autorizada con la
Reglamenio de Verificacion Administrativa y Técnica |licencia de Habilitacién Urbana a excepcién de las obras preliminares
(24-01-2017) tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
R.M. 118-2017-VIVIENDA Art*. 2 inicio de la obra los siguientes documentos:
Resolucion Ministerial (31-03-2017) 1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:
a) El cronograma de visitas de inspeccién.
b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua en
la Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo v la fecha de pago.
©) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con
la Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua
en el CAP o CIP, segtn corresponda.
2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de
Responsabilidad Civil
NOTA:
a) Los planos deb estar georefe iados al Sistema Geodési
Oficial, seqtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastroy su Vinculacién con el
Registro de Predios vy su Reglamento.
b) El pago de tasa de Verificacién Técnica se hara efectivo, siempre
en do el admi do, no haya do .al | de
obra privado para que haga el sequimiento y la supervisién de la
obra (D:S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 8).
50.4. DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL I. REQUISITOS COMUNES io Infi t Infi tructura , Urbani Infraesti , Urbanit
Ley 27972 Art®. 78 Numeral 3.6.2. 1.1. Formulario Unico, debid itopor el ad jov Urb: moy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) los profesionales bl fialando el de recibo T ilidad 2. Resuelve el Sub G 2. Resuelve ol
D.S. 008-2017 Art°.25 v fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion , (03) de Infi ra, Urb: >|  Municij en 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion iuegos originales. v Transitabilidad en 30 dias
de Habilitaciones Urbanas vy Edificaciones (27-02-2017). 1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art°. 54 Numeral 54.1Literal a), 57 debe tar la d ion que acredite que cuente con
Numeral 57.1 y Art.*59 Numeral 59.7 derecho a edificar.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y 1.3.En casode que el admi do sea una juridica,
Licencias de Edificacion (12-05-2017). decl ion jurada del rep legal; io que cuenta
Ley 28296 Art 22, Numeral 22.1y22.2. con representacion vigente, consignado datos de la Partida
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién < Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
D.S. 011-2006-ED Art. 29 1.4. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
Reglamento, de la Ley General del Patrimonio Cultural de la suscriben la documentacion técnica.
Nacién. 1.5. Autorizacién de la Direccidn Regional de Cultura.
RDNS8BANC Art. 1y 2. 1.6. Pago de tasas:
ion Directoral Nacional (22-06-2006) 1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa). 452| 183.00
RPM Art. 17 1.6.2. Por Verificacién Técnica S/. 130.00 por cada visita —
Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueol6gico de #i. REQUISITOS TECNICOS
de Pisac. 2.1.Plano de ubicacion.
D.8. 006-2017- JUS At 37 2.2. Carta de seguridad de obra. S
Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) 2.3. Memoria descriptiva del procesode demolicion firmada por un 5
D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 7, 10,11,012,13, 14y 15. Ingeniero Civil. £
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica VERIFICACION TECNICA el
(24-01-2017) El administrado para iniciar la de obra a conla e 4
RM. 118-2017-VIVIENDA Art®. 2 jcencia de Habilitacién Urbana a excepcién de las obras preliminares P |
Resolucién Ministerial (31-03-2017) p // [ e presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de ~d




CALIFICACION
Evaluacion

DERECHO DE TANCIA DE RESOLUTION DF RECURSOS..

TRAMITACION AUTORIDAD

COMPETENTE .

PLAZO PARA |
RESOLVER
{Dias Habiles}

REQUISITOS

Formularié - INIC10 DEL

1 Cadigoi Aut, RECONSIDERACION APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD - e A
; i frrats G Nime¢ro y Denominacién

% OIY ensl. °

inicio de la obra los siguientes documentos:

1. El anexo H debidamente susgrito en la que se consigna lo siguiente:

a) El cronograma de visitas de inspeccién.

b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua en
la Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo y la fecha de pago.

c) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vineulo laboral con
la Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua
en el CAP o CIP, seqiin corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluva I Péliza de

Responsabilidad Civil
NOTA: :
a) Los planos deberan estar georef iados al Sistema Geodésico

Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Int do de Catastroy su Vinculacion con el
Registro de Predios v su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se har4 efectivo, siempre
en do el ini lo, no haya do all tor de
obra privado para que haga el sequimiento y la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art®. 8).

Uhicacibn

PROCEDIMIENTO

PARA RESOLVER

© CONDOMINIOS NO MAYOR DE CINCO (05) PISOS Y
QUE NO SUPEREN LOS TRES MIL (3000) M2

BASE LEGAL

Ley 27972 Art®. 79 Numeral 36.2.
Ley Organica de Municipalidad
D.S, 006-2017 Art°.25

Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017).
D.8. 011-2017-VIVIENDA Art*. 54 Numeral 54.1Literal a), 57
Numeral 57.1 y Art.°60 Numeral 60.1
R to de de Habilitacion Urbanas y

(27/05/2003)

Licencias de Edificacion (12-05-2017).

Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1 y22.2.

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién
D.S. 011-2006-ED Art. 28

Regl. to, de la Ley G | del Patrimonio Cultural de la

R.D.N988ANC Art. 1y 2.
R.D.N 988INC Art. 1y 2.
Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006)
RPM Art. 17

> del Plan M: del Parque Arqueolégico de

de Pisac.

D.S. 006-2017- JUS Art. 37

Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017)
D.S. 002-2017-VIVIENDA Art”. 7, 10,11,012,13, 14 y 15.

Reg: to de Verificacion Administrativa y Técnica
(24-01-2017)

R.M. 118-2017-VIVIENDA Art®. 2

Resolucién Ministerial (31-03-2017)

- A\
| Nota: Lo pagos se realizaran en ¢-f.1ctiw: dn

]
o om AN

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo
v fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion , (03)
juegos originales.

1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,

debe la d t que acredite que cuente con
derecho a edificar.
13.En casode gue el ad do sea una juridica,
leqal; sefialando que cuenta

declaracion jurada del rep
con rep tacion vig lo datos de la Partida
Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
1.4. Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
iben la d e Tk i
1.5. Autorizacion de la Direccion Regional de Cultura.
1.6. Pago de tasas:
1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa).
1.6.2. Por Verificacion Técnica S/. 150.00 por cada visita
. REQUISITOS TECNICOS Y PREVIOS
La documentacion Técnica, se presentara en tres (03) juegos originales.
2.1. Certificado de factibilidad de Servicio para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
2.2. Plano de ubicacién y localizacién segin formato.
2.3. Plano de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciénes Sanitarias, Electricas y otras de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, adjuntando la memorias justificativas por cada
especialidad.
2.4. De ser el caso plano de sc o de i de
acuerdo con lo que se establece en el'Art. 33 de la Norma
E 050 del Reglamento Nacional de Edificaciones, acompaiiado
de la memoria d iptiva que p las isticas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el
nimero de pisos y sétanos complementando con folos.
2.5. Estudio de Mecanica de Suelos segun el caso que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)
2.6. Para provectos - multifamiliares, la poliza Péliza CAR ( Todo
Riesgo Contratista ), seqtin las caracteristicas de la obra que
se vaya ejecutar con cobertura por dafios materiales v
personales v a terceros como complemento al Seguro

ONICs

a dedy Municipalidad. T = e Sy

7.08

287.00

P

PISpC

" . .;;’——

de Infi ura, Urb

51 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
(Aprobacién del Proyecto por la Municipalidad) 1. REQUISITOS COMUNES tario Infraest Infr , Urbani Infrasstructura , Urbanismo
51.1.VIVIENDAS  UNIFAMILIARES,  MULTIFAMILIARES 1.1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado v Urbanismoy  |v Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias

Transitabilidad |2. Resuelve el Sub Gerente

2. Resuelve el Gerente
M

v Transitabilidad en 30 dias

| en 30dias.




70 BA E -

Formularia - TRAMITACION ~ FLAZO PARA Evaluacion .. INICIO DEL AITORIDAG
REsolver PROCEDMMIENTG - COMPETENTE |
%UIT  ensl  (DiasHabiles) """ pog nog. . PARA RESOLVER

REQ'UISITOSQ . ' DEREGHO DE CALIFICACION ’ INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSQS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - & 2 =%
Sh s is; g YRk Numero y Dettominacin . 1 Codigol

RECONSIDERACION . APELATION
Ubicatidn 7 5 -

Complementario de Trabajo de Riesgo seqdn la Ley 26790

Ley de la Modemizacién de la Seguridad Social en Salud.

Este d se trega  obligatori: te a la

M d como méximo el dia habil anterior al inicio de la

obra, teniendo una vigencia igual 6 mayora ala duracién el

proceso edificatorio.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la ejecucion de obra autorizada con la

licencia de Habilitacién Urbana a excepcion de las obras preliminares

tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de la-obra los siguientes documentos:

1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:

a) El cronograma de visitas de inspeccion.

b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua en
la Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo y la fecha de pago.

<) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo faboral con
la Muncipalidad, el page de la Verificacién Técnica se efectua
en el CAP o CIP, seqguin corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de

Responsabilidad Civil

NOTA:

a) Los planos deberan estar g iados al Sistema Geodésico
Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que creael
Sistema Nacional Integrado de Catastroy su_Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se hard efectivo, siempre
en cuando el administrado, no haya cc al Ins or de
obra privado para que haga el seguimiento y la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art’. 8).

51.2. LICENCIA DE AMPLIACION O REMODELACION CON VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA |I. REQUISITOS COMUNES 5 Dot o Infi Inf: , Urbani: Infr , Urbani
CONSTRUIDA Y CAMBIO DE USO. 1.1. Fe io Unico, debid 1 ito por el administrado y Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias

BASE LEGAL los profesionales r bl fialando el de recibo T itabilidad [2. R Ive el Sub G t 2.R 1| el G

Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. v fecha de pago del tramite de Licencia- de Edificacion , (03) de Infi , Urbani Municipal en 30 dias.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) iuegos originales. v Transitabilidad en 30 dias

D.S. 008-2017 Art®.25 1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,

Texto Unico Ordenado de la Ley 29080, Ley de Regulacion debe tar la dc tacion que acredite que cuente con

de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). derecho a edificar.

D.S. 011-2017-VIVIENDA Art°. 54 Numeral 54.2 Literal c), 57 1.3.En casode que el adminstrado sea una persona juridica,

[Numeral 57.1 y Art.°60 Numeral 60.2 declaracion jurada del r te legal; sefialando que cuenta

Reglamento de Licencias de Mabilitacion Urbanas y con rep ion vig , consignado datos de la Partida

Licencias de Edificacion (12-05-2017). Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1y 22.2. 1.4. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién suscriben la documentacion técnica.

D.S. 011-2006-ED Art. 29 1.5. Documento que acredite la declaratoria de Fabrica o de

Regl: to, de la Ley Gi | del Patrimonio Cuitural de la edificacion con sus respectivos planos, en caso que no haya w

Naci6n. sido expedido por la lidad, en su def copia -

R.D.N988/INC Art. 1y 2. del certificado de Conformidad de Obra, o finalizacién de obra o

Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) Licencia de Obra o de edificacion de la construccion existente.

RPM Art. 17 1.5. Autorizacién de la Direccién Regional de Cultura.

|Reglamento del Plan Maestro del Parque Arquecidgico de 1.6. Pago de tasas:

de Pisac. 1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa), 598 242.00| - o}

D.S. 006-2017- JUS Art. 37 1.6.2. Por Verificacién Técnica S/. 150.00 por cada visita D)

Texto Unico.Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) Il. REQUISITOS TECNICOS Y PREVIOS . Q ey

D.S. 002-2017-VIVIENDA Art*. 7, 10,11,012,13, 14y 15. 2.1. Certificado de factibilidad de Servicio para obra nueva de vivienda Q’D

Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, &

(24-01-2017) 2.2 Plano de ubicacién y localizacion segun formato,

R.M. 118-2017-VIVIENDA Art*. 2 23.Plano de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Resolucion Ministerial (31-03-2017) Instalaciénes Sanitarias, Electricas y otras de ser el caso, firmados
y sellados por los p i resy del proy yporel
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5, j o ld m as justificativas por cada
especialldad, donde se diferenciien la edificacién proyectada de la
de la edificacién existents , la cual dabe contar con licencia de
constrstruccion, licencia de edificacion, declaratoria -de fabrica o
conformid de obra y declaratoria de edificacién.
2.4.De ser el caso plano de imiento de iones, de
acuerdo con lo que se establece en el Art. 33 de fa Norma
E 050 del Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafado
de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el
numero de pisos y sotanos complementando con fotos.

2.5. Estudio de Mecanica de Suelos seqtn el caso que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)

2.6. Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seqtin las carateristicas
de la obra que se va ha ejecutar con la cobertura por dafios

materiales y personalesy a t como compl al
Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo sequn la Ley
26790 Ley de la Moderizacién de la S idad Social en
Salud. Este d to se ent bli i te ala

Muncipalidad como méximo el dfa habil anterior al inicio dela
obra, teniendo una vigencia igual o mavora la duracion el

proceso edificatorio.
2.7.Encaso que el predno este su;etn al régimen de propiedad
comtin y propiedad
2.7.1. Copia del Reglamento mtemo
2.7.2. Plano de ind on diente a la unidad
inmobiliaria.

2..3. Autorizacion de la junta de propietarios.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la ejecucién de obra autorizada con la

licencia de Habilitacion Urbana a excepcitn de las obras preliminares

tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de la obra los siguientes documentos:

1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:

a) El cronograma de visitas de inspeccion.

b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua en
la Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexa H, el monto, el numero de reciboy la fecha de pago.

c) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con
la Muncipalidad, e! pago de la Verificacién Técnica se efectua
en el CAP o CIP, sequn corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de

Responsabilidad Civil

NOTA:

a) Los planos deberan estar gec iados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastroy su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se haré efectivo, snempre
en cuando el administrado, no haya cont all tor de
obra privado para que haga el seguimiento v la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 8).

51.3.LICENCIA DE DEMOLICION PARCIAL VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 X Tramite Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de 1 AI Sub Gerente de
BASE LEGAL L. REQUISITOS COMUNES D tario Infy uctura |Infy . Urbani ) a , Urbani
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. 1.1. Formulano Umco febid: nte ito por el administrado v Urbanismo y vTransitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) los prof bl fialando el numero de recibo Transitabilidad* (2. R Ive el Sub Gerente 2. R, 1 el G
D.S. 006-2017 Art".25 y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion , (03) de Infi , Urbanisma| Municipal en 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacién jueqos originales. v Transitabilidad en 30 dias
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (2 82 ‘4- AR 1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art°. 54 Numeral &ava), debe tar la dc i6n que acredite que cuente con
Numeral 57.1 y Art."80 Numeral 60.3 derecho a edificar.

| Nota: Los pagos Se realizaran 'enje:' D & w24 ‘wunici.palidad., E AT VR - TR,

fi~ " 0
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DENOMNACION ‘ﬁELPRdCEDITe1IEtJTD

R to de Lic de Habilitacion Urbanas vy
Licencias de Edificacion (12-05-2017).

Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1y22.2.

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién

D.S. 011-2006-ED Art. 29
R de la Ley Gi
Nacién.

R.D.NG88/INC Art. 1y 2.
Resolucion Directoral Nacional {22-06-2006)
RPMArt. 17

R del Plan M:
de Pisac.

D.8. 006-2017- JUS Art. 37
Texto Unico Ordenado ds la Ley 274444 (20-03-2017)

D.S. 002-2017-VIVIENDA Art>. 7, 10,11,012,13, 14 y 15.
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
(24-01-2017)

R.M. 118-2017-VIVIENDA Art®. 2

Resolucion Ministerial (31-03-2017)

ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

a) Estan iderados la Demolicion Parcial o Demolicién
Total de edificaciones hasta cinco (5) pisos que cuenten
con semisotanos y /o sotanos.

| del Patrimonio Cultural de la

del Parque Arqueolégico de

2\

REQUISITOS

Nameroy Dcnominaclén

declaracién ;urada dei que cuenta
con repi ignado datos de la Partida
Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

1.4. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacién técnica.

1.5. Documento que acredite la declaratoria de Fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos, en caso que no haya
sido expedide por la municipalidad, en su defecto copia
del certificado de Conformidad de Obra, o finalizacion de obra o
Licencia de Obra o de edificacion de la construccién existente.

1.6.Para la demoliciones parciales, cuya edificacion no puede
acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién
y localizacién asi como el plano de planta de la edificacion a

demoler, dnferenclando las areas a demoler delasr t
[ sin perjuicio que de las i que
ia SRR o idere.

1.7.En caso de demolici totales o de edificaciones

cuya declaratoria de fabricao de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
del administrado, sefalando que sobre el bisn no no recaigan
cargas  v/o & En su def acreditar la
autorizacién del titular de la carga o gravamen.

1.8. Autorizacién de la Direccion Regional de Cuttura.

1.9. Pago de tasas: i
1.9.1. Por Servicics Admini (Verificacién Admini;
1.9.2. Por Verificacién Técnica S/. 150.00 Por cada visita.

1. REQUISITOS TECNICOS
2.1. Plano de ubicacion y Localizaci6n seqtin formato.
2.2.Planos de planta dife do la zona oel

asi como el perfil yalturas de los predios colindantes, hasta

. )

a .

una distancia de 1.5 m de los limites de propiedad, para el caso de
demohcnonwes parciales.

2.3\ d de los trabajos a realizar v del dimiento
de demolicién a utilizar, donde se considere las medidas de
sequridad contempladas en la Norma Técnica G.050
“sequridad durante la construccién” del Reglamento Nacional
de edificaciones (RNE).

2.4.Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2 del Art. 3 seqiin las carateristicas
de la obra que se va ha ejecutar con la cobertura por dafios
materiales y personalesy a terceros como complemento al
Sequro Complementario de Trabajo de Riesqo segun la Ley
26790 Lev de la Modemizacién de la Sequridad Social en
Salud Este documento se entrega obligatoriamente ala

i como > el dia habil anterior al inicio de la
obra, iendo una iqual o la d el
proceso edificatorio.

2.5. Carta de sequridad de obra firmada por un ingeniero civil.
2.6. En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
comun y propiedad exclusiva se adjuntara:
2.6.1. Copia del Reglamento interno.
2.6.2. Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria.
2.6.3. Autorizacion de la junta de propietarios.
VERIFICACION TECNICA
El administrado para iniciar la ejecucién de obra autorizada con la
licencia de Habilitacién Urbana a excepcién de las obras preliminares
tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de la obra los siguientes documentos:
1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:
a) El cronograma de visitas de inspeccién.

\
Nota: Los pagos se veali-2rin n EfPf"IV( 21 caja de la Municipalidad. 35
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REQUISITOS ; DERECHO DE .. CALIFICACION i INSTANCIA DE RESOLUCION DE REGURSOS
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b) Si el Inspector Municipal de Obra fiena vinculo laboral con fa
Muncipalidad, ef pago de la Verificacion Técnica se efectua en -
la Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el R
Anexo H, el monto, el numero de recibo y la fecha de pago. -« & T
¢) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con N
la Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua ’ ’

v
b
en el CAP o CIP, segun corresponda. : ¥

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de B
Responsabilidad Civil >

NOTA:

a) Los planos estar georef iados al Sistema Geodésico
Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastroy su Vinculacion con el
Registro de Predios v su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se hara efectivo, siempre
en do el administrado, no haya contratado al | tor de
obra privado para que haga el seguimiento v la supervision de la

obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 8).

doh

51.4. LICENCIA PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
PREDIOS SUJETOS AL REGIMEN DE PROPIEDAD |i. REQUISITOS COMUNES Dc tario Infi tructt Infi , Urbanismo  {Infs , Urbanismo
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN. 1.1. Fc lario Unico, debid; te suscrito por el administrado y Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias

BASE LEGAL los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo Transitabilidad |2. R Ive el Sub Gerent 2.R 1\ el Gerent

Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2. y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion , (03) de Infi , Urbanit Municipal en 30dias.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) juegos originales. v Transitabilidad en 30 dias

D.S. 006-2017 Art°.25 ' 1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, .

Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion debe la dc ion que acredite que cuente con

de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). derecho a edificar.

D.S. 011-2017-VIVIENDA Art°. 54 Numeral 54.1Literal a), 57 1.3.En casode que el adminstrado sea una. persona juridica,

57.1 y Art.°60 Numeral 60.4 declaracién jurada del rep legal; sefialando que cuenta

Reg! > de  Li ias de Habilitacion Urbanas y con 1 ion vigents ignado datos de la Partida

Licencias de Edificacion (12-05-2017). Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

Ley 28206 Art. 22, Numerat 221y 222, 1.4. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién iben la di i6n técnica.

D.S. 011-2006-ED Art. 29 1.5. Autorizacion de la Direccion Regional de Cultura.

Regl! to, de la Ley G | del Patrimonio Cultural de la 1.6. Pago de tasas:

Nacion. 1.6.1.Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa). 501| 203.00

R.D.NG8B/INCArt 1y2. 1.6.2.Por Verificacion Técnica S/. 150.00 Por cada visita. °

Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) Iil. REQUISITOS TECNICOS

RPM Art. 17 2.1. Plano de ubicacion v localizacion.

Reglamento del Plan Maestro del Parque Argqueol6gico de 2.2.Planos de las especialidades que corresponden y sus

. respectivas memorias descriptivas.

de Pisac.

D.S. 006-2017- JUS Art. 37 2.3. Autorizacién de la junta de propietarios conforme al Reglamento

Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) interno o al Reglamento de la Ley 27157, segln corresponda

D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 7, 10,11,012,13, 14 y 15. VERIFICACION TECNICA

Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica El administrado para iniciar la ejecucion de obra autorizada con la

(24-01-2017) licencia de Habilitacion Urbana a excepcion de las obras preliminares

R.M. 118-2017-VIVIENDA Art®. 2 tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de lafecha de

Resolucién Ministerial (31-03-2017) inicio de la obra los siguientes documentos:

ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD 1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:

a) Estan considerados la Demolicion Parcial o Demolicién a) El cronograma de visitas de inspeccién. -

Total de edificaciones hasta cinco (5) pisos que cuenten b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
con semisotanos y /o sotanos. Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua en

fa Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo v la fecha de pago.

c) Si el inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con
la Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua
en el CAP o CIP, seglin corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de

Responsabilidad Civil

NOTA:

a) Los planos deb estar g dos al Sistema G
Oficial, sequin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el

£ Aaci

=n efective 2 caja deJa Municipalidad, ..

Nota: Los pagos se realiz:.ré\'j
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DENOMINACION DEL PROCEDHNENTO

REQUISITOS
Nimero y Benominacién
nal Integrado de Catasfroy su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.
b} El pago de tasa de Verificacion Técnica se hara efectivo, siempre
en cuando el administrado, no haya contratado al Inspactor de

obra privado para que haga el sequimientoy la supervision de la
obra (D.8. 002-2017-VIVIENDA Art°. 8).
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C "
(Vivienda multi familiar, quintas locales comerciales)

{con luacién previa de la Comi Ttécnica)
BASE LEGAL

Ley 27972 Art°. 78 Numeral 3.6.2.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)

D.S. 006-2017 At*.25

Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017).
D.8. 011-2017-VIVIENDA Art". 61 Numeral 61.1

[ de Li de Habilitacion Urbanas y
Licencias de Edificacion (12-05-2017).
Lev 28296 Art. 22, Numeral 221y 22.2.
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion
D.S. 011-2006-ED Art. 29

Regl; to, de la Ley G del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

R.D.NS88/INCAr. 1y2

Resolucion Directoral N (22-06-2008)

RPM Art. 17

Ri del Plan M: del Parque Arqueolégico de
de Pisac.

D.S. 006-2017- JUS Art. 37

Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017)

D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 7, 10,11,012,13, 14 y15.
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
(24-01-2017)

R.M. 118-2017-VIVIENDA Art°. 2

Resolucion Ministerial (31-03-2017)

R.M. 253--MTC (31-05-2000) concordado con la Resolucién

R.M. 74-2005-VIVIENDA (13-.03-2005)

Derecho que debe de abonar los administrados por servicio
que prestan los delagados de los colegios profesionales
acrediatados como bros de la Comisién Técnica
calificadoras de proyectos.

PUEDEN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD

quinta, condominios, o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de mas de ecinco )
pisosy/omas de 3000M2de é&rea construida.
b) Las edificaciones para fines diferentes de vivienda, con
ion de las p en la Modalidad D.
c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

d) Las intervenciones que involucren a bienes infegrantes

del Patrimonio Cultural de la Nacion.

e) las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion vy salas de espectaculos que,
individualmente o en conjunto, cuenten con un maximo
de 30 000 M2 de area construida.

f) Las edificaciones para mercados que cuenten con un
maximo de 15 000 M2 de &rea construida.

q) Locales para espectaculos deportivos

20 000 ocupantes.

hasta

NIC/a
Nola: Los pagos se realizaran en efr utivo en cajce ™ la Municipalidad.
e 3

@) Las edificaciones parafines de vivienda, multifamiliar,

FEEY ry

en cuando el 10, no haya ) al i tor de
obra privado para que haga el sequimiento y a supervision de la
VERIFICACCION ADMINISTRATIVA

1. REQUISITOS COMUNES

1.1. Fe io Unico, debid ito por el v
los profesionales bl fialando el de recibo
v fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién . (03)
jueqos originales.

1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe p! la di ién que acredite que cuente con
derecho a edificar.

1.3.En casode que el adminstrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del legal: sefialando que cusnta
con representacién vigente, consignada datos de la Parlida
Registral y ef Asiento en el que conste inscrita la misma.

1.4. Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

suscriben la documentacion técnica.

1.5. Autorizacion de la Direccién R

1.6. Pago de tasas: )
1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacién Administrativa)

1.6.2. Por Verificacién Técnica S/.170.00 por cada visita -
1.6.3. Por servicio de los delegados acreditados que integran
como miembros de la Comision Técnica calificadora
del proyecto el 0.1% valor de la obra.
1.6.4. Por servicio de delegados Ad hoc (CENEPRED, CGBVP
YDC) que intearan fa Comisiénes Técnicas ef 0.02 %
del valor de la obra.
il. REQUISITOS TECNICOS Y PREVIOS .
2.1. Certificado de factibilidad de Servicio para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
2.2. Plano de ubicacién v localizacién sequn formato.
2.3.Plano de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
ione: itarias, El y otras de ser el caso, firmados
y sellados por los profesi respc del proyecto y por et
propietario, adjuntando fa memorias justificativas por cada
espacialidad, donde se diferenciien la edificacién proyectada de la.
de la edificacién existente, la cual debe contar con licencia de
constrstruccién, licencia de edificacién, declaratoria de f4brica o
conformid de obra y declaratoria de edificacién.
2.4. De ser el caso plano de i o de iones, de
acuerdo con lo que se establece en el Art. 33 de la Norma
E 050 del Reglamento Nacional de Edificaciones, acompaiiado
de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la

| de Cultura

obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el

nimero de pisos y sétanos complementando con fotos.

2.5. Estudio de Mecanica de Suelos seqiin el caso que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)

2.6. Certificacion Ambiental aprobado por las entidades compstentes
en en los casos que se requiera.

2.7.Estudio de impacto vial (EIV) aprobad
en en los casos que se requiera. competentes .

2.8.Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), sequin las carateristicas
de la obra que se va ha ejecutar con la cobertura por dafios

i Y como | al

Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo segun la Ley

por la

N at

11.60

470.00( —

26

Tramite

Sub Gerente de

Urbani v

1.Al Sub Gerente de

1.Al Sub Gerente de
Infraast Urbani

Infraestructura , Urb
VAL ilidad en 15 dias

Transitabilidad

y Transitabilidad en 15 dias

2. Resuel el Sub G de

a, Urb
v Transitabilidad en 30 dias
Acondicionamiento
Territorial en 30 dias.

2. R lve la G

en 30 dias.

2. Resuelve la Comision
Técnica Provincial en 30
dias.

.
.

€D
D
Lz &2
Rt
Y
By ¥

i
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"% DENOMINACION DEL PROCEDIFIENTO

REQUISITOS

Hiumero y Denominacién

26790 Ley de la Modernizacion de la Seguridad Social en

Salud. Este dc > se entrega obli i te ala

M fidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayora la duracién el
proceso edificatorio.

VERIFICACION TECNICA

El administrada para iniciar la ejecucion de obra autorizada con la
licencia de Habilitacién Urbana a excepcion de las obras preliminares
tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de la obra los siguientes documentos:

1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:

a) El cronograma de visitas de inspeccion.

b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua en
fa Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo y la fecha de pago.

¢) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con
la Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua
en el CAP o CIP, seqtin corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluva la Péliza de

Responsabilidad Civil )

NOTAI )
a) Los planos deb estar georefe iados al Sistema

A e

Oficial, segilin lo establecido en la Ley N° 28284, Ley que crea el
Sistema Nacional Inteqgrado de Catastro v su Vinculaci6n con el
Registro de Predios y su Reqlamento.

b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se hara efectivo, siempre
en cuando el do. no hava tado al | de
obra privado para que haga el sequimiento v la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art®. 8).

NOTA It

Encaso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico debera

presentarse lo siguiente:

1. Todos d to se p de do a los que
anteceden en esta modalidad a exepcion de los documentos
tecnicos que se presentaran de la forma siguiente.

2. Planos de arquitectura deben de contener:

a) Plano de levantamiento de la edificacién existente, que grafique
los el tos a eliminar, ampliar y/o def;
b) Plano de edificacion resultante.
c) para cbras de puesta, envalor histérico, deben de graficar los
! oS itectonicos con valor histérico monumentai
propios de la edificacién, identificandolos claramente v
diferenciando  aquellos que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion de ser el caso.

3.Los planos de -estructuras deben diferencciar los elementos

estr { i vy los ek tos que se va elimi

e

Formulario
i Codigor
Ubicagion

DERECHO DE
TRAMITAGION

% UiT

en Si:

PLAZO PARA
RESOLVER

{Dias Hvabﬂos) =

CALIFICACION

Aut,

Evaluacion

% PROCEDIMIENTD

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER -

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECHIRSOS

RECONSIDERATION

APELACION

o

Ley orgénica de M
D.S. 005-2017 Art16

(26/05/2003)

Aalidad

sequn la mc que onde.
1.2. Declaracién Jurada, consil do el nii de Partida Registral

i y los el nuevos detalland d te los
los empalmes.
4. Los planos de instalacion deben :
a) Di i 1 las i laci que se van ha incorporar
vy las que se elimi fetallando ad i 1{
b) Evaluar la factibilidad de servicio do en cuenta la liacién
de cargas de icidad y de i6n de agua potable.
LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD A 1. REQUISITOS COMUNES X Tramite Sub Gerentede {1.Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
i6n Pablica, iacién Pablico Privada Concesiones) 1.1. Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente tario Infraest Infi , Urbani Infraestructura , Urbanismo
(VIGENCIA 36 MESES) suscrito por el administrado v los profesionales responsables, Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
53.1. MODALIDAD A en el que se indique el nimero de reciboy la fecha de pago Transitabilidad |2. R Ive el Sub G R | ol
BASE LEGAL del tramite de la i ia ante la lidad; asicomo la de infraestructura, Urb Municipal en 30 dias.
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.1. copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales, y Transitabilidad en 30 dias




5 b 5t g 5 REQUISITOS VT DERECHO DE PLAZO PARA CALIFICACION “A‘UTOR(DA‘D INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURS0OS
DENOMINAGION DEL PROCEBIHENTO - ; s Formularie = TRAMITACION. = b ¢ soLvER Fesbaelon - SIMICOOBL 556 oupptewte k ' Ay 2%
T e A Tk et L g DU ol g uiT ¢ ensi - (Dias Habiles) AU pug” ey PROCEDIMIERTO o VeR - RECOMNSIDERACION APELACION . -
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Reqgulacién y el Asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017). 1.3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
D.8.011-2017-VIVIENDA Art. 17 Numeral 17.1 y Art. 18,1920 y 22 debe pi la dc tacién que acredite que cuente con
Regl: to de Li ias de Habilitacion Urbanas y derecho a habilitar de ser el caso a edificar.
Licencias de Edificacion (12-05-2017). 14.En casode que el admi do sea una juridica,
Ley 28296 Art.-22, Numeral 22.1y 222, declaracion jurada del rep legal; sefalando que cuenta
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién con rep! i6n Vi , cOnsi lo datos de la Partida
D.S. 011-2006-ED Art. 28 Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
Reg: to, de la Ley G | del Patrimonio Cultural de la 1.5. Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
Nacién. suscriben la documentacién técnica.
R.D.N988/INC Art. 1y 2. 1.5. Autorizacién de la Direccion Regional de Cultura.
|Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) 1.6. Pago de tasas
RPM Art. 17 1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa) 6.44| 261.00
Regl del Plan N\ del Parque Argueolégico de 1.6.2. Por Verificacién Técnica S/. 130.00 por cada visita <
de Pisac. 1. REQUISITOS PREVIOS Y TECNICOS
D.S. 006-2017- JUS Art 37 2.1. Certificado de Zonificacién v Vias, segin lo dispuesto en ol
Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) 2.2. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y
D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 7, 10,11,012,13, 14 y 15, de energia eléctrica, sequn lo dispuesto en el numeral 18.2
Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica del articulo 18 del reglamento.
(24-01-2017) 2.3. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. )
R.M. 118-2017-VIVIENDA Art®. 2 2.4. Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales , firmada
Resolucion Ministerial (31-03-2017) por el do y los fesionale: bles del
SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD. disefioc de acuerdo a lo siguiente:
) Habilitaciones Urbanas en terrenos en los que se a) Plano de ubicacion y localizacion del t con coordenad:
desarrollan provectos de inversion publica, de UtM.
asociacion publico-privado 6 de concesion privada b) Plano perimétrico y topografico.
que se realicen para la prestacion de servicios c) Plano de trazado v lotizacién con indicacion de lotes, vias v
publicos iales o ej ion de pr de secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
infraestructura publica. en caso sea io para der la integraci6n con el
b) Habilitaciones Urbanas correspondi a prog entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas de
promovidos por el Sector Vivienda para la reubicacién nivel cada metro.
de beneficiarios de atencién extraordinaria del bono d) Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
Familiar Habitacional establecidos en el r 13.2.1 or i6n v ipamiento a las areas de recreacion
del Art°.3 de la Ley 27829, que creo el Bono Familiar pblica, de ser el caso.
Habitacional (BFH). e) Memoria descriptiva.
2.5. Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
2.6. Certificado Ambiental seqtin lo dispuesto en el numeral 19.1
del articulo 19 del Reglamento.
2.7. Certificado de Inexi: ia de Restos A légicos en aquellos
casos en que e | predio esté comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental
Y arqueolégico.
2.8. Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante
de pago correspondiente a la verificacion administrativa
2.9. Estudios de mecanica de suelos con fines de pavimentacion.
VERIFICACION TECNICA
El administrado para iniciar la ejecucién de obra autorizada con la
licencia de Habilitacién Urbana a excepcién de las obras preliminares

tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de la obra los siguientes documentos:
1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:
a) El cronograma de visitas de inspeccion.
b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la

Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua en
la Municipalidad; en este caso se debe de consignar enel = »_VQ
Anexo H, el monto, el numero de recibo v la fecha de pago. - 2D
©) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con S frie )
la Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua )
en el CAP o CIP, segtin corresponda. L v !‘:”‘,.) -
2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de . . L w
Responsabilidad Civit EREE
NOTA: -, c’:
a) Los planos deberan estar f iados al Sistema Geodésico -

1 aja de Ja Municipalidad.

@
3
>

vsia 3>




: DERECHO DE
fess Formulario .- TRAMITACION
Nimero y Denominacion ¥ iCédigol

B . - ¥ : R . . Ubjsacion X ‘ . A _

Cficial, sefin lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el o
Sistema Nacional Int do de C: >y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se hara efectivo, siempre
en cuando ef do, no haya cc jo al | tor de
obra privado para que haga el seguimiento v la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art. 8)

¢) Los proyectos de la Modalidad A se

PLAZO PARA CALIFICACION £
Evaluacion . INICIO DEL

RESOLVER
- %UIT ensl  {Dias Hablles) Avt. Pos. Neg. PROCEDIMIEP‘JTO

REQUISITOS

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

exonerados de
aportes reql tarios, sequn el Numeral 16.8 Literal d)
del Articulo 16 del D.S. 011-2017-VIVIENDA

54 |LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD B VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20 X Tramite Sub Gerente de [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
{No mayores de 5 Hs) I. REQUISITOS COMUNES Dx tari Infi Infraestructura , Urbanismo  |Infraestruct Jrbanismo
BASE LEGAL 1.1. Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Urbanismoy  |v Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.1. suscrito por el administrado v los profesionales responsabl Transitabilidad [2. R lve el Sub G 2. Resuel el Gerent
Ley organica de Municipalidades (26/05/2003) en el que se indique el nimero de reciboy la fecha de pago de Infraestructura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.

D.S. 008-2017 At°.16

Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017).
D.8.011-2017-VIVIENDA Art. 17 Numeral 17.1 y Art. 18,1920y 23

del tramite de la licencia ante la.municipalidad; asi como la
copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,
sequn la modalidad que corresponde.

1.2. Declaracién Jurada, consignando el nimero de Partida Registral

v Transitabilidad en 30 dias

Regi to de  Lic de Habilitacion Urbanas y y el Asiento donde se el
Licencias de Edificacion (12-05-2017). 1.3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
Lev 28286 Art. 22, Numeral 22.1y 22.2. debe p! tar fa d t: que acredite que cuente con

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién derecho a habilitar de ser el caso a edificar.

D.S. 011-2006-ED Art. 29 14.En casode que el adminstrado sea una persona ijuridica,
Reg to, de la Ley Gi | del Patrimonio Cultural de la declaracion jurada del legal; sefialando que cuenta
Nacién. con D! ibn vigente, cc do datos de la Partida
R.D.N 988/INC Art. 1y 2. Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) 1.5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

RPM Art. 17 lad
Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueoldgico de 1.5. Autorizacion de la Direccion Regional de Cultura.
ds Pisac. 1.6. Pago de tasas

1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa) 7.93| 321.00|.~
1.6.2. Por Verificacién Técnica S/. 150.00 por cada visita
1l. REQUISITOS PREVIOS Y TECNICOS
2.1. Certificado de Zonificacién y Vias, seqiin lo dispuesto en el
2.2. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y
de energia eléctrica, segin lo dispuesto en el numeral 18.2
del articulo 18 del reglamento.
2.3. Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

D.8. 006-2017- JUS Art. 37

Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017)

D.S. 002-2017-VIVIENDA Art®. 7, 10,11,012,13, 14 y 15.
|Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
(24-01-2017)

R.M. 118-2017-VIVIENDA Art°. 2

Resolucion Ministerial (31-03-2017)

SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD.

{ota: Los pagos se realizara

a) De unidades prediales no mayores de 5 (cinco)
hectareas qu e constituyen islas risticas vy que
conforman un léte unico, como resultado de la
de la Habiltacién Urbana , siempre en cuando el lote
no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o
Metropolitano

2.4. Documentacién técnica, entres (03)jusgos originales , firmada
por el administrado y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas
UTM.
b) Plano perimétrico y topografico.
¢) Plano de trazado v lotizacién con indicacién de lotes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
en caso sea io para comprender la integracion con el
entarno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas de
nivel cada metro.
d) Planc de i6n de parq
« ion v i 1t
piiblica, de ser el caso.
e) Memoria descriptiva.
2.5. Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
2.6. Certificado Ambiental segun lo dispuesto en el numeral 19.1
del articulo 19 del Reglamento.
2.7. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos
casos en que e | predio esté comprendido en el listado de bienes
v ambientes considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueolégico.
2.8. Anexo D del FUHU, con indicacian del nimero de comprobante

fe al disefio,
a las areas de recreacion




REQUISITOS
Humero y Deriominacion

ci6n administrativa

2.9. Estudios de mecanica de suelos con fines de pavimentacién.
VERIFICACION TECNICA
El administrado para iniciar la ejecucién de obra autorizada con la
licencia de Habilitacién Urbanaa excepcién de las obras preliminares
tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de la obra los siguientes documentos:
1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:

a) El cronograma de visitas de inspeccién.

b) Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con fa
Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua en
la Municipalidad; en este caso se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo v la fecha de pago.

©) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con

la Muncipalidad, el pago de la Verificacién Técnica se efectua
en el CAP o CIP, seqin corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Poliza de

Responsabilidad Civil

NOTA:

a) Los planos deb estar gec al Sistema Geodésico
Oficial, seqin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastroy su Vinculacién con el
Registro de-Predios y su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacién Técnica se hara efectivo, siempre
en cuando el adi do, no haya e« do all tor de
obra privado para que haga el sequimiento v la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art®. 8)

* Formulatia

iCédigol
Ubicagion

DERECHO DE.
TRAMITACION

% UIT

en Sl

PLAZO PARA
RESOLVER
(Dias Habiles)

CALIFICACION
Evaluacion

~  PROCEDIMIENTO

t.
mf Neg

Pos.

- INICIO DEL.

AUTORIDAD
COMPETENTE |

PARA RESOLVER RECONSIDERACION

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

" APELACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C

{con
BASE LEGAL

Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.1.

Ley Organica De Municipalidades (27/05/03)

D.S. 006-2017 Art*.16

Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017).
D.8.011-2017-VIVIENDA Art. 17 Numeral 17.1 yArt. 18,1920y 24
Reg: > de  Li de Habilitacion Urbanas y
Licencias de Edificacion - (12-05-2017).

Ley 28296 Art 22, Numeral 22.1 y22.2.

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién

D.S. 011-2006-ED Art. 29
Regl de la Ley G
Nacién.

R.D.N 988/INC Art. 1y 2.
Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006)

RPM Art. 17

Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de

de Pisac.

D.S. 006-2017- JUS Art. 37

Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017)

D.S. 002-2017-VIVIENDA Art°. 7, 10,11,012,13, 14 y15.
Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica
(24-01-2017)

R.M. 118-2017-VIVIENDA Art°. 2

Resolucién Ministerial (31-03-2017)

R.M. 253--MTC (31-05-2000) concordado con la Resolucién

R.M. 74-2005-VIVIENDA (13-.03-2005)

Derecho que debe de abonar los administrados por servicio
que prestan los delagados de los colegios profesionales
acredi: como bros de. la Comisiép
calificadoras de provectos.

previade la isi )

| del Patrimonio Cuitural de la

Lecpjca

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
I. REQUISITOS COMUNES
1.1. Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente
suscrito por el administrado v los profe ionales responsabl

en el que se indique el nimero de reciboy la fecha de pago

del tramite de la li ia ante la icipalidad; asi como la

copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,
segun la modalidad que corresponde.
1.2. Declaracion Jurada, consignando el

y el Asiento donde se i el

1.3.En caso que el administrado nosea el propietario del predio,
debe p tar la d ién que acredite que cuente con
derecho a habilitar de ser el caso a edificar.

14.En casode que el adminstrado sea una persona juridica,

iurada del legal; sefialando que cuenta

con repl ion vigente, cor do datos de la Partida

Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

1.5. Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
iben la d ion técnica.

15 A ion de la Direccion Ry

1.6. Pago de tasas

1.6.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa)

1.6.2. Por Verificacién Técnica S/. 170.00 por cada visita

1.6.3. Por servicio de los delegados acreditados que integran
como miembros de la Comision Técnica calificadora
del proyectoel 0.1% valor de la obra.

1.6.4. Por servicio de delegados Ad hoc (CENEPRED, CGBVP
YDC) que integran la Comisidnes Técnicas el 0.02 %
del valor de la obra.

Il. REQUISITOS PREVIOS Y TECNICOS
2.1. Certificado de Zonificacion y Vias, seqtin lo dispuesto en el
2.2. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado v

de energia eléctrica, sequn lo dispuesto en el numeral 18.2

del articulo 18 del reglamento.

de Partida Registral

| de Cultura.
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SubGerentede [1.Al Sub Gerente de

1.Al Sub Gerente de
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o

Urbanismo y
Transitabilidad

v Transitabilidad en 15 dias

uctura ., Urbani: 3
v Transitabilidad en 15 dias
2.R Ive la Comisid

2. Resuel el Sub G de

Urh

v Transitabilidad en 30 dias

Técnica Provincial en 30
dias




2,

INSTARCIA DE RESOLUCION DE RECU?SOS

REQUISITOS < DERECHO DE CALIFICACION o
2 . % . Gt m G oY g < PLAZO PARA o »
Formulario - . TRAMITACION Evalaacion INICIO DEL

" ) & RESOLVER
Numero y Denominacion . -iCadigol (D’sb:&:ff Aut. PROCEDIMIENTO
: Ubicacin: | WU o 1. . (DiasHabiles) . Pos. Neg. ¢

AUTORIDAD
COMPETENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO -
; Y PARA RESOLVER

RECONSIDERAGION - . : APELACION

PUEDEN ACOGERCE A ESTA MODALIDAD ' 2.3. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

a) Las habilitaciones urbanas gue se vayan a ejecutar por 2.4. Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales , firmada
etapas con sujecién aun pl iento integral de la por el administrado v los profesionales responsables del
misma. disefio de acuerdo a lo siguiente:

b) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas
que soliciten venta garantizada de lotes. UTM.

c) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea b) Plano perimétrico y topografico.
de viviendas domde el niumeroc de lotes, dimensiones ¢) Plano de doy lotizacion con indicacion de lotes, vias v
de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se secciones de vias, ejes de trazo v habilitaciones colindantes,
definen en el proyecto, siempre su finaliidad sea la en caso sea io para der la i i6n con el
venta de viviendas edificadas. entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas de

nivel cada metro. )

d) Plano de ion de parques, refi al disefio,
or ion v equip a las areas de recreacion
publica, de ser el caso.

€) Memoria descriptiva.

2.5. Copia del Pl iento i | aprobado, cuando d

a2 N

2.5. Copia del Pl i integral aprobado, nda

2.86. Certificado Ambiental seqgtn lo dispuesto en el numeral 19.1

del articulo 19 del Reglamento.

2.7. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos

casos en que e | predio esté comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueolégico.

2.8. Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante

de pago correspondiente a la verificacion administrativa

2.9. Estudios de mecanica de suelos con fines de pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la e i6n de obra con la

|licencia de Habilitacion Urbana a excepcion de las obras preliminares

tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha de
inicio de la obra los siguientes documentos:

1. El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo siguiente:

a) El cronograma de visitas de inspeccion.

by Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral con la
Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua en
la Municipalidad; en este casc se debe de consignar en el
Anexo H, el monto, el numero de recibo y la fecha de pago.

c) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral con
la Muncipalidad, el pago de la Verificacion Técnica se efectua
en el CAP o CIP, seqtin corresponda.

2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Poliza de

Responsabilidad Civil

NOTA:
a) Los planos deb estar fe iados al Sistema Geodésico
Oficial, seain lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional > de C: v su Vinculacién con el -

Regqistro de Predios v su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacién Técnica se hara efectivo, siempre
en cuando el administrado, no hava contratado al | tor de
obra privado para que haga el sequimiento y la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art”. 8)

66 |[LICENCIA PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCI{ 1. Solicitud dirigida al Aicalde 40 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
EN LAS CANTERAS Y ALVEOS DE RIOS. = 2. Tipo de material a ext yelvol xpresado en M3 D tario | Infraestructira |Infraestructura , Urban Infraestructura , Urbanismo
Ley N°27972 Art. 69 Numeral 9 3. Planos a escala 1/5000 del cause y zonas de extracion, asi como puntos \Um’a"nlsmo vy |y Transitabilidad en 15 dias |v Transitabilidad en 15 dias
Ley Organica de Municipalidades(27/05/2003) de salida del cause expresado en base a las ccordenadas UTM. T itabilidad 2. R ive el Sub G t 2. R I el G 1
LEY 28221 Art. 1y 6. 4. Ubicacion de las instalaci de clasificacion y acopio si las hubiera. de Infr tura, Urbani Municipal en 30 dias.
Ley que Regula por de ion de iales de 5. Sistemas de in y icas de la ina a ser utilizada. v Transitabilidad en 30 dias
Ley 2378 Art. 1y 2 8. plazo de extraccién solicitado.

Ley que modifica la Ley 28221, Ley que Regula el Derecho 7. Certificado de aprobacion de la Autoridad Nacional del Agua

por Extarccién de los materiales de los Alveos de los Rlos por 8. Pago por servicios administrativos

'Nota: Los pagos sé




REQUISITOS - DERECHO DE - CALIFICACION . - Wk INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSQS.

- " PLAZOPARA i : .-~ . AUTORIDAD
Formulario TRAI‘«HTAC‘ION‘ RESOLER Evaluacion INICIO DEL " COMPETENTE

=5 i ) ; ; Namero y Denominacion 3 o (c‘o ??/ o I enSl.  (Dias Habiles) - uf. Pas- Mk PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
LT T . s 7 i Ubicacidn -~ 7" g : . T

NOTA,

Una ves que se reciba el expediente sl reponsable de area debe de
realizar la verificacién administrativa y enviar a la Autoridad Nacional del
agua para que certifique su aprobacién.

RECONSIDERACION. ; ‘ APELACION

57 |RECEPCION DE OBRA DE HABILITACIONES URBANAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA . 10 X Tramite Sub Gerente de 1 AI Sub Gerente de 1 Al Sub Gerente de
EJECUTADAS SIN VARIACION L REQUISI‘I‘OS COMUNES D tari Infi tructura , Urbani ] tura , Urbanismo
57.1. MODALIDAD A 1.1. Formulario Unico, en tres (03) |ueuos ongmales debldamente Urbani Y |vTransi ‘ilidad en 15 dias vTransnabmdaden 15 dias
BASE LEGAL ito por el administrado v los profe Transitabilidad |2. R Ive al Sub Gerente (2. R 1 el Gerent
Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2. en el que se indique el numero de recibo v la fecha de pago de Infraestructura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) del trémite de la li ia ante la ipalidad as: como Ia v Transitabilidad en 30 dias
D.S. 006-2017 Art°.19 copia de recibo de pago eft do ante los cols
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacién segun la modalidad que corresponde.
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017). 1.2.En caso que el administrado nosea el propietario del predio,

D.S. 011-2017-VIVIENDA Art". 32 Numeral 32.2.1. debe la d i6n que acredite que cuente con

Regl de Li ias de Habilitacion Urbanas y derecho a habilitar de ser el caso a edificar.

Licencias de Edificacion (12-05-2017). 1.3.En casode que el adminstrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del rep tante legal; lando que cuenta
can . rep tacion vigente, consignado datos de la Partida

Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

1.4. Documentos emitidos por la entidades prestadoras de servicios
de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras
de su competencia.

1.5. Copia legalizada notarialmente delasminutas que acreditan la

transferencia de las areas de aporte a las entidades recptoras de
los mismosy/o comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, deser el caso.

9. Pago por servicios administrativos ’ 6.20| 251.00
1 REQUISITOS TECNICOS 1

| 2.1. Plano de repainteo de y trazado y lotizacién.

2.2. Plano de omamentacién de parques, cuando se requiere.

2.3. Memoria descriptiva correspondiente.

NOTA:

Los planos y memorias descriptivas se presentaran en tres (03)
juegos originales , pudiendo pudiendo el administrado para las

dalidades A, B, y C, adij un juego original al inicio del tramite

y los otros dos juegos originales , son p los dentro de un

plazo de tres (3; dias , contados desde |a aprobacion del ps 0.
57.2. MODALIDADB Y C VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10 X Tramite Sub Gerente de |1. AI Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL 1. REQUISITOS COMUNES D tario Infi uctura |l {Infraestructura , Urbanismo
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. 1.1. Formulario Unico, en tres (03) |uegos onumales debidamente Urbanismoy . |y Transi llldad en 15dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) ito por el ad > v los profesi [{ b Transitabilidad (2. R ive el Sub Gerente |2, R h el Gerent
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacién del tramite de la li ia ante la lidad; asi como la de Infraest , Urbanismo| Municipal en 30 dias.
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017). copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales, v Transitabilidad en 30 dias
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art’. 32 Numeral 32.2.1. sequn la modalidad que corresponde.
Regl de Li ias de Habilitacion Urbanas y 1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
Licencias de Edificacion (12-05-2017). debe p la dc i6n que acredite que cuente con

derecho a habilitar de ser el caso a edificar.

13. En casode que el adi sea una juridica,
laracion iurada del DI legal; lando que cuenta
con repl i lo datos de la Partida

Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
1.4. Documentos -emitidos por la entidades prestadoras de servicios

de los servicios publicos otc jo conformidad a las obras
de su competencia.
1.5. Copia legalizad tarialmente delasminutas que acreditan ia

transferencia de las areas de aporte a las entidades recptoras de
los mismosy/o comprobantes de pago de laredencion de los
mismos, de ser el caso.
9. Pago por servicios administrativos 9.53| 386.00
Il REQUISITOS TECNICOS

2.1. Plano de repalnteo de y trazado y lonzaclon
=2Rlano de de parques, Se requi
NICI

Munic,;: 2 dad

otd:Los pagos se yealizaran-en efectivo en ca'/:o de




REQUISITOS et : DERECHO DE CALIFICACION
Formulario TRAMITACION

A : 3 . ; : PLAZO PARA : o AUTORIDAD
- DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO : > 2 Sl Bl e : g RESOLVER ESARE pngﬁlgc;?nﬁg;w COMPETENTE : consioERa &

) o ‘ { s} : 4 o 5
R imerp y Denominacion : 6.,;:'5" % UiT ensSi. - (Dids H;lb'ﬂesj‘ u pas. Ao, : ' PARA RESOLVER RECONSID Cl N

2.3. Memoria desctiptiva correspondiente.

NOTA:
Los planos y memonas descnptlvas se presentaran en tres (03) o
juegos origi , pudiendo pudiendo el ac do para las .
RECEPCION DE OBRA DE HABILITACIONES URBANAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10 X Tramite Sub Gerente de 1 Aj Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
EJECUTADAS CON VARIACION I. REQUISITOS COMUNES D tario Infi tructura , Urbanismo  |Infraestructura , Urbanismo
§8.1. MODALIDAD A 1.1. Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
BASE LEGAL uscrito por el admini > v los profesionales responsables, Transitabilidad 2. R Ive el Sub Gerente  [2. R I el Gerent
Ley 27972 Art°. 79 Numeral362 en el que se indique el nimero de reclbovla fecha de pago . de Infr , Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Ley O ica de Muni des (27/05/2003) del tramite de la li ia ante la ipalidad asv como Ia v Transitabilidad en 30dias
D.S. 006-2017 Art>.19 copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profe .
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion sequn la modalidad que corresponde.
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). 1.2. En caso que el admlmstrado no sea el propietario del predio,
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art°. 32 Numeral 32.2.2. debe tar la d ion que acredite que cuente con
Req!: de Li ias de Habilitacion Urbanas y derecho a habilitar de ser el caso a edificar.
Licencias de Edificacion (12-05-2017). 13. En caso de que el adminstrado sea una persona juridica,
laracid |urada del t !egal lando que cuenta
con consi > datos de la Partida

Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

1.4. Documentos emitidos por la entidades prestadoras de servicios
de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras
de su competencia.

1.5. Copia legalizada notarial delasminutas que acreditan la
transferencia de las areas de aporte a las entidades recptoras de
los mismosy/o comprobantes de pago de Ia redencion de los
mismos, de ser el caso.

9. Pago por servicios administrativos 10.25| 415.00
1l REQUISITOS TECNICOS

2.1. Plano de 1 dey trazado v loti

2.2. Plano de omamentacion de parques cuando se requiere.

2.3. Memoria d iptiva correspondi

NOTA:

Los planos y memorias descnphvas se presentaran en tres (03)

ijuegos originales , pudi diendo el istrado para las

modalidades A, B, y C, adjuntar un juego original al inicio del framite
y los otros dos juegos originales , son presentados dentro de un
plazo de tres (3) dias , contados desde la aprobacion del proyecto.

§8.2. MODALIDADBY C VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10 X |- Tramite Sub Gerente de [1. Al Sub Gerenle de 1 Al Sub Gerente de
BASE LEGAL 1. REQUISITOS COMUNES Documentario Infraestructura  |Infi , Urbani;
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. 1.1. Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Urbanismoy v Transnabllldad en15dias |y Transnabulldad en 15 dias
Ley Orgéanica de Municipalidades (27/05/2003) ito por el administrado v los profesionales responsables, Transitabilidad |2. Ry Ive el Sub G 2.R el G

D.S. 006-2017 Art°.19 en el que se indique el nimero de recibo v la fecha de pago . de Infraestructura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion del tramite de la licencia ante la municipalidad; asi como la T v Transitabilidad en 30 dias

de Habilitaci Urb v Edificacit (27-02-2017). copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,

D S. 011-2017-VIVIENDA Art° 32 Numerai 32.2.2. segun la modalidad que corresponde.

Reg; de Li ias de Habilitacion Urbanas y 1.2. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,

Licencias de Edificacion (12-05-2017). debe tar la d tacion que acredite que cuente con

derecho a habilitar de ser el caso a edificar.

1.3.En casode que el admi do sea una juridica,
decl; ion iurada del legal; sefialando que cuenta
con te, consignado datos de la Partida
Rag|stral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.

1.4. Documentos emitidos por la entidades prestadoras de servicios
de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras
de su competencia.

1.5. Copia legalizad i del. que acreditan la -
transferencia de las areas de aporte a las entidades recptoras de
los mismosy/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.

8. Pago por servicios administrativos

596.00

Nota: Los pagos se realizaran en efecr'i'_»:: v 43 de la Municipalidad.




R T ; : REQUISITOS

DERECHO DE CALIFICACION | INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS _ - .

AUTORIDAD

: "3

>

e : : “ . : . PLAZO PARA "
1 PENOMINACION D). PROGEDIMIENTS y Denominacion Ffé?é' "‘S’f’ | TRATACION pesorven Aut e s Pnéti]:éﬁw?;ro e i RECONSIDERACION " APELACIO!
: T . RGRE : Ubicacien % UTT. | ensi - (DiasHatiles) A pog yeg P PARARESOLVER . . "A N
Il REQUISITOS TECNICOS )
2.1. Plano de Inteo de y t
2.2. Plano de tacion de parques, se
2.3. Memaria descriptiva correspondiente.
NOTA:
Los planos y descripti se nt en tres (03)
juegos originales , pudiendo pudiendo el administrado para las
modalidades A, B, y C, adjuntar un juego original al inicio del tramite
y los otros dos juegos origi , son pi tados dentro de un
plazo de tres (3) dias , contdos desde la aprobacion del proyecto.
REGULARIZACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1. Formulario Unico de Edificacion FUE, por triplicado y debidamente 15 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL suscritos. Documentario Infraestructura  |infi , Urbani Infraestructura , Urbanismo
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. 2. Cuando no sea el proplstario del predio,documento que acredite Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias v Transitabilidad en 15 dias
Ley O ica de Municipalidades (27/05/2003) el derecho a edificar. Transitabilidad |2. R lve el Sub G 2. R b el Gerent
D.S. 006-2017 Art".30 3. En casode que el adminstrado sea una persona jurfdica, de Infl tura, Urbani M en 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacién declaracion jurada del t legal; sefialando que cuenta v Transitabilidad en 30 dias
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017). con rep ion vig , o datos de la Partida N
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art°. 70Numeral 70.2 Reqgistral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas ¥ 4. Documentacion Técnica, firmada por el profesional constatador
Licencias de Edificacion (12-05-2017). compuesto por:
Ley 28296 Art 22, Numeral 22.1y22.2. 4.1. Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién 4.2. Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
D.S. 011-2006-ED Art. 29 4.3. Memoria Descriptiva.
Regl to, de la Ley G | del Patrimonio Cultural de la  |5. Documento que acredite la fecha de siecucion de la obra.
Nacién. 6. Declaracion jurada del Profesional Constatador, sefialando estar
R.D.NS8BINCAM. 1y2 habil para el ejercicio de la profesion.
Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) 7. Carta de seguridad de Obra, firmada por un Ing. civil Colegiado
RPM Art. 17 8. Pago de tasas
Reglamento def Plan Maestro del Parque Arqueclégico de 8.1. Por servicios administrativos 10.20f 413.00
de Pisac. 8.2. Multa por construir sin lecencia el 10% del valor de obra
D.8. 006-2017- JUS Art. 37
Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017)
SE ACOGEN A ESTA REGULARIZACION
Las Edificaciones que hayan sido ejecutadas  sin
licencia despues del 20 de julio de 1999 hasta la
publicacién de la Ley 29090, Ley de Regulacion de
Requlacion de Habilitacines Urbanas y de Edifcaciones,
pueden ser regularizadas hasta el 27 de setiembre del 2017
de acuerdo a lo estipulado en la primera disposicion
transitoria del Decreto Legislativo N°1225 y conforme al
procedimiento establecido en el Rql: to de Li i
de Habilitaci Urb y Li ia de Edificacion.
Las  Municioalid podran  establ prog de
reqularizacién de Habilitaciones Urbanas y/o Edificaciones
regularizacién de Habilitaciones Urbanas y/o Edificaciones
di i i a los contrit tes, determinands
las condici . petando I e
nacional existente, a fin de regularizar las edificaciones
existente y respectiva actualizacion de su registro predial.
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA 8 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
EJECUTADAS I. REQUISITOS COMUNES . Documentario Infraestructura  |Infraestructura , Urbanismo  |Infraest a , Urbanismo
BASE LEGAL 1.1. Formulario Unico, en tres (03) jueqos originales, debidamente Urbani: v |v Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. ito por el istrado v los profesionales r bl T itabilidad (2. R Ive el Sub G t 2.R el G t
Ley O ica de Municipalidades (27/05/2003) en el que se indique el nimero de reciboyla fecha de pago de Infraestructura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.
D.8. 006-2017 Art".23 del tramite de la licencia ante la municipalidad; asi como la v Transitabilidad en 30 dias
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,
de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones (27-02-2017). seqgun la modalidad que corr d e
D.8. 011-2017-VIVIENDA Art*. 34 Y 35 1.2. Anexo G por triplicado debid it o
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y 1.3. Declaracién Jurada, consignando el nimero de Partida Registral ’@
Licencias de Edificacion (12-05-2017). y el Asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. e
Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1 v 22.2. R caso que el administrado no sea el pre io del predio, P

<
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&

REQUISITOS

Niirero y Denominacian

A - DERECHO DE
Formulatio ~ TRAMITAGION

{€edigor

PLAZO PARA
RESOLVER
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N
N

(=2 &g’ \e!
' Y \Yb

e )

. el : : Ubicagjon - P UIT . - enSi PARARESOLVER
Lay General del Patrimonio Cuiltural de la Nacion debe presentar la documentacion que acredite gue cuente con-
D.$. 011-2006-ED Art. 29 derecho a habilitar de ser el caso a edificar. ;
Regl dela Ley G | del Patrimonio Cultural de la 1.5.En casode que el adminstrado sea una persona juridica, o
Naci6n. declaracién jurada del tante legal; seflalando que cuenta e
RD.N98BANC At 1y 2. con ion vi ignado datos de la Partida iy
Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma. o
RPM Art 17 1.6. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales aue *
R to del Plan Maestro del Parque Arqueolégico da- iben la d tacian técni
de Pisac. 1.7. Pago por servicios administrativos 1111  450.00
D.S. 006-2017- JUS Art. 37 1l REQUISITOS TECNICOS
Texto Unico Ordenado de fa Ley 274444 (20-03-2017) 2.1. Certificado de zonificacion y vias, y de ser el caso de alineamiento.
SE ACOGEN A ESTA REGULARIZACION 2.2. Plano de ubicacion con la localizacion del terreno.
Las Habiliataciones Urbanas que hayan sido ejecutadas 2.3. Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del terreno, el disefio .
sin licencia despues del 20 de julioc de 1999 hasta la dela lotizacion, de las vias, aceras y bermas; vy las dreas
publicacion de la Ley 29090, Ley de Regulacién de correspondientes a los aportes. La lotizacién debera estar en
Regulacion de Habilitacines Urbanas v de Edifcaci dancia con el Plan de Desarrolio Urbano (PDU) aprobado
pueden ser regularizadas hasta el 27 de setiembre del 2017 por la Municipalidad Provincial correspondi
de acuerdo a lo estipulado en la primera disposicion |24, plano perimétricoy topografico de I terreno, incluyendo la refe ia la
transitoria del Decreto Legislativo N°1225 y conforme al fi ia topogréfica a la via urbanizada mas i o
procedimiento establecido en el Rgl: to de Li i con aprobacion de proyectos.
Las Municipalidaes podran establ de areas de los lotes, la ion y los aport | tari
qularizacién de Habilitaciones Urbanas y/o Edificaciones  |2.6. Copia legalizada notarialmente de la escritura publica vio
|regularizacién de Habilitaciones Urbanas y/o Edificaciones comprobantes de pago por la redencién de los aportes
i te i t a |OS GOl ib dets i fo [ 'J»QUE ]
las condici isit tando la normatividad 2.7. Declaracion jurada rita por el administrado v el profé |
ional exi a fin de regulari las edificaci dor verificd de obra, en la que indique, que se verificé
istente y i lizacion de su registro predial. que las obras se ej on, total o parcial
2.8. Plano que indique los loles ocupados y las alturas de fas
edificaciones existentes.
2.9. En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
corresponds pl tar los isitosen los lietrales a), b) y ¢) del
p it I, debiendo ensur lazo p tar:
2.9.1.Resolucién y planos de los estuidos preliminares aprobados.
29.2.Planos de Replanteo de la Habiloitacion Urbana, de
corresponder
61 [SUB DIVISION DE LOTE URBANO VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10 X Tramite Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
Y- |BASE LEGAL i. REQUISITOS COMUNES De tario | Infi Infraestructura , Urbanismo  [Infi tura , Urbanismo
Ley 27872 Art°. 79 Numeral 3.6.2. 1.1. Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) suscrito por el i do v los profesionales responsabl Transitabilidad (2. R lve el Sub G 2.R 1 el  Gerent
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art*.3 Numeral 8 en el que se indique el nimero de recibo v la fecha de pago de Infraestructura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Regl to de Lil de Habilitacion Urbanas y del tramite de la li ante la icipalidad; asfcomo la v Transitabilidad en 30 dias
Licencias de Edificacion (12-05-2017). copia de recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,
D.S. 011-2017-VIVIENDA Art>.29 sequn la modalidad que corresponde.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y 1.2. Decl i6n Jurada, cc {o el numero de Partida Registral
Licencias de Edificacion (12-05-2017). y el Asiento donde se tra inscrito el i bl
Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1y22.2. 1.3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion debe p tar la d ion que acredite que cuente con -
D.S. 011-2006-ED Art. 29 derecho a habilitar de ser el caso a edificar.
Reglamento, de la Ley General del Patrimonio Cultural de la 14.En casode que el admi do sea una p jurfdica,
Nacién. declaracion jurada del te legal; tando que cuenta
R.D.N98B/INCArt. 1y 2 con repi tacion vigente, cc do datos de la Partida
Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006) Registral y el Asiento en el que conste inscrita la misma.
RPM Art. 17 1.5. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
R del Plan M: del Parque Arqueoclégico de iben la d i6 i
de Pisac. 1.6. Pago de tasas 7.36| 298.00
D.S. 006-2017- JUS Art. 37 1l. REQUISITOS TECNICOS T
Texto Unico Ordenado de la Ley 274444 (20-03-2017) 2.1 .Planc de ubicacion y localizacion del lote ia de subdivisio
2.2. Plano del lote a subdividi lando el 4rea, linderos, medid:
perimét v Jatura, seqtin los anteced
2.3.Plano de la subdivision sefialando &reas, linderos, medidas =
imétricas y latura de cada sub lote propuesto resuttante OAD Oy \
en concordancia con lo establecido en la Norma GH,020 del R.N.E.
: 0

3



REQUISIT IFIC N % . INSTANCIA DE RESOLUC DE RECUR;
QuisITos il DERECHO DE Sl A0 e CALIFH Acfo AUTORIDAD. | N RESOLUCION CURSQS
* Formulario  TRAMITACION RESOLVER Evaluacion IMICIO DEL COMPETENTE
Aut. ) PROCEDIMIENTO

% UIT en §.  {Dias Habiles) L Pos. Neg. PARA RESOLVER

:  DENOMINACION DEL PR_OC‘EDINUENTOv

Numero y Denominacion 1 Godigol RECONSIDERACION ° APELACION
. . e ] Ubitacion s
“componentes del de disefio urbano” del Reglamento Nacional
(RNE).
2.4.Memoria descriptiva, indicando  4reas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los Sublotes
propuestos resultantes.
NOTA:
Los documentos a que se refiere este articulo son firmados por el
administrado y el profesional responsable del proyecto.

62 [VISACION DE PLANOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde 3 X Trémite SubGerentede |1.Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
BASE LEGAL 2. Presentacion del DNI Documentario Infraestructura  |Infi , Urbani Infi , Urbani
Ley 27972 Art°.79 Numeral 1.4.3. 3. Tres (3) juegos  de Planos: Ubicacion, Localizacién, Perimétrico Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) 4. Memoria Descriptiva del Proyecto Transitabilidad |2. R Ive el Sub Gerente |2. R | el  Gerent
D.S. 006-2017-JUS Art®. 115y 116 5. Declaracién Jurada, consignando el nimero de Partida Registral de Infraestructura, Urbani Municipal en 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017), yel Asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. v Transitabilidad en 30 dias

6. Certificado de zonificacion y vias
7. Pago por servicios administrativos 346| 140.00




OFICINA DE LOGISTICA

N 2 bENOmINACION DEL PROCEDIMIENTO

63 [CONSTANCIA DE PRESTACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario

,/DERECHO DE
TRAMITACION

- : ©n Si.

PLAZO PARA
RESOLVER
{Dias Hahlles}

CALIFICACION
Evaluacién
k.

= }Pos:

Ne

INIC1O DEL
g’ PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD -
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANGIA DE RESOLUCION DE RECUR30S. ..

RECONSIDERACION :

1. Al Jefe de la Oficina de

APELACION

ina de

£
Nota: Los pagos se realizaran en efectivo en caja de la I .uni

faalidad.

1. Solicitud dirigida al Aicaide. Area de Tramite | Jafe de la Oficina . Al Jefe de fa Offt
BASE LEGAL indicando la fecha y el tipo de bien o servicio prestado a fa entidad. D io de Logisti Logistica en’ 16 dias. Logistica en. 46 dias.
D.S. 056-2017-EF-EF Art. 145 2. Pago por servicios administrativos. 0.91 37.00 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve ¢ Ggsente
|Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado Ofigina de Logistica en Municipal.e;:@o dias
(10-12-2015). 30 dias. :

64 INTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 12 X | Area de Tramite Gerente de 1. Al Presidente de la
BASE LEGAL 2. dentificacién del impugnante: Documentario | Administracién comision de Procesos
D.S. 056-2017-EF-EF Art. 97 al 113 2.1.Cc el nombre y n de dt to oficial de identidad Logpisticos en 5 dias
|Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado o su denominacién o razon social. 2. Resuelve el Gerente

(10-12-2015) 2.2.Encasode actuacié i D se ac a Municipal en 12 dias
D.S. 079-2009-PCM Art. 14 la documentacién que le acredite tal representacion.
Li iento para la elaboracién y bacion del TUPA y 2.3. Tratand de ios, el rep tante comin debe de
bl disposiciones para el cumplimiento de la Ley interponer el Recurso de Apelacién a nombre de todos |
del Silencio Administrativo. consorciados, acreditando sus facultades de ion
. mediante presentacién de la copia simple de la promesa formal
del consorcio.
3. ldentificar la 1 del p fimi de seleccién del cual
deriva el recurso.
4. Petitorio, que prende la det on clara y concreta de lo que
salicita y sus fundamentos.
5. Pruebas instrumentales pertinentes.
6. Garantia del 3% del valor estimado o ref ial del procedimiento
de seleccion i lo; segin col
7. copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.
8. La firma del i 0 su rep . en caso de consorcios
bastara la firma del rep t comun, lado como tal en la
promesa formal de consorcio.
9. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte sila
hubiera.
10. Autorizacion de abogado.
11. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito
NOTA:
En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccién de Consultores
Individuales, Subasta Inversa Electronica y Comparacion de Precios,
el plazo para interponer el recurso es de 05 dias habiles siguientes
de haber notificado el otorgamiento de la buena pro.

65 |REPRODUCION DE BASES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 3 X Area de Tramite | Jefe de la Oficina [1. Al Jefe de la Oficina de 1. Al Jefe de la Oficina de
BASE LEGAL 2. Pago de tasas: . Dc tari de Logisti Logistica en 15 dias. Logistica en 15 dias.
D.S. 350-2015-EF Art.34 2.1. Por reproduccién por hoja normal S/. 0.1, 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado 2.2. Por copia simple por hojas A-3 S/. 3.50. _ Oficina de Logistica en M | en 30 dias

(10-12-2015). 2.3. Por copia simple por hojas A-4 S/. 4.50. 30 dias.
2.4. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito

66 |REPRODUCION DE EXPEDIENTES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. . 1 X Area de Trémite | Jefe de la Oficina [1. Al Jefe de la Oficina de 1. Al Jefe de la Oficina de
BASE LEGAL 2. Documento que le acredite de haber participado en el Proceso de Di io de Logisti Logistica en 15 dias. Logistica en 15 dias.
D.S. 056-2017-EF Art.40 Seleccion. - 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado 3. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Oficina de Logistica en Municipal en 30 dias

(10-12-2015). NOTA: 30 dias.
Solamente se cobra el valor de la rey ion de los dc tos
/\\




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

67 |AUTORIZACION PARA ESPECTRCHE o2 PUBLICOS NO

REQUISITOS

Nimero ¥ Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION
Y UIT

Formutaria
1 Cadigor

Evaluacion
Pos. Neg.

RESOLVER y

{Dias Habites) AUt

en St

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

INSTANGIA DE RESOLUCION.DE RECURSOS

APELACION

T T

- g N2\

‘> |82/ o
P\2% é,@
) '/
I

A\

&=

=

AT TR §
TRIUTARIA'

A

sy

Comercio

1. Solicitud de inspaccion, w— X Sub-Gemte de |1, A la Sub-Gerencia de 1. A la Sub-Gerencia de
DEPORTIVOS MENOR A 3 000 ESPECTADORES 2. Capia de plano de ubicacién, «—— D llo D llo Turistico Desarrollo Turistico
BASE LEGAL 3. Copia de plano de arquit (distribucién de io, mobiliario, Turistico, Agropecuario y Comercio Agropecuario y Comercio
D.S. 058-2014-PCM Art. 13 Numeral 131 qrupos electrégenos, sist contra i ) v detalle del célculo Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
Reglamento de Inspeccién Técnica de Sequridad en de aforo por areas. y Comercio  [2.Lasub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Edificaciones. 4. Copia de plano de seﬁaﬁzkaeién y rutas de evacuacion, X Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.
5. Copias  de planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos Agropecuario y Comercio
destinados para el evento. )( en 30 dias.
6. Copia del plan de sequridad. N
7. Copia de protocolos de pruebas de operatividad ¥ mantenimiento de
los equipos de extintores,
8. Pago por servicios administrativos, ,, 6.89) 279.00
88|AUTORIZACION TEMPORAL PARA COLOCACION DE |1, Solicitud de inspeccién. Tramite Sub-Gerntede [1.A Ia -Sub-Gerencia de 1. Ala Sub-Gerencia de
b BAMBALINAS Y SIMILARES EN EXTERIORES y PROPIEDAD 2. Croquis de ubicacién Do i D ollo D ollo Turistica Desarrollo Turistico
Y PROPIEDAD PRIVADA (por 15 dias) 4. Pago por servicios administrativos. 1.58 64.00 Turistico, Agropecuario y Comercio Agropecuario y Comercio
Ley 27972 An. 79.numeral 144, Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) y Comercio 2. La sub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.
Agropscuario y Comercio
en 30 dias.
63{AUTORIZACION PARA ACTIVIDADES EVENTUALES ENLAVIA [1. Solicitud de inspeccion, Tramite Sub-Gerntede |[1.Ala Sub-Gerencia de 1. Ala Sub-Gerencia de
. PUBLICA 2. Croquis de ubicacion Documentario Desarrollo Desarrollo Turistico Desarrollo Turistico
Ley 27972 Art. 79,numeral 1.4.4. 4. Pago por servicios administrativos. Turistico, Agre ioy Cc io Agrc oy C
Ley Organica de Muni idades (27/05/2003) Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
y Comercio 2. Lasub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
1.21 49.00 Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.
Agropecuario y Comercio
en 30 dias.
70{CESE DE ACTIVIDAD ECONOMICA 1. Solicitud simple donde el titular debera informar ala municipalidad 1 X Tramite Sub-Gemtede [1.Ala Sub-Gerencia de 1. Ala Sub-Gerencia de
BASE LEGAL el cese de la actividad econdmica, dejando sin efecto la licencia io ollo Desarrolio Turistico Desarrollo Turistico
-= |Ley 27972 Art. 81, numeral 1.8 . de funcionamiento, asi como las autorizacion de toldos y/o anuncio Turistico, Agr io v Co Agr oy Ci io
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) 2. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
Ley 28976 Arts. 12 y Comercio |2, La sub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Ley Marco de Li ia de F o (05/02/2007) Desarrolio Turistico Municipal en 30 dias.
Agropecuario y Comercio
J en 30 dias.
71|COMUNICACION DE CIERRE TEMPORAL DE ACTIVIDADES [1. Solicitud dirigida al alcalde con caract de Decl; Jurada, que Tramite Sub-Gemtede [1.Ala Sub-Gerencia de 1. Ala Sub-Gerencia de
- | ECONOMICAS EN EL MERCADO DE ABASTOS {m4ximo 30 dias) incluya el nimero de RUC y DNI. X Documentario Desarrollo Desarrolio Turistico Desarrolio Turistico
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.4. 2. Constancia de no deudor emitida por la Oficina e Adminissatracion Turistico, A 0y Cc Ac oy C
Ley Organica de Municipalidad, (27/05/2003) de mercados. Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
Reglamento interno de mercado 3. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito y Comercio )2, La sub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.
Agropecuario y Comercio
en 30 dias.
T2 [CONSTANCIA DE CONDUCCION DE PUESTOS EN EL 1. Solicitud dirigida al alcalde con cara de Decl: ion Jurada, que 7 X Tramite SubGerntede [1.Ala Sub-Gerencia de 1. Ala Sub-Gerencia de
- '|MERCADO DE ABASTOS incluya el nimero de RUC y DNIL. io D Ml D ollo Turistico Desarrollo Turistico
BASE LEGAL 2. Carnet Sanitario. Turistico, Ac oy C A oy Ci
Ley 27972 Art. 83, Numeral 3.4 3. Recibo de agua y/o luz que certifique el domicilio del solicitante. Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003). 4. Declaracién Jurada de desocupar voluntariamente el puesto de v Comercio 2. Lasub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Reglamento interno de mercado venta, en caso de resolucion o no renovacion de contrato. Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.
5. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Agropecuario y Comercio
3 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1. Solicitud dirigida al alcalde con caréacter de Declaracién Jurada, que Tramite Sub-Gemte de
.- |D-S. 008-2017-JUS Art. 115, 116 incluya el niimero de RUC y DN, Documentario Desarrollo
Texto Unico Ordenado de Ia Ley 27444 (20-032017) S. Page-passgrvicios administrativos, Turistico,
Agropecuario
2 = /m\




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INS G CION “CURSOS
: E! PLAZGO PARA e . AUTORIDAD NSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSQS

.’ DENOWINACION DEL PROCEDIMIENTG : Fomuslany ¢ TRWRITACION o - seSoLiER Evaluacion = - INICIODEL  © oopperenre

Nimero.y Denominacion 1 Cadigol Aut. - PROCEDIMIENTO

%UIT* . enSl . (Dias Habiles) Pos. Neg. PARARESOLVER ~~ RECONSIDERACION APELACION

Ubitacién

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS A. Solicitud de Licencia de funcionamiento, con carécter de Declaracié X Tramite Sub-Gemte de |1. [ 1. A la Sub-Gerencia de
HASTA 100 M2 (EX POST) Jurada, que incluya: D i D llo D llo Turistico Desarrollo Turistico
74.1. SIN ANUNCIO PUBLICITARIO 1. Traténdo de personas juridicas u otros entes colectivos : su Turistico, Agropecuario y Comercio Agropecuario y Comercio
BASE LEGAL numero de RUC y el niimero de DNI 0 Camé de Extranjeria de Agropecuario en 15 dias. on 15 dias.
Ley 27972 Art 81, numeral 1.8 su representante legal. y Comercio  |2. La sub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Ley O de Municipalidades (27/05/2003) 2. Tratandose de p tural i de RUC y el numero Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.
Ley 28976 Arts, 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 1), 11y 15 de DNI. o Carné de Extranjeria del rep t: en caso que Agropecuario y Comercio
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007) actuen mediante representacion en 30 dias.
Decreto Supremo N® 046-2017-PCM, Decreto Supremo que personas naturales que actien mediante representacion.
aprueba ef Texto Unico Ordenado de la Ley Marco de Licencia B.En caso de Personas juridicas u ofros entes colectivos;
de Funcionamiento, Ley 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 Numeral Declaracién  Jurada del representante legal o apoderado,
2, 11y 15. sefialando que su poder se igent do el
TUO de la Ley N° 27444, Art. 34, nimero de laPartida electrénica y asiento de inscripcion en la
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017) SUNARP. Tratando de de representacion de personas naturales,
D. S. N° 58-2014-PCM, Art. 9 (numeral 9.1) adjuntar carta poder simple firma por el poderdante, en caso de
Regt: to de || i Técnicas de Seguridad apoderados con poder mscnto en SUNARP basta una Declaracion
en Edificaciones (14/09/2014) Jurada en los mismos t tablecidos para p juridicas.
D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo C. Delaracion de cumplimlento de seguridad en caso para las Licencias
Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Ex- Post 1.83 74.00
sactoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que D.Pago por costos administrativos -
deben  ser exigidas como requisito previo para el E. Requisitosa Especiales:
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de 1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
acuerdo a la Ley N" 28976, LeyMarco de Licencia de encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente,
Funcionamiento (10/01/2013). en casos relacionados la salud.
Ley 30230 Ley que tablece Medidas Trib i 2. Declk: ion jurada de contar con el nimero de estacionamiento
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la exigible, de conformidad del Art. A de la presente Ley.
promocion y dinamizacién de la Inversién en el pais. 3. Declaracién jurada de .contar con la autorizacion sectorial
tiva en caso de i tividades que conforme a Ley
de manera previa al otorgami de li ia de funcic iento.
NOTAS:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion demés de das ejemplares de
la d tacion vinculada al tramite admi
b) La verificacion de los al de la Declaracion Jurada de
Observancia de Condiciones de Sequridad se efectia a través de la
ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la i de funcic ), en los términos
sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley 28976.
c) De io con el do parrafo del articulo 11 de la Ley 28976,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea ido te por el soli te. De ser el
caso, el framite a seguir deberé id los isit
derecho de tramite y luacion, aplicables al p caso.
d) De acuerdo al Art. 3 parrafo 4to. De la Ley Marco de Licencna de
funcionamiento, se permite la realizacién de activid
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa.
e)De. acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberén contar al inicio  del procedimiento con el Certificado de
seguridad en edificaciones de detalle vigente que corresponde ala
edificacion que los alberga.
742.EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE [A. Solicitud de Li ia de funcic i con caracter de Declaracion 15 X Tramite Sub-Gernte de  |1. A'la Sub-Gerencia de 1. Ala Sub-Gerencia de
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA |  Jurada, que incluya: Dc tario D+ llo Desarrollo Turistico Desarrollo Turistico
YIO TOLDO. 1. Tratando de personas juridicas u otros entes colectivos :su Turlistico, Agropecuario y Comercio Agropecuario y Comercio
BASE LEGAL niimero de RUC y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria de Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art. 81, numeral 1.8 su representante legal. y Comercio |2, La sub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) 2. Tratdndose de personas naturales: nimero de RUC y el nimero Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.
Ley 28976 Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 1), 11y 15 de DNI. o Carné de E: jeria del repr tante en caso que Agropecuario y Comercio
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007) actiien mediante representacion en 30 dias.
Decreto Suprema N 046-2017-PCM, Decreto Supremo que 2550 as fes que actien di
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Marco de Licencia Z NI Personas juridicas u ofros entes colectwos, 6

Nota: LOs pagos se realizaran en efectivo en ¢aja dr- 43,

>
23 \54




¥ . DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG

'de Funcionamiento, Ley 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 Numeral
2,11y 15,

TUO de la Ley N° 27444, Art 34.

Texto Unico Ordenado d la Ley 27444 (20-03-2017)

D. S. N° 58-2014-PCM, Art. 8 (numeral 9.1 )

Regl to de | iones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones (14/09/2014)

D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo

Normaque aprueba la relacion de autorizaciones

deben
ot

de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
ser exigidas como requisito previo para el
gamis de fa i de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N" 28976, LeyMarco de Licencia de
Funcionamiento (10/01/2013).

Ley 30230 Ley que establ as,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promacion y dinamizacién de la Inversién en el pais.

Moddid.

Tribut

REQUISITOS

Nitmero y Denominacion

Declaracién Jurada del representante legal o apoderado,
seffalando que su poder se encuentra vigente, consignado el
nimero de Ia Partida electréni y asi dei ién en la
SUNARP. Tratando de de tacion de turales,
adjuntar carta poder simple firma por el poderdante, en caso de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, basta una Declaracién

Jurada en los términos establ )S para p iuridicas.
C. Delaracién de c limi de seguridad en caso para las Licencias
Ex- Post

D. Pago por costos administrativos

E. Requisitosa Especiales:

1. Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrase habilitade por el colegio profesional correspondiente,

€n casos relacionados la salud. ’

2. Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamiento

exigible, de conformidad del Art, 9A de la presents Ley.

3. Declaracién jurada de contar con la autorizacién sectorial

iva en caso de actividades que conforme a Ley
de previa al ot de licencia de funcionamiento.

F. Requisitos Especificos {Anuncio Publicitario ylo Tolda)

Presentar las vistas siguientes:

1. Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; asi
como la indicacion de los materiales de fabricacion,

2. Una fotografia enlacual se aprecie el entamo urbanoy la
edificacién donde se ubicara el ioy lo toldo; consid, io su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

NOTAS:

) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta

prohibida la exigencia de presentacién de mas de dos ejemplares de

la d ion vinculada al tramite administrativo,
b)La verificacién de los al de la Declaracién Jurada de

Qbservancia de Condiciones de Seguridad se efectiia através de la

ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al

ot ientode la li ia de funcionamiento, en los términos

sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley 28976.

c) De io con el do pérrafo del articulo 11 de la Ley 28976,
podran otorgarse li de funci i de vij ia temporal
cuando asi sea requerido exp por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a sequir debera id los mi: isil
d ho de tramite y luacién, aplicables al caso.

d)‘De acuerdo al Ar. 3 parrafo 4to. De la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, se ite la realizacion de actividades simuka

y adicil enun bl ) que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa.
e) De con el Reql > de | iones Técnicas de

Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio  del procedimiento con el Certificado de
Segquridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

f)Enel caso detoldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o
corredor, hasta un méximo de 1.00 m con una altura minima de 2.10m
desde el piso.

Formulario
1 Codigol
Ubicacion -

DERECHO DE

TRAMITACION

2.69

PLAZ2Q PARA

RESOLVER

(Dias Habiies)

108.00

CALIFICACION
Evaluacion

Aut.

Pos.

Neg.

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANGIA DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION -

APELACION

751 NCIONAMIENTO DE ESTABL
MAS DE 101 HASTA 500 M2 (EX ANTES)

75.1. SIN ANUNCIO PUBLICITARIO

BASE LEGAL

Ley 27972 Art. 81, numeral 1.8

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)
Ley 28976 Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 1), 11y 15

Ley Marco de Li ia de Funcic i (05/02/2007) >
Decreto Supremo Ne 048-2017-PCM, Decreto Supremo que /

/4
pota: L.os pagos se realizaran en efectivo e,n,ca‘/-:

FERRgijien mediante representacion
UNIGear® ¥ naturales que actien mediante representacion.

sty
g o)
v )
5 és 13
% 3 of
2 N %\

TOmas ™ A Solicitud de Licencia de funcic iento, con de Decl 15 X Tramite Sub-Gernte de  [1. Ala Sub-Gerencia do 1. A la Sub-Gerencia de
Jurada, que incluya: Documentario Desarrollo Desarrollo Turistico Desarrollo Turistico
1. Tratando de personas juridicas u otros entes colectivos :su Turistico, Ac ioy C cio Agrc io vy Cc io
numero de RUC y el niimero de DNI o Camé de Extranjeria de Agropecuario | en 15 dias. en 15 dias. .
su representante legal. y Comercio |2, La sub Gerencia de 2. Resuelve la Cgrencia
2. Tratandose de personas naturales: nimero de RUC y el ndmero Desarrallo Turistico Municipal ef .» Yigs.
de DNI. o' Carné de Extranjeria del repr en ¢aso que Agropecuario y Comercio a~

en 30 dias.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

aprusba el Texto Unico Ordenado de la Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento, Ley 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 Numeral

2, 11y 15.

TUO de la Ley N° 27444, Art, 34,

Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017)

D. S. N° 68-2014-PCM, Art. 9 (numeral 9.1)

Reg} to de | iones Técnicas de Seguridad

en Edificaciones (14/09/2014)

D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que

deben ser exigidas como requisito previo para el
otol i de la fi de funcic iento, de
acuerdo a la Ley N" 28976, LeyMarco de Licencia de

Funcionamiento (10/01/2013).

Ley 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion v dil ion de la | ion en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (s6tano se considera
un nivel), con un drea mavyor a 100 m2 hasta 500 m2,
tales como tiendas, stands, pueslos. areas comunes de
edificios multifamiliares, 1 s de he d
cafeterias, restaurantes, edificios de salud, templos,
bibliotecas, entre .otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano
se cuenla como un nivel), con un 4rea de hasta 500 m2
y con un méximo de 200 alumnos por turno.

3. Cabinas de intemnet con un area menor o igual a 500 m2
y con no mésde 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares.

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten

con un maximo de diez (10) maquinas que requieran

conexién eléctrica para funcwnar

5.A bancarias, ofi , entre otras
de evaluaclon svmllar. con un area de has!a 500 m2y
que con i de 20 stadoras y/io

£t o)

o

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares caracteristicas,
cualquiera que seasu area.la existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares por
su naturaleza cuenten con techo, no determina que el
objeto de inspeccion sea calificado para una ITSE de
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area
menor de 500 m2.

REQUISITOS

Nimere y Denomina

! T Col6C VoS,
Declaracién  Jurada del representame qual o apodsrado.
sefialando que su poder se do el
nimero de laPartida electronica vas:ento de mscnpcnbn enla
SUNARP, Tratando de de rep tacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firma por el poderdante, en caso de

poderados con poder inscrito en SUNARP, basta una Declaracion

Jurada en los términos establecidos para p juridicas.
C. Delaracién de limi de seguridad eh caso para las Licencias

Ex- Post

D.Pago por servicios administrativos
E. Requisitosa Especiales:

1. Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en casos relacionados la salud.

2. Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamiento

exigible, de conformidad del Art. A de la presente Ley.

3. Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial

respectoiva en caso de aqusllas actividades que oonfonne a Ley
de previa al ofy de licencia de fi

4. Copia simple de la autori; fida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la. Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de fa Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelambn y monitoreo de ajecucion de obras previas

tas ala d de la li ia del local por el cual se
solicita la licencia.
F. Especificos (A 1o Publicitario y/o Toldo)
P tar las vistas si

1. Disefio (dibujo) del anuncioy lo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.

2. Una fotografia enlacual se aprecie el entormo.urbanoyla
edificacién donde se ubicara el anuncio vy lo toldo; considerando
su posicionamiente virtual a partir de un montaje (dibujo).

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444,
osta pmhnblda Ia exagencia de presentacién demés de dos e|emplares
de la dc inculada al tramite admini >

b) LaITSE basica es realizado por la M lidad d el tramite
de solicitud de licencia, por lo que su cosfo esta incluido en el
derecho de tramite, conforme lo establecido en el Art. 15de la

Ley 28976.
c) De acuerdo con el segundo parrafo del emculo 11 dela Ley 28976
podrén oforgarse i i de funcic y de vi

temporal cuando asi sea requerido exp por el
De ser el caso, el tramite a seguir debera oonstdevar los mismos

DERECHO DE
TRAMITACTON

% UTT

Formulatio .
1 Codigel

: Uhleacion #n Sk

4.52

183.00

PLAZU PARA
RESOLVER

(Dias Habiles)

CALIFICACION
Evaluacion

Aut.

Pos.

Neg.

NICIO DEL
PROCEDIMIENTO

| AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER .

P

-
& ¥

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RELUR:\JS

: :RECONSIDERACKSN

APELACIDN :

Ley 28976 Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 1), 11 m

RDNL o Carné de Ext ia del rep

en caso que

7. Bares, pubs- kes, licorerias, f ias, carpinterias, requisitos, derecho de tramite y 1 al
tall anicos e imp con un area de hasta caso.
500 m2.
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2 y mas
de 20 maquinas eléctricas.
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a 500 m2)
y/o porrazén de su giro, requieren de una ITSE de
Detalle o Multidisciplinaria.
75.2.EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |[A. Solicitud de Licencia de funcic iento, con de Decl ion 15 X Tramite Sub-Gernte de  |1. A la Sub-Gerencia de 1. Ala Sub-Gerencia de
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A Jurada, que incluya: Documentario Desarrollo Desarrollo Turistico Desarrollo Turistico
FACHADA) Y/O TOLDO. 1. Tratando de personas juridicas u ofros entes colectivos : su Turistico, Agrc ioy C Agr ioy Cc
BASE LEGAL numero de RUC y el niimero de DNI o Camé de Extranieria de Agropecuario en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art. 81, numeral 1.8 su representante legal. y Comercio 2. La sub Gerencia de 2. Resuelve la Gerencia
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) Traténdose de personas naturales: niimero de RUC y el nimero Desarrollo Turistico Municipal en 30 dias.

Agropecuario y Comercio




o R oy . . . REQUISITOS
DENOMINACION DEL PROCEDIVHENT: ; '

DERECHD DE
TRAMITACION

CALIFJICACION

PLAZO PARA Evatuacioi

RESOLVER

)

: { INSTANCIA SOLUCIG RECURS
AUTORIDAD STANC DERESOLU?IQNDERELUQ?OS

COMPETENTE

Formularia
iCédigol

INICIO DEL

pNota?

" - Nimeroy »Dﬂnominacié'n‘

. -

ncia de Funcionamiento (05/02/2007)
N® 046-2017-PCM, Decreto Supremo que
aprusba el Texto Unico Ordenado de fa Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, Ley 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 Numeral
2, 11y15.

TUO de la Ley N° 27444, Art. 34,

Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017)

D. S. N° 58-2014-PCM, Art. 9 (numeral 9.1)

Regl de | iones Técnicas de Seguridad

en Edificaciones (14/09/2014)

D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 ¥ Anexo

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que

deben ser exigidas como requisito previo para el

t i de la li ia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N" 28976, LeyMarco de Licencia de
Funcionamiento (10/01/2013).

Ley 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion v dinamizacion de la Inversion en ef pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (sétano se considera

un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta 500 m2,

tales como tiendas, stands, puestos, areas comunes
de edificios  multifamiliares, establecimientos de
hospedaie, cafeterias, restaurantes, edificios ds salud,
templos, bibliotecas, entre .otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano

86 cuenta como un nivel), con un area de hasta 500 m2

¥ gon un maximo de 200 alumnos por turno.

3. Cabinas de infemet con un drea menor o iqual a 500

m2y con nomasde 20 doras y/o maqui
fotocopiadoras o similares.

4. Gimnasios con un rea de hasta 500 m2y que cuenten
con un maximo de diez (10) maquinas que requieran
conexion eléctrica para funcionar.

- Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras
de evaluacion similar, con un area de hasta 500 m2 Y
que cuenten con maximo de 20 computadoras y/o
méquinas fotocopiadoras o similares.

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre ofros de similares
caracleristicas, cualquiera que sea su 4rea. La
existencia de areas administrativas, de servicios, entre

otras simil por su tural con techo,

no determina que el objeto de inspeccién sea calificado
para una ITSE de Detalle, siempre que dichas areas
cuenten con un érea menor de 500 m2.

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,

tall anicos e i con un éreade

o

o

hasta 500 m2.

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2y
mas de 20 maquinas eléctricas.

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior 2500 m2)
v/o por razén de su giro, requieren de una ITSE de
Detalle o Multidisciplinaria.

achien mediante repr
personas naturales que acliien mediante representacién.

B.En caso de Personas juridicas u otros entes colectivos;
Declaracion Jurada del rep t legal o lerado,
sefialando que su poder se i i jo el

nimero de laPartida electrénica y asiento de inscripcion en la
SUNARP. Tratando de de representacién de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firma por el poderdante, en caso de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, basta una Declaracion

Jurada en los términos establecidos para persona jurfdicas.
C. Del i6n de imi de seguridad en caso para las Licencias
Ex- Post

D. Pago por servicios administrativos
E. Requisitosa Especiales:E
1. Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en casos relacionados la salud.
2. Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamiento
exigible, de conformidad del Art. A de a presente Ley.
3. Declaracién jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectoiva en caso de aquellas actividades que conforme a Ley
de previa al ofc i de li ia de funcionamiento.
4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
i diatas a la solicitud de la ii ia del local por el cual se
solicita fa licencia.
F. Requisitos Especificos (Anuncio Publicitario ylo Toldo)
Presentar las vistas siguientes:
1. Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi

como la indicacion de los iales de fabricacion
2.Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla
edificacién donde se ubi el io y/o toldo; considerando su

posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta

prohibida la exigencia de presentacion’demas de dos ejemplares de

la documentacitn vinculada al tramite administrativo.

b) LaITSE basica es realizadi el tramite

de solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el

derecho de trémite, conforme lo establecido en el Art. 15dela

Ley 28976.

c)De acuerdo con el segundo parrafo. del articulo 11-de la
Ley 28976, podran otorgarse i igs de funci i de

vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el

solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir deberd considerar

los mismos itos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al

presente caso.

d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
i e tales o simil

Fainali g 3 )

e) En el caso de toldos, estos pedran cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00 mcon una altura minima de 2.10m desde
el piso terminado de lavereda hastala terminacién del alero del
mismo.

Ubieacion

% 0IT

5.14

en S,

(Dias

208.00

Habiles)

Neg.

‘Act. PROCEDIMIENTO -
i .. Pom.

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

en 30 dias.




OFICINA DE DEFENSA CIVIL

REQUISITGS DERECHO_DE
! Formulaio ~ TRAMITACION

) Codigol

CALIFICACION
*. Evaluacion INICIO DEL
Aut. PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD FNSTANGIA DE RESOLUCION DE R‘ECJPSIOS

COMPETENTE -

" PLAZO PARA
RESOLVER

" DENOMINACISN DEL PROGEDIMIENTO
0 & . {Dias Habiles)

. Namero y Denominacion APELACION

% UIT en §J.

PLICADO DE CERTIICADO DE DEFENSA CWI

. Solicitud dirigida al Alcalde

" Ubicacién,

Peos. Neg.

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

T.Al Sub Gerenis de

X Unidad Tramite | Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL 2. Presentar el DNI. De i Inf a |Inf , Urb Infraestructura , Urbanismo
D. S. N° 058-2014-PCM, Art. 8 Numeral 8.5 3. En caso de detrioro presentar el cerificado y en caso de perdida una - e Informes Urb y |v Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Reqt to de | iones Técnicas de Seguridad Declaracion Jurada. Transitabilidad |2. R Ive el Sub G 2. R I el G
en Edificaciones (14/09/2014) 4. Pago por servicios administrativos. 0.86 35.00 * de Infraestructura, Ur >| Municipal en 30 dfas.
y Transitabilidad en 30 dias
77 |EVALUACION DE RIESGOS A INMUEBLES 1. Solicitud dirigida al Alcalde X Unidad Tramite | Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
BASE LEGAL 2. Presentar el DNI. -, De¢ tario | Infr t Inft tura , Urbanismo  |Infraestructura’, Urbanismo
D. S. N° 058-2014-PCM, Art. 8 Numeral 8.5 3. Croquis de ubicacion. e Informes Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
Regl to de Inspecci Técnicas de Seguridad 4. Pago por servicios administrativos. Transitabilidad [2. R lve el Sub Gerente  |2. R | el Gerent
en Edificaciones (14/09/2014) 4. Pago por servicios administrativos. 291| 118.00 de Infraest . Urbanismo| Municipal en 30 dias.
y Transitabilidad en 30 dias
78 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |1. Solicitud de inspeccion. 6 X | Unidad Tramite | Sub Gerentede [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
PREVIO A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO NO 2. Copia de plano de ubicacién. D tario Infi uctura (Infraestructura , Urbanismo  |Infraestructura , Urb
DEPORTIVO MENORES A 3,000 ESPECTADORES. 3. Copia de plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario, e Informes Urbanismoy |y Transitabilided en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
BASE LEGAL grupos electrogenos, sistemas contra incendios) y detalle del célculo Transitabilidad [2. R el Sub G 2. R | ol Gerent
Ley 30230, Art. 64 de aforo por areas. de Infi , Urb Municip en 30dias.
(12/07/2014) 4. Copia de plano de ion y rutas de . y Transitabilidad en 30 dias
Ley 27444, Art. 113 5.Copias de planos de diagramas unifilares v tableros eléctricos
(11/04/2001) destinados para el evento.
D. S. N° 058-2014-PCM, Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 6. Copia del plan de seguridad.
(numeral 12.2), Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), 7. Copia de protocolos de pruebas de op ividad y tenimiento de
Art. 40 los equipos de extintores.
Regh to de | iones Té de Seguridad 8. Pago por servicios administrativos. 5.29| 209.00
en Edificaciones (14/09/2014) NOTAS: .
Aplica para los objetos de i i6n sefialados en el a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion,
Articulo 10.2 del D.S. 058-2014-PCM. durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
diligencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas
con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
b) En caso se reali tos y/o los, en edificaciones tales
como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o0 centros de
convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones te, solo sera ia una Visita
de Sequridad en Edificaciones (VISE).
|79 [INSPECCIONES _ TECNICAS  DE _ SEGURIDAD EN 1. Declaracion jurada de observancia de las condiciones de seguridad. 6 X | Unidad Tramite | Sub Gerentede |[1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
EDIFICACIONES (ITSE) BASICA (EX POST) MENORES A 100 M2 [2. Pago por servicios administrativos. 1.16 47.00 Documentario Infraestructura  |Infi tura , Urbanismo  |Infi Jrbani:
{ Aplicables para modulos, stands o tos dentro de NOTAS: ’ e Informes Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias  |v Transitabilidad en 15 dias
dos de y iales) a)Las lidades se didas de exigir la eiecucion T itabilidad {2. R lve el Sub G t .R | ol G t
BASE LEGAL de ITSE edificaciones cuya verificacién de la normativa de seguridad de Infraest Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Ley 30230 Art. 64 en edificaciones es ct tencia de otra entidad. v Transitabilidad en 30 dias
(12/07/2014) b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién,
Ley 28976 Art. 9 durante la diligencia de inspeccion el grupo  de  inspectores debera
(05/02/2007) remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
Ley 27444 Art. 113 diligencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la
(11/04/2001). finalidad que adopte las acciones necesarias.

Nota: Los pagos se realizaran en-efectivo en cajade 17

D. S. N° 058-2014-PCM, Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b),
Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 31,

Art. 34 (numeral 34.1)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad

en Edificaciones (14/09/2014).

sl

4¢



¥ Wea g B e {eov B - REQuUISITOS : DERECHO DE CALIFICACION
.N" & DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG :

! 4 - AUTomdAD INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
e - Farmulario TRAMITACION Evaluacion INICIC DEL # 3 5

2 ; e s RESOLVER - : d COMPETEMTE

v 3 : S Numers y Deniominacion ‘;;:215’;;/‘ W UrF en 5L {Dias Habilus) Aut. Pos. Neg. PROCEDIMIENTO ‘PARA RESOLVER_

80 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIWViL 1. Solicitud de inspeccion. ] x Unidad Tramite | Sub Gerente de [1. Al Sub erente de 1.Al Sub Gerente de

BASICA - EX ANTE (DE 101 A 500 M2 INFORME A ITSDC) 2. Copia de plano de ubicacion, Documentario Infraestructura  |Infraestructura , Urb Infr Urbani:

RECONSIDERACION APELATION

uctura ,

BASE LEGAL 3. Copia de los planos de arquitectura (distribucion). © Informes Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias v Transitabilidad en 15 dias
Ley 30230 Art. 64 4. Capia de los protocolos de pruebas de operatividad ¥ mantenimiento Transitabilidad 2. R Ive el Sub Gerente |2. Resuelve el Gerente
(12/07/2014) de los equipos de sequridad. de Infi uctura, Urbanismo| Municipal en 30 dias.
Ley 28976 Art. 9 5. Copia del plan de seguridad. v Transitabilidad en 30 dias

(05/02/2007) 6. Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a

Ley 27444 Art, 113 tierra.

(11/04/2001) 7. Copia de los certificados da conformidad emitidos por OSINERGMIN

D. S. N° 058-2014-PCM, Art. 9 (numeral 9.1 incisos a v b), cuando corresponda.

Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) 8. Pago por servicios administrativos. 3.70| 150.00

Reqlamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad NOTAS:

en Edificaciones (14/09/2014) a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion
de ITSE de edificaciones cuya verificacion de la normativa de
seguridad en edificaciones es competencia de ofra entidad.

b} En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién,
durante la diligencia de inspeccién el grupo de inspectores debers
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
diligencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con
la finalidad que adopie las acciones necesarias.

Ley 27444 Art. 113

diligencia o copia de ITSE respectiva en un maximo de 24 horas con

81 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE INSPECION 1. Solicitud de levantamiento de observaciones. 6 X
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (EXPOST)|2. Pago por servicios administrativos. 0.79 32.00
Ley 30230 Art. 64 NOTAS:
Ley 28976 Art. 9 En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién
(05/02/2007) poblacion, durante la diligencia de inspeccién el grupo de
Ley 27444 Art. 113 inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
(11/04/2001) copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un maximo
D. S. N° 058-2014-PCM, Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b), de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
Art. 21 (numeral 21.3), Aft. 22 (numeral 22.1), Art. 34
{numeral 34.1)
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad
en Edificaciones (14/09/2014).
82 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE INSPECION 1. Solicitud de levantamiento de observaciones. Unidad Tramite | Sub-Gerentede |1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (EX-ANTE{2. Pago por servicios administrativos. 217 88.00 Dt tari Infraest Infraest , Urbani Infy , Urbani
Ley 30230 Art. 64 NOTAS: e Informes Urbanismoy |y Transitabilidad en 15 dias |y Transitabilidad en 15 dias
(12/07/2014) a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, Transitabilidad 2. R el Sub G te {2. R 1 el Gerent
Ley 28976 Art. 9 durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera de Infr ctura, Urbani: Municipal en 30 dias.
(05/02/2007) remitir al Alcalde o autoridad que  corresponda copia def acta de v Transitabilidad en 30 dias

(11/04/2001) la finalidad que adopte las acciones necesarias.
D. 8. N° 058-2014-PCM, Art. 22 (numerales 22.1 v 22.3),
Art. 34 (numeral 34.1)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad

en Edificaciones (14/09/2014).
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SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOClAL SERVICIOS PUBLICOS Y MEDIO AMBIENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
AUTORIZACION DE INSTALAClN DE AGUA POTABLE
BASE LEGAL -

REQUISITOS
Hiirhers y Denominazisn

1, Sollcitud dirigida al Alcalde. ¢ o1 s
2. Plano de Ubicacién (Croqms)

e

S8R

T

OFICINA MUNICIPAL DE SANEAMIENTO BASICO

DERECHO DE
TRAMITACION

en Si

PROCEDIMIENTd

-AUTORIMAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INICiO DEL

Tramite Sub Gerente de
Documentario | Desarrofle Social

INSTANCIA DE RESOLUCION DE RE

RECONSIDERACION

1. Ai Sub-Gerente de
Desarrollo Social y Medio

APELACION

"[1. Al Sub-Gerente de
Desarrolio Social y Medio

D.L. 1280 Art*. 4 Numeral 43y Art 13y 14
Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de

Nota: Los.pagos se realizaran en efective en cajade la Municipalidad.

<z

Desarrolle Social y Medio
Ambiente en 30 dias.

Ley 27972 Art°.80 Numeral 4.1 3. Autorizacion de la Direccién Regional de Cultura 5‘/ 4 1.58 64.00 y medio ambiente | Ambiente en 15 dias. Ambisnte en 15 dias.
Ley Organica De Municipalidades (26/05/2003) 4 Pago por servicios administrativos.  * 2. Ry lve el Sub Gerent 2.R ive la G

D.L. 1280 Art°. 4 Numeral 4.3 y Art. 13y 14 Desarrollo Social y Medio Municipal en 30 dias.
Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Ambiente en 30 dias.

Sanemaiento.

Ley 28286 Art. 22, Numeral 22.1 y22.2.

Ley General del Patrimonio Cuitural de la Nacién

D.S. 011-2006-ED Art. 29

Regl to, de la Ley G | del P: io Cultural de la

Nacién.

R.D.N98BINCArt. 1y 2.

Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006)

RPM Art. 17

Reglamento del Plan Masstro del Parque Arqueolégico de

de Pisac.

84 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE DESAGUE 1. Solicitud dirigida al Alca'lde N . Tramite Sub Gerente de 1. Al Sub-Gerente de 1. Al Sub-Gerente de
BASE LEGAL ~$2. Plano de Ubicacion (C Cde Sy tigi e b Documentario |Desarrolio Social | Desarrolio Social y Medio Desarrollo Social y Medio
Ley 27972 Art°.80 Numeral 41 3. Autorizacion de Ia Dlreccu:n Regional de Cultura #¢ =~ y medio ambiente | Ambiente en 15 dias. Ambiente en 15 dias.
Ley Organica De Municipalidades (26/05/2003) 4 Pago por servicios administrativos. 1.58 64.00 2.R ive el Sub Gerent 2.R laG i
D.L. 1280 Ar”. 4 Numeral 4.3 y Art. 13y 14 . é * Desarrollo Social y Medio | Municipal en 30 dias.
Ley Marco de la Gestidn y Prestacion de los Servicios de i ( & ?’5 R - 4 n‘\ﬁ ) Ambiente en 30 dias.

Saneamiento (28-12-2016) . . a gt Covagre &
Ley 28296 Art. 22, Numeral 22,1y 222 - Nestimens ~

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién A LooNe p\ e ‘,4.
D.S. 011-2006-ED Art. 29 A

Regl to, de la Ley G | del Patrimonio Cultural de fa

Nacién.

R.D.NG8B/INCArt 1y2.

Resolucion Directoral Nacional (22-06-2008)

RPMArt. 17

Regl: del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de

de Pisac.

85 [CAMBIO DE RAZON SOCIAL DE SERVICIO DE AGUA 1. Solicitud dirigida ai Alcalde. Tramite Sub Gerentede  |1. Al Sub-Gerente de 1. Al Sub-Gerente de
BASE LEGAL 2. Plano de Ubicacion (Croquis). . Documentario |Desarrollo Social Desarrollo Social y Medio Desarrallo Social y Medio
Ley 27972 Art°.80 Numeral 4.1 3. Pago por servicios administrativos. £ 0.79 32.00 y medio ambiente | Ambiente en 15 dias. Ambiente en 15 dias.
Ley Organica De Municipalidades (26/05/2003) gneR s ) 2. R Ive el Sub Gerente |2. R Ive la G i
D.L. 1280 Art>. 4 Numeral 43 v Art. 13y 14 "\) \V} ft‘? ion C? o A( &Q“é 1¢ (‘ 30 e Desarrollo Social y Medio | Municipal en 30 dias.
Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Ambiente en 30 dias.

Saneamiento (28-12-2016)

Ley 28286 Art. 22, Numeral 22.1y22.2.

Ley General del Patrimonio Cuitural de la Naci6n

D.S. 011-2006-ED Art. 29

Regl to, de la Ley G | del Patri io Cultural de la
Nacién.

R.D.N988/NC Art. 1y 2.

Resolucion Directoral Nacional {22-08-2006)

RPM Art. 17

Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de
de Pisac.

86 [CORTE TEMPORAL DE SERVICO DE AGUA POTABLE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite Sub Gerentede  |1. Al Sub-Gerente de 1. Al Sub-Gerente de
BASE LEGAL 2. Plano de Ubicacién (Croquis). Documentario |Desarrollo Social Desarrollo Social y Medio Desarrallo Social y Medio
Ley 27972 Art*.80 Numeral 4.1 3. Pago por servicios administrativos. 1.51 61.00 y medio ambiente | Ambiente en 15 dias. Ambiente en 15 dias.
Ley Organica De Municipalidades (26/05/2003) 2. Resuelve el Sub Gerente  |2. Resuselve la Gerencia

Municipal en 30 dias.




PLAZO-PAR AUTORIDAD
DENO A D PRO D a d o RA ACIO BES a 6 oD OfiP
o D o 0 o o A PRO D (o] R (o] DERA O AP A Q
a} ) Po PARA RESO R
Saneamiento (28-12-2016)

87 [REGULARIZACION DE INSTALACION DE AGUA POTABLE 1. Salicitud dirigida al Alcalde. 7 X Tramite Sub Gerentede  |1. Al Sub-Gerente de 1. Al Sub-Gerente de
BASE LEGAL 2. Plano de Ubicacién (Croquis). ) Documentario |Desarrolio Social Desarrollo Sacial y Medio Desarrollo Sacial y Medio
Ley 27972 Art".80 Numeral 4.1 3. Autorizacion de la Direccién Regional de Cultura 1.78 72.00 y medio ambiente | Ambiente en 15 dias. Ambiente en 15 dias.
Ley Org De Municipalidades (26/05/2003) 4 Pago por servicios administrativos. 2. R ive el Sub G 2.R tve la G i
D.L. 1280 Art>. 4 Numeral 4.3y Art. 13y 14 Desarrollo Social y Medio Municipal en 30 dias.
Ley Marco de la Gestion y Prestacién de los Servicios de Ambiente en 30 dias.

Saneamiento (28-12-2016)

Ley 28296 Art. 22, Numeral 22.1y22.2.

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién

D.S. 011-2006-ED Art. 29

Reglamento, de la Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. .

R.D.N 988/INC Art. 1y 2.

Resolucion Directoral Nacional (22-06-2006)

RPM Art. 17

Reglamento del Plan Maestro del Parque Arqueolégico de
de Pisac.

88 [RECONEXION DE INSTALACION DE AGUA POTABLE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 1 X Tramite Sub Gerentede 1. Al Sub-Gerente de 1. Al Sub-Gerente de
BASE LEGAL 2. Plano de Ubicacién (Croquis). Documentario |Desarrollo Social Desarrollo Social y Medio Desarrollo Social y Medio
Ley 27972 Art®.80 Numeral 4.1 3. Pago por servicios administrativos. 0.99 40.00 y medio ambiente | Ambiente en 15 dias. Ambiente en 15 dias.
Ley Organica De Municipalidades (26/05/2003) 2. R Ive el Sub Gerente 2. R Ive la G i
D.L. 1280 Art*. 4 Numeral 43y Art. 13y 14 Desarrollo Social y Medio Municipal en 30 dias.
Ley Marco de la Gestion y Prestacion de ;os Servicios de Ambiente en 30 dias.

Saneamiento (28-12-2016)

/£

Agos S¢ realizaran en efectivo en ¢aja de la Mu =

Nota: Los p
-




SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL SERVICIOS PUBLICOS Y MEDIO AMBIENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REGISTRO DE LA TENENCIA DE CANES

REQUISITOS
Romero y Denominacivon

1. Solicitud dirigida a Alcaldia.

Formulario -

1 Codigol
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION:

9% UIT

en Si.

PLAZO PARA
RESOLVER
(Dias Habiles)

CALIFICACION |
Evaluacion

ut.

Pos.

Neg.

INIC1O DEL
PROCEDIMIENTO

Area de Tramite

*AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Al Sub Gerente

INSTANCIA DERESOLUCION DE RECH= 05+ <

RECONSIDERACION

1.Al Sub Gerente de

APELACION

1.Al Sub Gerente de

Nota: Los pagos se realizaran en efectivo en caja de la I‘/Iu":cir_-?"ldad.

3F gy

=) 358/
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BASE LEGAL 2. Certificado de vacuncion De 0 | deDesarrollo | Desarrollo Social, Servicios | Desarrollo Social, Servicios
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 80 Numeal 2.6 3. Dos Fotos del can tamafio pasaporte cuerpo entero. Social, Servicios | Publicos y medio Ambi Publicos y medio Ambi:
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003). 4. Presentar ef can 0.94 38.00 Piblicos y Medio | en 15 dias. en 15 dias.
Ley N° 27596 Art. 10 Literal Literal a) - PSRN Ambi 2.R Ive el G: de [2.Resuelve el Gerente
4.Pago por servicios administrativos.
Ley que Requla el Regimen Juridico de Canes (14-1 2-2001) . Desarrollo Social, Servicios | Municipal en 30 dias.
ORDENANZA MUNICIPAL N° 020 -2016-CM-MDP/C Piiblicos y medio Ambiente
en 30 dias.
S0 [CAMBIO DE RAZON SOCIAL DE PERSONAS NATURALESY |1, Solicitud dirigida al Alcalde. 2 X Areade Tramite | AlSubGerente [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
[JURIDICAS. 2. Copia del DNI para personas declaracion Jurada de vii Documentario de Desarrollo Desarrollo Social, Servicios | Desarrollo Social, Servicios
BASE LEGAL indicando el niimero de la partida electrénica y el niimero de asiento Social, Servicios | Piblicos y medio Ambiente | Pablicos y medio Ambiente
Ley 27972 Art. 80, Numeral 3.1. de estar inscrito. Pablicos y Medio | en 15 dias. en 15 dias.
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) 3. Pago por setvicios administrativos. 0.81 33.00 Ambiente 2. Resuelve el Gerente de 2.Resuelve el Gerente
D.S. 033-2013-EF Art. 52,23 y 124 Desarrolio Social, Servicios | Municipal en 30 dias.
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (21/06/2013). Pblicos y medio Ambiente ’
' en 30 dias.

91 |ATENCION DE DENUNCIAS AMBIENTALES 1. Solicitud dirigida a Alcaldia. 2 X Area de Tramite | Al Sub Gerente [1.Al Sub Gerente de 1.Al Sub Gerente de
Ley 29325 Art. 11 Numeral 11.2 Literal b 2.Medios probatorios Documentario de Desarrollo Desarrollo Social, Servicios | Desarrollo Social, Servicios
Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion 3. Pago de servicios administrativos Sacial, Servicios | Pdblicos y medio Ambi Publicos y medio Ambi

‘| Ambiental. Piblicos y Medio | en 15 dias. en 15 dias.
Ambi 2.R lve el Gerente de | 2. R lve el Gerent

Desarrollo Social, Servicios
Publicos y medio Ambiente
en 30 dias.

Municipal en 30 dias.




SUB GERENCIA DE INFRAEST, URA TRANSITAB|L;

DERECHO pe
3 PLAZO PARA
! FDrmulduo TRAMITACJON REéOLVER
Nimero ¥ Denominacign 1Codigor
A Nk oo

COMPETENTE i A R
gt E 1
%UIT - eng) {Dias Habites) Aut. Pos. Neg. T ROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIDERACION : APELACION

C/\LIFICACION : =
4 Evaluacion INICIO DEL AUTORIDAD

Al A INSTANCIA DE RESOLuCION DE REQURSOS
e DENOMINAC]éN DEL PROCvED!MIEN ] : oo

on

-Al Sub-Gerente dg 1. Al Sub-Gerentg de
Infraesiructura y lnfmestruclura y
Tmnsitabilidad en 15 dias, Transitabilidad en 15 dias.
2. Resuelve e| Sub-Gerente 2. Resuelve el Gerente

Municipal en 30 dias.

3. Relacion de vehiculos menores parg prestar el servicio con placas de
rodaje. .

4. Copias simples de tarjeta de identilicacién vehicular en |3 que cosnte
la propiedad del vehiculo 5 Nombre de| solicitante o g nombre del
tercero en ©aso de propiedad de terceros,

S. Constancia de afiliacién entre ef Propietario de |a unidad vehicylar

Y la persona juridica solictante para el caso de Proiedad de vehiculos
de propiedaq de terceros, .

- Pago por servicios administrativos,

de Infrestructura y

Transitabifidag en 30 dias

12-2010).
014-201 7-CM-MDP/C

CREDENCIAL Yio RENOVACION PARA CONDUCIR VEHICULOS
MENORES {por cuatro afios)

BASE LEGAL

Ley 27972 Art. 84 + Numeral 3,

de Municipalidades (27105/2003)
O-MTC Art. 7

1. Solicitud 1. A Sub-Gerenteg de
2. Declaracién Jurada garant . Infraestructurg y
transito Transitabilidaq en 15 dias.
i 2. Resuslve ef Sub-Gerente
de Infrestructurg v
Transitabilidag en 30 dias

1. Al Sub-Gerente de
lnfraeslrucfura v
Transitabiligaq en 15 dias,

- Resuelve ¢ Gerente
Municipaf en 39 dias.

1. Solicitud dirigida aj Alcalde,

2. Formato de Declaracion Jurada de autorizacion de transporte menor,
indicando; Razon Social, RuC, domicilio , nombre firmado porel

Representante Legal.

3. laracion Jurada del 'epresentante legal sefialando que Cuenta
con representacion vigente consignado datos de la Partidg Registral
v el asiento en ef Adue conste inscritg | misma, :

3. Declaracion Jurada de estar inscrito, consignado Jos datos de Ia

rtida Registral y el Asiento en e| due conste inscrita Ja misma.

4. Padron de Propietarios asociados y copia simple dei DN,

S. Padron de conductores, con copia simple def DNy de [as licencias
de conducir vigentes.

6. Padron de vehiculos habilitados sefialando ) nimero de placade
rodaje, motor Y copia de tarjeta de Propiedad y/o contrato privado

de compra ¥ venta del vehicylo, :

7. Umento que acredite que | s ede institucional esta dentro de}

Distrito,

8. Croquis de la propuests de zonas, vias de trabajo Y ubicaci‘on de
Paraderos.

9. Péliza de Seguro vigentes def SOAT O CAT, este ultimo emitido por
una AFOCAT, con autorizacion vigente y debidamente inscrita en el

respectivo registrg de la Super Intendencia de Bancay Seguro (SBS)

7. Pago por servicios administrativos,

Area de Tramite Gerente Municj
Documentario

2. Resuelve e| Gerente

Transitabilidad en 15 dias,
Municipai en 30 dias,

2. Resuelve ¢f Alcalde en
30 dias.

RENOVACiON DE P
BASE LEGAL

Ley 27972 Art. g1 » Numeral 32,
|Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)

Ds. 055-2010-MTC Art.7

Decreto Supremo Qque Aprueba g Reglamento Naciona
de Transporte Publico Especiaf de Pasajeros en Vehiculos
Votorizados o no motorizados (02-12-2010),
Jrdenanza Municipaj n° 014-2017-CM-MDP/C

ERMISO DE OPERACIGN.

1. Solicitud dirigida al Alcalde,

2. Formato de Declaracion Jurada de autorizacién de transporte menor,
indicando: Razén Social, Ruc, domicilio » hombre firmado por el
Representante Legal,

3. Declaracién Jurada de| representante legal sefalando que cuenta
Con representacisn vigente consignado datos de la Partida Registral
¥ el asiento en g/ que conste inscritg la misma.

3. Declaracian Jurada de estar inscrito, consignado Jog datos de g

Partida Registral y of Asiento en e| aue conste inscritg Ja misma,
i 0S ¥ copia simple de| DN

1. Al Gerente Municipal e
15 dias.
Transitabilidag en 15 dias,

2. Resuelve of Alcalde en

S.

15 dias.
2. Resuelve e Gerente
Municipal en 30 dias,

NN S 3 S — 2 ? ! - - 2 e . % k . :




8. Padron de vehiculo:

“Nipgrs y Denominacion - '

1 DNty ‘de fas ficencias

de conducir vigentes.

do el
dad v/o contrato pri

habilitados f
rodaje, motor y copia de tarjeta de propi

7. Documento que acredite que las sede institucional esta dentro del

Distrito.

8. Croquis de la propuesta de zonas, vias de trabajo y ubicaci‘on de

paraderos.

9. Péliza de Seguro vigentes del SOAT o CAT, este ultimo emitido por

una AFOCAT, con autorizacién vigente y debidamente inscrita en el
respectivo registro de la Super Intendencia de Banca y Seguro (SBS)

de placa de

Formularie:
- rCodigol.

- DERECHO DE:
. TRAMITACION

Uy

' PLAZO PARA
b . RESOLVER
en$l. - (Dlas Habiies)

CALIFIGACION
- Ewaluacion

INIC1O DEL

AUTORIDAD

< COMPETENTE
C v -
v IPRO EDIMIENTO PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

INSTANCIA DE RESOLUCION DE REC! 1508 -

APELACION

Decreto Sup que Ap! el Regl to Nacional
de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o no motorizados (02-12-2010).

Ordenanza Municipal N° 014-2017-CM-MDP/C

se realizaran e efectivoen.ca

Nota:.Los pagos

5. Pago por servicios administrativos.

a de fa Municip

alidad.

10. Pago por servicios administrativos. 5,70 231.00
6 |SUSTITUCION VEHICULAR 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 7 X Area de Tramite |Sub Gerente de 1. Al Sub-Gerente de 1. Al Sub-Gerente de
BASE LEGAL 2. Permiso de operacién delm vehiculo a sustituir. Documentario * |Infraestructura y Infraestructura y Infraestructura y
Ley 27972 Art. 81, Numeral 3.2. 3. Documento que acredite la sustitucion vehicular. Transitabilidad Transitabilidad en 15 dias. Transitabilidad en 15 dias.
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) 4. Tarjeta de propiedad y/o contrato privado de compray venta del 2. Ive el Sub-Gerent: 2. R ive el G it
D.S. 055-2010-MTC Art. 7 vehiculo. de Infrestructura y Municipal en 30 dias.
Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento Nacional 5. Pago por servicios administrativos. 341| 138.00 Transitabilidad en 30 dias
de Transporte Pablico Especial de Pasajeros en Vehicuios
Motorizados o no motorizados (02-12-2010).
Ordenanza Municipal N 014-2017-CM-MDP/C
97 | REGISTRO VEHICULAR 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 2 X Area de Tramite |Sub Gerentede |1 Al Sub-Gerente de 1. Al Sub-Gerente de
BASE LEGAL 2. Permisode operacion delm vehiculo a sustituir. D tario |Infl y Infi tura y Infraestructura y
Ley 27972 Art. 81, Numeral 3.2 3. Documento que acredite la sustitucion vehicular. Transitabilidad Transitabilidad en 15 dias. Transitabilidad en 15 dias.
Lev Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) 4. Tarjeta de propiedad y/o contrato privado  de compra y venta del 2. Resuelve el Sub-Gerente  |2. Resuelve el Gerente
D.S. 055-2010-MTC Art.23 vehiculo. de Infrestructuray Municipal en 30 dias.
1.16 47.00 Transitabilidad en 30 dias




